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Federacija Bosne i Hercegovine

ŽUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVAČKA

GRAD LJUBUŠKI
GRADONAČELNIK

Broj: 02/1-05-3066-1/22
Ljubuški, 23. prosinca 2022. godine
Na temelju članka 46. stavak 3. Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog gradskog tijela uprave Grada Ljubuškog (''Službeni glasnik Grada Ljubuškog'', broj: 4/21, 6/21, 7/21, 2/22, 5/22 i 7/22) Gradonačelnik Grada Ljubuškog d o n o s i

GODIŠNJI PROGRAM RADA 
GRADA LJUBUŠKOG ZA 2023. GODINU

I   UVOD

Sukladno članku 46. Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu jedinstvenog gradskog tijela uprave Grada Ljubuškog (''Službeni glasnik Grada Ljubuškog'', broj: 4/21, 6/21, 7/21, 2/22, 5/22 i 7/22) i članku 42. Uredbe o načelima za utvrđivanje unutarnjeg ustrojstva županijskih tijela uprave i županijskih upravnih organizacija (''Narodne novine Županije Zapadnohercegovačke'', broj: 27/20) poslovi i zadaci iz nadležnosti gradskog tijela uprave utvrđuju se godišnjim programom rada tog tijela. Program rada sadrži zadatke koje će Gradske službe vršiti tijekom godine, s tim da se u obzir uzimaju i poslovi iz programa rada Gradskog vijeća koji se odnose na rad Gradskih službi. 
Ovaj Program rada Grada Ljubuškog za 2023. godinu je izrađen na temelju prijedloga koje su dostavili pomoćnici gradonačelnika u pitanjima iz nadležnosti službe kojom rukovode.

II SLUŽBA ZA GOSPODARSTVO I POLJOPRIVREDU
	R.br.
	AKTIVNOSTI
	OČEKIVANI REZULTATI
	NOSITELJI AKTIVNOSTI  UNUTAR SLUŽBE
	ROK
	NAPOMENA

	1.
	Izdavanje potvrda, uvjerenja, provođenje postupka, donošenje rješenja – po zahtjevu obrtnika/ postupanje po službenoj dužnosti
	Realizacija zakonske obveze i poticanje zaposlenika na efikasniji i produktivniji rad zaposlenika
	 Stručni savjetnik za gospodarstvo/ Stručni suradnik za upravno rješavanje iz oblasti obavljanja samostalnih djelatnosti 
	Kontinuirano
	

	2.
	 Utvrđivanje uvjeta za obavljanje djelatnosti pravnih osoba koje su po zakonu u nadležnosti gradskog tijela uprave
	Realizacija zakonske obveze
	Povjerenstvo koje imenuje Gradonačelnik
	Kontinuirano
	

	3.
	Vođenje upravnog postupka iz područja obrta
	Realizacija zakonske obveze
	Stručni savjetnik za gospodarstvo/ Stručni suradnik za upravno rješavanje iz oblasti obavljanja samostalnih djelatnosti
	Kontinuirano
	

	4.
	Donošenje rješenja iz nadležnosti Službe
	Realizacija zakonske obveze, pravovremeno i efikasno rješavanje po zahtjevima stranaka
	Pomoćnik Gradonačelnika za gospodarstvo i poljoprivredu
	Kontinuirano
	

	5.
	Dostavljanje rješenja iz nadležnosti Službe ostalim gradskim službama i Inspektorata
	Dostavljanje primjeraka rješenja potrebnim inspekcijama
	Pomoćnik Gradonačelnika za gospodarstvo i poljoprivredu
	Kontinuirano
	

	6.
	Upis u registar
	Upis u registar osnovnih i dopunskih zanimanja koji se vodi kod tijela uprave
	Stručni savjetnik za gospodarstvo/ Stručni suradnik za upravno rješavanje iz oblasti obavljanja samostalnih djelatnosti
	Kontinuirano
	

	7.
	Izdavanje potvrda po zahtjevu stranke
	Realizacija zakonske obveze
	Stručni savjetnik za gospodarstvo/ Stručni suradnik za upravno rješavanje iz oblasti obavljanja samostalnih djelatnosti
	Kontinuirano
	

	8.
	Utvrđivanje potrebe za dodjelom koncesije na poljoprivrednom zemljištu
	Dodjela koncesije na poljoprivrednom zemljištu
	Služba za gospodarstvo i poljoprivredu
	Kontinuirano
	

	9.
	Pripremanje odluka o pokretanju postupka dodjele koncesije
	Dodjela koncesije na poljoprivrednom zemljištu, razvoj gospodarstva
	Služba
	Kontinuirano
	

	10.
	Priprema rješenja o imenovanju Povjerenstva za provođenje postupka dodjele koncesije
	Realizacija zakonske obveze
	Služba
	Kontinuirano
	

	11.
	Pripremanje Javnog natječaja za dodjelu koncesije na poljoprivrednom zemljištu
	Realizacija zakonske obveze
	Služba
	Kontinuirano
	

	12.
	Pregled i ocjena pristiglih ponuda o postupku dodjele koncesije
	Realizacija zakonske obveze
	Povjerenstvo za dodjelu koncesije
	Kontinuirano
	

	13.
	Priprema Odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja u postupku dodjele koncesije
	Realizacija zakonske obveze
	Povjerenstvo za dodjelu koncesije
	Kontinuirano
	

	14.
	Upućivanje zahtjeva za mišljenje na ugovor Gradskom pravobraniteljstvu
	Realizacija zakonske obveze
	Gradonačelnik
	Kontinuirano
	

	15.


	Nadzor nad realizacijom ugovora o koncesijama
	Realizacija zakonske  i ugovorne obveze
	Povjerenstvo za nadzor realizacije ugovora


	Kontinuirano
	


III   SLUŽBA ZA RIZNICU, RAČUNOVODSTVO I FINANCIJE
	R/br
	AKTIVNOSTI
	OČEKIVANI REZULTATI
	NOSITELJI AKTIVNOSTI  UNUTAR SLUŽBE
	ROK
	NAPOMENA

	1.
	Zaključna knjiženja za prethodnu godinu 
	Izrada financijskih izvještaja 
	Viši stručni suradnik za prihode

Viši stručni suradnik za rashode


	Siječanj- veljača
	

	2.
	Usklađivanje knjigovodstvenog stanja sredstava, potraživanja i obveza i usuglašavanje stanja na pojedinim kontima 
	Točno i istinito prikazivanje stanja u bilanci stanja 
	Viši stručni suradnik za rashode
	Siječanj- veljača
	

	3.


	Obračun amortizacije za osnovna sredstva 
	Usklađivanje stanja  materijalnog i financijskog knjigovodstva 
	Stručni savjetnik za plaće

Viši stručni suradnik za rashode
	siječanj
	

	4.
	Sastavljanje obrazaca za godišnji obračun za proračunsku korisnike Grada (Gradsko pravobraniteljstvo, JU edukacijsko-rehabilitacijski centar, Centar za socijalni rad)
	Realizacija zakonske obveze
	Cijela služba
	Kraj veljače
	Zakonska obveza

	5.
	Sastavljanje konsolidiranih obrazaca za godišnji obračun (Bilanca stanja, Račun prihoda i rashoda, Izvještaj o novčanim tokovima, Izvještaj o kapitalnim izdacima i financiranju, Posebni podaci o plaćama i broju zaposlenih i dodatni obrasci)
	Realizacija zakonske obveze
	Cijela služba
	Kraj veljače
	Zakonska obveza

	6.
	Podnošenje izvješća o izvršenju Proračuna za prethodnu godinu  Gradskom Vijeću 
	Realizacija zakonske obveze
	Šef Službe za riznicu, računovodstvo i financije
	Lipanj
	Obično se dostavi već početkom ožujka

	7.
	Podnošenje kvartalnog izvještaja za prethodna 3 mjeseca Ministarstvu financija ŽZH  (9 obrazaca ) 
	Realizacija zakonske obveze 
	Šef Službe za riznicu, računovodstvo i financije
	Do 20.04.
	

	8.
	Dostavljanje mjesečnog izvještaja o ostvarenim prihodima općinskih /gradskih proračuna  
	Zakonska obveza
	Viši stručni suradnik za prihode
	Do 10.-og svakog mjeseca
	

	9.
	Redovita knjiženja u glavnoj knjizi riznice 
	Kvalitetna baza podataka prihoda i rashoda 
	Viši stručni suradnik za prihode

Viši stručni suradnik za rashode


	Kontinuirano
	

	10.
	Obračun plaća za djelatnike Grada Ljubuški 
	Obračun plaća 
	Stručni savjetnik za plaće
	Kontinuirano
	

	11.
	Obračun plaća za proračunske korisnike Grada Ljubuškog (Centar za socijalni rad, JU Edukacijski centar i Gradsko pravobraniteljstvo)
	Obračun plaća 
	Stručni savjetnik za plaće
	Kontinuirano
	

	12.
	Obračun isplata za Gradsko Vijeće, odbore, povjerenstva i komisije te obračun ugovora o djelu za Grad i proračunske korisnike
	Obračun naknada
	Stručni savjetnik za plaće
	Kontinuirano
	

	13.
	Pripreme za izradu DOP-a 
	Preliminarni okvirni nacrt Proračuna 
	Stručni savjetnik za Proračun
	Svibanj-lipanj
	

	14.
	Podnošenje polugodišnjeg izvještaja o izvršenju Proračuna Gradonačelniku te podnošenje tromjesečnog izvještaja za II. kvartal tekuće godine MFIN ŽZH 
	Zakonska osnova 
	Šef Službe za riznicu, računovodstvo i financije
	Srpanj
	

	15.
	Instrukcije i upute za pripremu Proračuna za iduću godinu za proračunske korisnike 
	Pripreme za izradu Proračuna 
	Stručni savjetnik za Proračun
	Kolovoz
	.

	16.
	Pripreme za izradu Proračuna za iduću godinu 
	Plan Proračuna 
	Stručni savjetnik za Proračun
	Kolovoz
	

	17.
	Pripreme za izradu Nacrta proračuna 
	Izrada plana proračuna 
	Stručni savjetnik za Proračun
	Rujan-listopad
	

	18.
	Izrada III Kvartalnog izvješća 
	Realizacija zakonske obveze
	Stručni savjetnik za Proračun


	Do 20.listopada
	

	19.
	Prijedlog Proračuna za iduću godinu
	Plan prihoda i rashoda za iduću godinu 
	Šef Službe za riznicu, računovodstvo i financije
	Studeni
	

	20.
	Izmjene i dopune Proračuna tzv. Rebalans ukoliko se javi potreba 
	Korekcija odstupanja na prihodovnoj i rashodovnoj strani
	Šef Službe za riznicu, računovodstvo i financije
	Tijekom cijele godine
	Ukoliko se javi potreba

	21.
	Usvajanje proračuna na Gradskom Vijeću 
	Zakonska obveza 
	Šef Službe za riznicu, računovodstvo i financije


	Prosinac
	

	22.
	Ukoliko se ne donese Proračun usvajanje Odluke o privremenom financiranju 
	Privremeno financiranje 
	Šef Službe za riznicu, računovodstvo i financije


	Do 31.12.
	Ukoliko se ne donese proračun 


IV  SLUŽBA ZA PROSTORNO UREĐENJE, IMOVINSKO-PRAVNE I KATASTARSKE POSLOVE

	R.br.
	AKTIVNOSTI
	OČEKIVANI REZULTATI
	NOSITELJI AKTIVNOSTI UNUTAR SLUŽBE /

ODSJEKA
	ROK
	NAPOMENA

	1.
	Planiranje i uređenje prostora
	Kvalitetnije okruženje
	Pomoćnik gradonačelnika,

Stručni savjetnik za prostorno uređenje i graditeljstvo
	Kontinuirano
	

	2.
	Izdavanje lokacijskih, građevinskih i uporabnih dozvola
	 Smanjenje ilegalnih objekata, te učinkovitija naplata komunalnih doprinosa
	Pomoćnik gradonačelnika 

 Šef Odsjeka
Stručni savjetnik

za upravno rješavanje
	Po zahtjevu stranke
	

	3.
	Izmjene PP Ljubuški, UP Ljubuški, donošenje Regulacijskog plana Duhanska stanica
	Kvalitetnije uređenje prostora
	Pomoćnik  gradonačelnika
 Šef Odsjeka
	Prosinac 2023.godine
	

	4.
	Parcelacije (urbanizacije) građevnog zemljišta
	Formiranje novih građevinskih parcela
	Pomoćnik gradonačelnika 

Stručni savjetnik za prostorno uređenje i graditeljstvo
	Kontinuirano
	

	5.
	Završiti postupak II. i III. faze Zapadne zaobilaznice, ekspoprijacija
	Završetak Zapadne zaobilaznice
	Pomoćnik gradonačelnika,
Šef Odsjeka za imovinsko-pravne i katastarske poslove
	Prosinac 2023.g
	

	6.
	Odluke o određivanju građevnog zemljišta
	Formiranje novih građevinskih zemljišta
	Pomoćnik gradonačelnika

Šef Odsjeka za imovinsko-pravne i katastarske poslove
	Kontinuirano
	

	7.
	Javni natječaji za prodaju nekretnina u vlasništvu Grada
	Rješavanje zahtjeva stranaka za građ.parcelama,te veći prihodi za Grad
	Pomoćnik gradonačelnika,

Šef Odsjeka za imovinsko-pravne i katastarske poslove
	Po zahtjevu stranke
	

	8.
	Javni natječaji za osnivanje prava građenja
	Jačanje gospodarstva, te veći prihodi za Grad
	Pomoćnik gradonačelnika

Šef Odsjeka za imovinsko-pravne i katastarske poslove
	Po zahtjevu stranke
	

	9.
	Završiti sve ranije započete upravne postupke
	Poštivanje zakonskih propisa
	Pomoćnik gradonačelnika

Šef Odsjeka za imovinsko-pravne i katastarske poslove
	Po službenoj dužnosti
	

	10.
	Nova 12. faza Projekta usuglašavanja podataka katastra i zemljišne knjige
	Rješavanje vlasništva na nekretninama
	Pomoćnik gradonačelnika

Šef Odsjeka za imovinsko-pravne i katastarske poslove
	Prosinac 2023.godine
	

	11.
	Izgradnja i adresiranje katastarske arhive, kao i digitalizacija katastarskih podloga
	Kvalitetnija arhivska građa
	Pomoćnik gradonačelnika

Šef Odsjeka za imovinsko-pravne i katastarske poslove
	Prosinac 2023.godine
	

	12.
	Postupno uvođenje programa za katastar komunalnih instalacija
	Kvalitetnija baza podataka za podzemne instalacije
	Pomoćnik gradonačelnika

Šef Odsjeka za imovinsko-pravne i katastarske poslove
	Prosinac 2023.godine
	

	13.
	Provođenje promjena u knjigovodstvenom dijelu katastarskog operata
	Žurno i efikasno provođenje promjena posjednika na nekretninama
	Pomoćnik gradonačelnika

Šef Odsjeka za imovinsko-pravne i katastarske poslove
	Po zahtjevu stranke
	

	14.
	Održavanje programa Katastar.ba
	Kvalitetno vođenje službene evidencije
	Pomoćnik gradonačelnika

Šef Odsjeka za imovinsko-pravne i katastarske poslove
	Kontinuirano
	


V  SLUŽBA ZA BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA, DRUŠTVENE DJELATNOSTI, OPĆU UPRAVU I ZAJEDNIČKE POSLOVE
	R. br
	AKTIVNOSTI
	OČEKIVANI REZULTATI
	NOSITELJI AKTIVNOSTI UNUTAR SLUŽBE/ ODSJEKA
	ROK
	NAPOMENA

	1.
	Pružanje stručne pomoći korisnicima invalidske zaštite,

vođenje prvostupanjskoga postupak za ostvarivanje egzistencijalne naknade, prava na obiteljsku i osobnu invalidninu i drugih prava na obiteljsku i osobnu invalidninu
	Stručno i zakonito izvršavanje poslova,  pomoć

korisnicima
	Stručni savjetnik za pitanja branitelja
	kontinuirano
	

	2.
	Vođenje prvostupanjskoga upravnog postupka iz oblasti opće uprave i građanskih stanja, obrada prijava za sklapanje braka i sklapanje braka
	Stručno i zakonito izvršavanje poslova, pomoć korisnicima
	Stručni savjetnik za građanska stanja - matičar
	kontinuirano
	

	3.
	Zaprimanje, arhiviranje i čuvanje arhivske  građe, izdavanje arhivske građe po službenoj dužnosti i po zahtjevu stranke
	Stručno i zakonito izvršavanje poslova
	Stručni suradnik - arhivar
	kontinuirano
	

	4.
	Vršenje administrativno-tehničkih poslova vezano za pitanja branitelja,

 izdavanje uvjerenja iz službene evidencije,

suradnja sa udrugama proisteklim iz Domovinskog rata po pitanjima ostvarivanja prava članova udruga
	Rješavanje u rokovima zakona, pomoć korisnicima
	Viši samostalni referent za administrativne poslove stradalnika rata
	kontinuirano
	

	5.
	Redovni mjesečni obračun invalidnina i egzistencijalne naknade
	Osiguranje redovne isplate korisnicima
	-Stručni savjetnik za pitanja branitelja,

-Viši samostalni referent za administrativne poslove stradalnika rata
	mjesečno
	

	6.
	Obilježavanje značajnih datuma vezanih uz Domovinski rat
	
	Odsjek za branitelje iz Domovinskog rata i opću upravu
	Prema Odluci Gradskog vijeća  o obilježavanju značajnih datuma vezanih uz Domovinski rat
	

	7.
	Prijem stranaka i zahtjeva,

 klasifikacija i raspoređivanje predmeta i akata na organizacijske jedinice, zavođenje predmeta i akata u bazu podataka DocuNova i odgovarajuće osnovne knjige,

- dostavljanje u rad predmeta i akata nadležnim organizacijskim jedinicama elektronski i putem internih dostavnih knjiga  


	Uredno vršenje poslova u rokovima zakona
	Viši referent opće uprave
	kontinuirano
	

	8,
	Otpremanje, dostavljanje i preuzimanje službene pošte
	Uredno vršenje poslova u rokovima zakona
	Viši referent opće uprave
	kontinuirano
	

	9.
	Ovjera potpisa, rukopisa i prijepisa,

 prodaja upravne pristojbe u svrhu naplate javnih usluga
	Uredno vršenje poslova u rokovima zakona
	Viši referent opće uprave
	kontinuirano
	

	10
	Upis u matične knjige i elektronsku bazu podataka "DATANOVA" činjenica rođenja, zaključenja braka, državljanstva i smrti,

-upis promjena u matične knjige i elektronsku bazu podataka "DATANOVA" koje se odnose na Činjenice smrti, zaključenja braka, prestanka braka, razvoda braka, činjenice prestanka i stjecanja državljanstva, priznavanje očinstva, usvojenja, promjene osobnog imena.
	Stručno i zakonito izvršavanje poslova
	Viši referent matičar
	kontinuirano
	

	11.
	Izdavanje izvadaka iz matičnih knjiga rođenih, umrlih, vjenčanih i knjige državljana, izdavanje uvjerenja,

potvrda o uzdržavanju i potvrda o životu, prodaja upravne pristojbe u svrhu naplate javnih usluga
	Stručno i zakonito izvršavanje poslova
	Viši referent-matičar
	kontinuirano
	

	12.
	Sačinjavanje smrtovnica
	Stručno i zakonito izvršavanje poslova
	Viši referent-matičar
	kontinuirano
	

	13.
	Provođenje postupka priznavanja očinstva pred matičarom
	Stručno i zakonito izvršavanje poslova
	Viši referent-matičar
	kontinuirano
	

	14.
	Popunjavanje statističkih obrazaca o rođenim, vjenčanim i umrlim osobama za potrebe Federalnog zavoda za statistiku
	Stručno i zakonito izvršavanje poslova
	Viši referent-matičar
	kontinirano
	

	15
	Unos podataka u iz matičnih knjiga  u jedinstvenu bazu podataka – Centralni  matični registar Federacije BiH
	Stručno i zakonito izvršavanje poslova
	Viši referent-matičar
	kontinuirano
	

	16.
	Dostavljanje podataka nadležnom MUP-u o umrlim  osobama radi odjave umrle osobe i brisanja sa biračkog popisa
	Stručno i zakonito izvršavanje poslova
	Viši referent-matičar
	kontinuirano
	

	17.
	Vršenje provjere u matičnim knjigama za identifikacijske  dokumente (IDDEEA)
	Stručno i zakoniti vršenje poslova
	Viši referent-matičar
	kontinuirano
	


	18.
	Izbor sportaša godine
	Nagraditi sadašnje sportaše i poticati buduće na zdrav način života
	Šef odsjeka i Viši stručni suradnik za pitanja prosvjete i kulture
	1. - 2. 2023.
	

	19.


	Provođenje postupka dodjele proračunskih sredstava za kulturu i sport putem javnih poziva
	Poticaj građana na zdrav način života i kulturno uzdizanje 
	Šef odsjeka i Viši stručni suradnik za pitanja prosvjete i kulture
	1. - 2. 2023.
	

	20.
	Upis djece u 1. razrede osnovne škole
	Osiguranje kvalitetnog pregleda djece prije upisa u 1. razred i nastavak vođenja statističkih pokazatelja upisa
	Viši stručni suradnik za pitanja prosvjete i kulture
	3. – 9. 2023.


	

	21.
	Voditi evidenciju svih učenika upisanih u škole u Ljubuškom i evidenciju učenika koji pohađaju osnovne i srednje škole izvan Ljubuškog
	Osiguranje kvalitetnih statističkih pokazatelja broja učenika koji pohađaju školu na području grada kao i izvan grada
	Viši stručni suradnik za pitanja prosvjete i kulture
	Kontinuirano


	

	22.
	Sudjelovanje u organizaciji „Ljubuško ljeto“
	Pružanje žiteljima Ljubuškog i posjetiteljima zabavu i ugodan boravak u gradu
	Šef odsjeka i Viši stručni suradnik za pitanja prosvjete i kulture
	3. – 9. 2023.
	

	23.
	Provođenje postupka dodjele studentskih potpora putem javnih poziva
	Pružanje poticaja učenicima da nastave sebe nadograđivati nastavkom studija
	Šef odsjeka i Viši stručni suradnik za pitanja prosvjete i kulture
	9. – 12. 2023.
	

	24.
	Organizirati manifestaciju „Dani kruha“
	Pružanje zabavnog sadržaja
	Šef odsjeka
	10. 2023.


	

	25.
	Sudjelovati u organizaciji „Advent u Ljubuškom“
	Pružanje žiteljima Ljubuškog i posjetiteljima zabavnog i ugodnog boravka u gradu
	Šef odsjeka i Viši stručni suradnik za pitanja prosvjete i kulture
	10. 2023. – 1. 2024.
	

	26.
	Pratiti problematiku u području obrazovanja, kulture, sporta i nevladinog sektora
	Uočiti nedostatke u sustavu
	Viši stručni suradnik za pitanja prosvjete i kulture
	Kontinuirano


	

	27.
	Inicirati rješavanje pitanja iz područja obrazovanja, kulture i sporta
	Pokušaj rješavanja nedostataka u sustavu
	Šef odsjeka i Viši stručni suradnik za pitanja prosvjete i kulture
	Kontinuirano


	

	28.
	Surađivati sa socijalnim i odgojnim obrazovnim ustanovama
	Pružanje stručne pomoći socijalnim i odgojnim obrazovnim ustanovama
	Šef odsjeka
	Kontinuirano
	

	29.
	Briga o kulturnoj baštini na području grada
	Očuvanje i unapređenje kulturne baštine na području grada
	Viši stručni suradnik za pitanja prosvjete i kulture
	Kontinuirano
	

	30.
	Redovno ažurirati registar učenika u školama i KUD-ova
	Održavanje kvalitetnog registra i statističkih pokazatelja
	Viši stručni suradnik za pitanja prosvjete i kulture
	Kontinuirano
	

	31.
	Redovno ažurirati evidenciju predškolskih ustanova na području grada
	Održavanje kvalitetne evidencije predškolskih ustanova
	Viši stručni suradnik za pitanja prosvjete i kulture
	Kontinuirano
	

	32.
	Voditi evidenciju stalnih sredstava, opreme i sitnog inventara
	Osiguravanje pravovremene opskrbe potreba djelatnika
	Stručni suradnik za opće poslove
	Kontinuirano
	

	33.
	Voditi evidenciju svih dobavljača s kojima Grad ima suradnju
	Osiguranje kvalitetne suradnje i nabave kod dobavljača
	Stručni suradnik za opće poslove
	Kontinuirano
	

	34.
	Izdavati uredski i drugi materijal službenicima i namještenicima
	Osiguranje djelatnicima potreban materijal za rad
	Stručni suradnik za opće poslove
	Kontinuirano
	

	35.
	Voditi evidenciju i brigu o redovitom održavanju opreme i uređaja te nabava rezervnih dijelova
	Osiguranje ispravnosti opreme i uređaja
	Stručni suradnik za opće poslove
	Kontinuirano
	

	36.
	Vršiti kvalitativni i kvantitativni prijem materijala, vršiti skladištenje materijala i izdavati materijal
	Osiguranje materijala za rad djelatnika
	Stručni suradnik za opće poslove
	Kontinuirano
	

	37.
	Voditi evidenciju o nabavi i raspodjeli uredskog materijala i sitnog inventara po Službama
	Osiguranje ispravne nabave i raspodjele sredstava za rad
	Stručni suradnik za opće poslove
	Kontinuirano
	

	38.
	Brinuti o urednom i pravilnom korištenju imovine i sredstava za rad
	Osigurati da svi djelatnici ispravno koriste imovinu i sredstva za rad
	Stručni suradnik za opće poslove
	Kontinuirano
	

	39.
	Izraditi prijedloge plana nabave sitnog inventara
	Osiguran materijal za rad djelatnika
	Stručni suradnik za opće poslove
	Kontinuirano
	

	40.
	Voditi evidencije utroška goriva i maziva, servisa i registracije vozila
	Osigurana sigurnost i ispravnost službenih vozila
	Referent-vozač-domar
	Kontinuirano
	

	41.
	Svakodnevno otključavati zgradu Gradske uprave
	Osiguran nesmetan rad djelatnicima i ulaz strankama
	Referent-vozač-domar
	Kontinuirano
	

	42.
	Pružati usluge prijevoza rukovoditelja, državnih službenika i namještenika za službene potrebe
	Osiguran prijevoz djelatnicima koji nisu u mogućnosti sami voziti na službena putovanja
	Referent-vozač-domar
	Kontinuirano
	

	43.
	Voditi brigu o čistoći službenih vozila, o registraciji i servisiranju te puniti gorivo
	Osigurana sigurnost i ispravnost službenih vozila
	Referent-vozač-domar
	Kontinuirano
	

	44.
	Voditi evidenciju o korištenju službenih vozila, zaduživati i osiguravati sigurnost ključeva vozila
	Osigurano ispravno korištenje službenih vozila
	Referent-vozač-domar
	Kontinuirano
	

	45.
	Prijaviti šefu Odsjeka eventualne nedostatke ili oštećenja na vozilu
	Pravovremeno osiguranje otklona nedostataka na službenim vozilima
	Referent-vozač-domar
	Kontinuirano
	

	46.
	Rukovati i obavljati nadzor nad opremom i uređajima za zagrijavanje i hlađenje prostorija
	Osigurani osnovni uvjeti za rad djelatnika
	Referent-vozač-domar
	Kontinuirano
	

	47.
	Kontrolirati i nadzirati rad sustava kotlovnice
	Osigurana ispravnost rada sustava grijanja
	Referent-vozač-domar
	Kontinuirano
	

	48.
	Zaprimati gorivo za grijanje za zgradu Gradske uprave i za osnovne škole
	Osigurani preduvjeti za rad djelatnika Gradske uprave te učenika i djelatnika osnovnih škola
	Referent-vozač-domar
	Kontinuirano
	

	49.
	Obavljati poslove održavanja zgrade Gradske uprave, obavljati manje zahvate tekućeg održavanja 
	Osiguran nesmetan rad
	Referent-vozač-domar
	Kontinuirano
	

	50.
	Obavljati poslove dostavljača
	Osiguran nesmetan rad
	Referent-vozač-domar
	Kontinuirano
	

	51.
	Obavljati poslove pripremanja i usluživanja napitcima
	Osigurani osnovni uvjeti rada
	Referent – kave kuharica
	Kontinuirano
	

	52.
	Brinuti o pravovremenoj nabavci napitaka i drugog potrošnog materijala u kuhinji
	Osiguran potreban materijal
	Referent – kave kuharica
	Kontinuirano
	

	53.
	Zaduživati robu i pravdati utrošak robe
	Osiguran zakonit rad
	Referent – kave kuharica
	Kontinuirano
	

	54.
	Održavati čistoću inventara i prostorija kuhinje
	Osigurana čistoća i higijena prostorija
	Referent – kave kuharica
	Kontinuirano
	

	55.
	Održavati čistoću u gradskom tijelu uprave, Gradskom pravobraniteljstvu i Gradskoj vijećnici
	Osigurana čistoća i higijena prostorija
	Pomoćni radnik - čistačica
	Kontinuirano
	

	56.
	Obavljati čišćenje gradskih prostorija, namještaja, računalne i druge opreme, vrata, prozora i drugo
	Osigurana čistoća i higijena prostorija Gradske uprave
	Pomoćni radnik - čistačica
	Kontinuirano
	

	57.
	Obavljati pranje zavjesa, podnih površina
	Osigurana čistoća i higijena prostorija
	Pomoćni radnik - čistačica
	Kontinuirano
	

	58.
	Voditi brigu o cvijeću i ostalom ukrasnom bilju
	Osigurana urednost prostorija
	Pomoćni radnik - čistačica
	Kontinuirano
	

	59.
	Brinuti o čistoći i opskrbljenosti mokrih čvorova potrebnim higijenskim materijalom 
	Osigurana čistoća i higijena prostorija
	Pomoćni radnik - čistačica
	Kontinuirano
	

	60.
	Odnositi smeće i odbačenu ambalažu u kontejner za otpad
	Osigurana čistoća i higijena prostorija
	Pomoćni radnik - čistačica
	Kontinuirano
	

	61.
	Čistiti prostor ispred zgrade
	Osigurana čistoća i higijena
	Pomoćni radnik - čistačica
	Kontinuirano
	


VI  SLUŽBA ZA STAMBENO-KOMUNALNE POSLOVE
	R/br
	AKTIVNOSTI
	OČEKIVANI REZULTATI
	NOSIOCI AKTIVNOSTI  UNUTAR SLUŽBE
	ROK
	NAPOMENA

	1.
	Izrada prijedloga Odluke o komunalnom  redu
	Realizacija zakonske obaveze i povećanje kvalitete života
	Viši stručni suradnik za stambeno-komunalne poslove
	Siječanj-travanj 
	

	2.


	Izrada prijedloga Plan prihoda i program radova komunalnog gospodarstva

za komunalne djelatnosti za 2024. godinu
	Kvalitetnije održavanje komunalne infrastrukture
	Viši stručni suradnik za stambeno-komunalne poslove, Viši stručni suradnik za komunalnu i cestovnu infrastrukturu.
	Prosinac
	Zakonska obaveza

	3.
	Izrada prijedloga Odluke

o raspodjeli sredstava komunalne naknade za 2024. godine
	Realizacija zakonske obaveze
	Viši stručni suradnik za stambeno-komunalne poslove,  Viši stručni suradnik za komunalnu i cestovnu infrastrukturu


	Prosinac
	Zakonska obaveza

	4.
	Provođenje procedure davanja u zakup poslovnih prostorija u vlasništvu Grada Ljubuškog
	Osiguravanje prihoda lokalne zajednice  i stavljanje u funkciju neaktivnih poslovnih prostora
	Viši stručni suradnik za stambeno-komunalne poslove
	Po zahtjevu tijekom cijele 2023. godine
	

	5.
	Provođenje procedure prodaje objekata u vlasništvu Grada Ljubuškog
	Osiguravanje prihoda lokalne zajednice rješavanje objekata za koje Grad više nema interesa
	Viši stručni suradnik za stambeno-komunalne poslove
	Po zahtjevu tijekom cijele 2023. godine
	

	6.
	Izrada prijedloga odluka o prestanku svojstva javnog dobra
	Usklađivanjem sa novonastalom situacijom na terenu


	Viši stručni suradnik za stambeno-komunalne poslove
	Po zahtjevu tijekom cijele 2023. godine
	

	7.
	Donošenje novih rješenja o komunalnoj naknadi za sve obveznike u skladu sa izmjenom Odluke
	Zakonska obveza
	Viši stručni suradnik za stambeno-komunalne poslove
	Siječanj-lipanj
	

	8.
	Registar poslovnih prostora
	Kvalitetna baza podataka o obveznicima komunalne naknade
	Viši stručni suradnik za promet 

	Kontinuirano
	

	9.
	Rješavanje složenijih upravnih stvari u prvostupanjskom postupku iz oblasti stambeno-komunalnih poslova
	Osiguravanje prihoda lokalne zajednice i poboljšanje kvalitete života
	Stručni savjetnik za pravne poslove
	Kontinuirano
	Uviđaj na licu mjesta i prikupljanje podataka od nadležni gradskih službi.



	10.
	Vođenje evidencije obveznika: komunalne naknade, koncesija,   zakupa zemljišta i javnih površina.
	Osiguravanje prihoda lokalne zajednice i poboljšanje kvalitete života
	Viši referent za obračun komunalne naknade
	Kontinuirano
	

	11.
	Opomene zbog neplaćanja obveza po svim vrstama naknada
	Osiguravanje bolje naplate prihoda lokalne zajednice
	Viši referent za obračun komunalne naknade
	Kontinuirano
	

	12.
	Donošenje rješenja o dugovanju komunalne naknade
	Osiguravanje provođenja Odluke o komunalnoj naknadi
	Viši stručni suradnik za stambeno-komunalne poslove
	Lipanj - kolovoz
	

	13.
	Dostavljanje Gradskom pravobraniteljstvu prijedloga za pokretanje ovršnog postupka zbog neizmirenih obveza po pravomoćnim i ovršnim rješenjima
	Osiguravanje provođenja Odluke o komunalnoj naknadi
	Viši stručni suradnik za stambeno-komunalne poslove
	Kontinuirano
	

	14.
	Donošenje rješenja o davanju na korištenje javnih površina
	Osiguravanje prihoda lokalne zajednice i reguliranje korištenja javnih površina
	Viši stručni suradnik za stambeno-komunalne poslove


	Po zahtjevu tijekom cijele 2023. godine
	.

	15.
	Donošenje rješenja o korištenju cestovnog zemljišta
	Reguliranje korištenja cestovnog zemljišta
	Viši stručni suradnik za stambeno-komunalne poslove


	Po zahtjevu tijekom cijele 2023. godine
	

	16.
	Donošenje rješenja o postavljanju posebnih objekata na cestama
	Osiguravanje sigurnosti građana
	Viši stručni suradnik za stambeno-komunalne poslove


	Po zahtjevu tijekom cijele 2023. godine
	

	17.
	Donošenje rješenja o određivanju kućnog broja
	Realizacija zakonskih obaveza i ostvarivanje prava građana
	Viši stručni suradnik za promet

	Siječanj-prosinac
	

	18.
	Izrada i vođenje adresnog registra
	Realizacija zakonskih obaveza i ostvarivanje prava građana
	Viši stručni suradnik za promet
	Siječanj-prosinac
	

	19.
	Sudjelovanje u pripremi tenderske dokumentacije  za provođenje postupka javnih nabava u okviru djelatnosti Službe
	Realizacija Plana javne nabave
	Viši stručni suradnik za komunalnu i cestovnu infrastrukturu


	Po Planu javne nabave
	

	20.
	Nadzor nad izvršavanjem poslova po Ugovorima na osnovu provedenih procedura javnih  nabava vezanih za stambeno-komunalnu infrastrukturu
	Kontrola realizacije ugovora
	Viši stručni suradnik za komunalnu i cestovnu infrastrukturu


	Po potpisivanju ugovora
	

	21.
	Evidencija o cestama, cestovnom pojasu, prometnoj signalizaciji i opremi na cestama
	Kvalitetnije upravljanje i održavanje
	Viši stručni suradnik za promet

	Kontinuirano
	Ovlaštenjem za predmetnu javnu nabavu sukladno Zakonu o javnoj nabavi roba, usluga i radova

	22.
	Priprema plana održavanja lokalnih i nerazvrstanih cesta
	Realizacija zakonske obaveze i kvalitetnije upravljanje i održavanje
	Viši stručni suradnik za promet
	Prosinac
	

	23.
	Kontrola provođenja Ugovora o načinu održavanja lokalnih i nerazvrstanih cesta.
	Kvalitetnije upravljanje i održavanje
	Viši stručni suradnik za promet
	Kontinuirano
	

	24.
	Izrada programa održavanja čistoće javnih površina i javnih zelenih površina
	Poboljšati uvjete životne okoline
	Viši stručni suradnik za komunalnu i cestovnu infrastrukturu
	Prosinac
	

	25.
	Priprema plana održavanja na hidromelioracijskim sustavima na području grada Ljubuškog
	Kvalitetnije upravljanje i održavanje
	Viši stručni suradnik za komunalnu i cestovnu infrastrukturu
	Prosinac
	

	26.
	Kontrola Ugovora o prijenosu prava upravljanja i održavanja na hidromelioracijskim sustavima na području grada Ljubuškog
	Kvalitetnije upravljanje i održavanje
	Viši stručni suradnik za komunalnu i cestovnu infrastrukturu
	Kontinuirano
	

	27.
	Izdavanje uvjerenja, odnosno drugih isprava o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija
	Ostvarivanje prava građana
	Viši stručni suradnik za stambeno-komunalne poslove


	Na zahtjev stranke


	

	28.
	Davanje odgovora i informacija po zahtjevima stranaka
	Ostvarivanje međusobne suradnje radi obveza i  ostvarivanja prava građana
	Svi djelatnici Službe
	Kontinuirano
	

	29.
	Izrada registra stanova
	Zakonska obveza
	Viši referent za obračun komunalne naknade
	Siječanj -Travanj
	

	30.
	Pravilnik  o  uvjetima za obavljanje poslova upravitelja


	Zakonska obveza
	Stručni savjetnik za pravne poslove
	
	Treba izmijenit Zakon o uporabi, upravljanju i održavanju zajedničkih dijelova i uređaja zgrada

	31.
	Odluka o minimalnom iznosu mjesečne naknade za upravljanje i održavanje zajedničkih dijelova i uređaja zgrade
	Zakonska obveza
	Stručni savjetnik za pravne poslove
	
	Treba izmijenit Zakon o uporabi, upravljanju i održavanju zajedničkih dijelova i uređaja zgrada


VII  SLUŽBA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE – INSPEKTORAT
	R. br.
	AKTIVNOSTI
	OČEKIVANI REZULTATI
	NOSIOCI AKTIVNOSTI UNUTAR SLUŽBE
	ROK
	NAPOMENA

	1.
	Prati propise iz svoje nadležnosti i predlaže mjere koje treba poduzimati
	Osiguranje efikasnije primjene zakona i podzakonskih akata
	Tržišno – turističko ugostiteljski gradski inspektor
	kontinuirano
	

	2.
	Izriče upravne mjere zabrane obavljanja radnji kojima se krše propisi
	Sprječavanje i otklanjanje nezakonitosti u izvršavanju zakona i drugh propisa
	Tržišno – turističko ugostiteljski gradski inspektor
	kontinuirano
	

	3.
	Podnosi prijave nadležnom tijelu radi pokretanja odgovarajućeg postupka ukoliko povreda predstavlja prekršaj ili kazneno djelo
	Osiguranje efikasnije primjene zakona i podzakonskih akata
	Tržišno – turističko ugostiteljski gradski inspektor
	Sukladno zakonu
	

	4.
	Inspekcijski nadzor kod pravnih osoba koje obavljaju djelatnost trgovine i turističko –ugostiteljsku djelatnost
	Osiguranje efikasnije primjene zakona i podzakonskih akata i zaštita javnog i privatnog interesa
	Tržišno – turističko ugostiteljski gradski inspektor
	kontinuirano
	

	5.
	Inspekcijski nadzor fizičkih osoba koje obavljaju djelatnost trgovine
	Osiguranje efikasnije primjene zakona i podzakonskih akata
	Tržišno – turističko ugostiteljski gradski inspektor
	kontinuirano
	

	6.
	Inspekcijski nadzor fizičkih osoba koje obavljaju turističko – ugostiteljsku  djelatnost
	Osigurava se zakonitost i zaštita javnog i privatnog interesa sukladno zakonu
	Tržišno – turističko ugostiteljski gradski inspektor
	kontinuirano
	

	7.
	Inspekcijski nadzor fizičkih osoba koje obavljaju obrtničku djelatnost
	Osigurava se zakonitost i zaštita javnog i privatnog interesa sukladno zakonu
	Tržišno – turističko ugostiteljski gradski inspektor
	kontinuirano
	

	8.
	Inspekcijski nadzor po zahtjevu stranke
	Osigurava se zakonitost i zaštita javnog i privatnog interesa sukladno zakonu
	Tržišno – turističko ugostiteljski gradski inspektor
	Po zahtjevu stranke, sukladno važećim propisima
	

	9.
	Prati propise iz svoje nadležnosti i predlaže mjere koje treba poduzimati
	Osiguranje efikasnije primjene zakona i podzakonskih akata
	Urbanističko – građevinski gradski inspektor
	kontinuirano
	

	10.
	Inspekcijski nadzor  akata koje je donijelo nadležno gradsko tijelo (urbanistička suglasnost, odobrenje za građenje, uporabna dozvola i drugo)
	Osigurava se zakonitost i zaštita javnog i privatnog interesa sukladno zakonu
	Urbanističko – građevinski gradski inspektor
	kontinuirano
	

	11.
	Inspekcijski nadzor nad izgradnjom objekata za koje je odobrenje izdalo nadležno tijelo
	Sprječavanje gradnje protivno odobrenju nadležnog tijela
	Urbanističko – građevinski gradski inspektor
	kontinuirano
	

	12.
	Inspekcijski nadzor po zahtjevu stranke
	Suradnja sa strankama i pružanje pomoći u okviru zakona
	Urbanističko – građevinski gradski inspektor
	Po zahtjevu stranke, sukladno važećim propisima
	

	13.
	Prati propise iz svoje nadležnosti i predlaže mjere koje treba poduzimati
	Osiguranje efikasnije primjene zakona i podzakonskih akata
	Gradski sanitarni inspektor
	kontinuirano
	

	14.
	Inspekcijski nadzor po službenoj dužnosti
	Osigurava se zakonitost i zaštita javnog i privatnog interesa sukladno zakonu
	Gradski sanitarni inspektor
	kontinuirano
	

	15.
	Izdavanje sanitarne suglasnosti
	Osigurava se zakonitost i zaštita javnog i privatnog interesa sukladno zakonu
	Gradski sanitarni inspektor
	Po zahtjevu stranke, sukladno važećim propisima
	

	16.
	Izdavanje Rješenja o stavljanju pod zdravstveni nadzor osoba za koje se sumnja da su oboljele od korona virusa
	Briga za život i zdravlje ljudi
	Gradski sanitarni inspektor
	kontinuirano
	

	17.
	Izdavanje sprovodnica
	Brza i efikasna pomoć građanima u izuzetnim situacijama
	Gradski sanitarni inspektor
	Sukladno zahtjevu stranke
	

	18.
	Inspekcijski nadzor po zahtjevu stranke
	Ostvarivanje što bolje suradnje građana i inspekcije
	Gradski sanitarni inspektor
	Po zahtjevu stranke, sukladno važećim propisima
	

	19.
	Praćenje zdravstvene ispravnosti namirnica i predmeta opće uporabe
	Briga za život i zdravlje ljudi
	Gradski sanitarni inspektor

	kontinuirano
	

	20.
	Izdavanje potvrda o posjedovanju grobnog mjesta i ekshumacija
	Ostvarivanje što bolje suradnje građana i inspekcije
	Gradski sanitarni
inspektor
	Po zahtjevu stranke, sukladno važećim propisima
	

	21.
	Prati propise iz svoje nadležnosti i predlaže mjere koje treba poduzimati
	Osiguranje efikasnije primjene zakona i podzakonskih akata
	Gradski inspektor za komunalne poslove, zaštitu okoliša i ceste
	kontinuirano
	

	22.
	Nadzor nad gradskim aktima donesenim na temelju Zakona o komunalnom gospodarstvu
	Osiguranje efikasnije primjene zakona i podzakonskih akata
	Gradski inspektor za komunalne poslove, zaštitu okoliša i ceste
	kontinuirano
	

	23.
	Nadzor nad podzakonskim aktima iz oblasti upravljanja otpadom
	Osiguranje efikasnije primjene zakona i podzakonskih akata
	Gradski inspektor za komunalne poslove, zaštitu okoliša i ceste
	kontinuirano
	

	24.
	Nadzor nad propisima kojima se regulira pitanje korištenja javnih površina
	Osiguranje efikasnije primjene zakona i podzakonskih akata
	Gradski inspektor za komunalne poslove, zaštitu okoliša i ceste
	kontinuirano
	

	25.
	Inspekcijski nadzor po zahtjevu stranke
	Suradnja sa strankama i pružanje pomoći neupućenoj stranci u okviru zakona
	Gradski inspektor za komunalne poslove, zaštitu okoliša i ceste
	Po zahtjevu stranke, sukladno zakonu
	

	26.
	Inspekcijski nadzor na cestama u nadležnosti jedinice lokalne samouprave (kontrola stanja cesta, radovi na izgradnji, rekonstrukciji, sanaciji, održavanju i zaštiti cesta, ispunjavanje uvjeta za obavljanje redovitih radova održavanja, radove koji se obavljaju na cesti u cestovnom i zaštitnom pojasu javnih i nerazvrstanih cesta, tehničku dokumentaciju u vezi sa radovima i druga prava i dužnosti propisana zakonom)
	Poboljšanje uvjeta na javnim i nerazvrstanim cestama u nadležnosti jedinice lokalne samouprave, povećanje sigurnosti svih sudionika u prometu
	Gradski inspektor za komunalne poslove, zaštitu okoliša i ceste
	kontinuirano
	

	27.
	Izriče upravne mjere iz svoje nadležnosti
	Osiguranje brzog, potpunog i kvalitetnog rješavanja
	Gradski inspektor za komunalne poslove, zaštitu okoliša i ceste
	Kada u postupku utvrdi nepravilnosti za koje se izriču mjere
	

	28.
	Aktivno sudjeluje u  izradi propisa iz svoje nadležnosti
	Donošenje kvalitetnijih propisa iz ove oblasti, kao i njihovo efikasnije provođenje
	Gradski inspektor za komunalne poslove, zaštitu okoliša i ceste
	kontinuirano
	

	29.
	Izdaje prekršajne naloge, podnosi prijave nadležnim tijelima
	Osiguranje efikasnije primjene zakona i podzakonskih akata
	Gradski inspektor za komunalne poslove, zaštitu okoliša i ceste
	Sukladno zakonu, ako povreda propisa predstavlja prekršaj ili kazneno djelo
	


VIII   SLUŽBA ZA CIVILNU-PROTUPOŽARNU ZAŠTITU
	R. br.
	AKTIVNOSTI
	OČEKIVANI REZULTATI
	NOSITELJI AKTIVNOSTI UNUTAR SLUŽBE/ODSJEKA
	ROK
	NAPOMENA

	1.
	Prikupljanje, analiza, distribucija podataka svim subjektima u sustavu zaštite i spašavanja
	Prikupljeni podaci
	Operativni centar, djelatnici Službe
	Kontinuirano cijelu godinu
	

	2.
	Organiziranje i održavanje sjednica Stožera civilne zaštite Grada Ljubuškog
	Održane sjednice Stožera
	Pomoćnik Gradonačelnika za civilnu-protupožarnu zaštitu 

Stručni suradnik iz oblasti civilne - protupožarne zaštite
	4 puta godišnje. Po potrebi i češće
	

	3.
	Izrada plana utroška sredstava sa posebnog podračuna
	Izrađen plan
	Pomoćnik Gradonačelnika za civilnu-protupožarnu zaštitu
	Kraj siječnja 2023.godine
	

	4.
	Izrada izvješća o radu Službe u 2022. godini sa prijedlozima poboljšanja
	Izrađeno izvješće
	Pomoćnik Gradonačelnika za civilnu-protupožarnu zaštitu 

Viši stručni suradnik iz oblasti zaštite okoliša
	Kraj siječnja 2023. godine
	

	5. 
	Svečano obilježavanje dana Civilne zaštite (01.03) i Svetog Florijana (04.05) sa pokaznim vježbama na poligonu ispred vatrogasnog doma
	Održano
	Svi djelatnici Službe
	01.03.2023

(dan Civilne zaštite)

04.05.2023

(Sveti Florijan)
	Ukoliko nije moguće obilježavanje na te datume, odabere se neki drugi prigodni datum

	6.
	Kontinuirano provođenje obuke vatrogasaca
	Provedena obuka
	Pomoćnik Gradonačelnika za civilnu-protupožarnu zaštitu 

Stručni suradnik iz oblasti civilne - protupožarne zaštite
	Kroz cijelu godinu
	

	7.
	Unaprijeđenje rada servisa aparata za početno gašenje požara
	
	Marijan Artuković i serviseri PVP
	
	

	8.
	Provjera zdravstvene sposobnosti vatrogasaca
	
	
	Studeni 2023. godine
	DZ Ljubuški

	9.
	Nabava nedostajuće opreme za službe zaštite i spašavanja kroz iskazane potrebe
	Nabavljen dio potrebne opreme
	Grad Ljubuški
	Kontinuirano kroz godinu
	Naglasak na nabavu vatrogasnog vozila i ostalu specijaliziranu vatrogasnu opremu

	10.
	Instaliranje i puštanje u funkciju hidranata na strateškim mjestima za zaštitu od požara, u suradnji sa JP Parkovima
	Postavljen potreban broj hidranata
	Stručni suradnik iz oblasti civilne - protupožarne zaštite i serviseri PVP
	
	JP Parkovi

	11.
	Ažuriranje strateških dokumenata, kao i redovne planove raspodjele sredstava sa proračuna
	Ažurirani svi dokumenti
	Viši stručni suradnik iz oblasti zaštite okoliša
	Po potrebi
	Naglasak na ažuriranju Procjene ugroženosti  Grada Ljubuškog, Programa razvoja Grada Ljubuškog te Plana zaštite i spašavanja Grada Ljubuškog

	12.
	Pratiti i ažurirati podatke o zagađivačima i deponijama na području grada Ljubuškog
	Ažurirana baza podataka
	Viši stručni suradnik iz oblasti zaštite okoliša
	Kontinuirano kroz 2023. godinu
	Kao pomoć Službi za stambeno – komunalne poslove

	13.
	Osnivanje jedinice Opće namjene Grada Ljubuškog
	Osnovana jedinica
	Pomoćnik Gradonačelnika za civilnu-protupožarnu zaštitu
	Do kraja 2023. godine
	

	14.
	Koordinacija i tehnička pomoć u radu DVD – a Ljubuški i GSS-a Ljubuški
	
	Pomoćnik Gradonačelnika za civilnu-protupožarnu zaštitu i PVP
	Kontinuirano kroz godinu
	

	15.
	Aktivno sudjelovanje u Projektu Resilient border
	Usklađeni planski dokumenti Grada Ljubuškog sa direktivama EU
	Pomoćnik Gradonačelnika za civilnu-protupožarnu zaštitu i Stručni suradnik iz oblasti civilne - protupožarne zaštite
	Do okončanja projekta Resilient border
	Projekt je vezan za Razvojnu agenciju ŽZH HERAG te Upravu cuvilne zaštite ŽZH

	16.
	Požarna sezona
	Uspješno odrađene akcije gašenja požara
	Svi djelatnici Službe sa naglaskom na PVP
	01.05.2023 – 01.10.2023.
	

	17.
	Osiguravanje uvjeta za potencijalno primanje novih djelatnika PVP, sezonskih vatrogasaca i pripravnika
	
	Pomoćnik Gradonačelnika za civilnu-protupožarnu zaštitu
	2023. godina
	Sukladno Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu

	18. 
	Održavanje obuka za djelatnike operativnog centra
	Održana obuka
	Pomoćnik Gradonačelnika za civilnu-protupožarnu zaštitu 

Stručni suradnik iz oblasti civilne - protupožarne zaštite
	Studeni 2023. godine
	

	19.
	Osigurati preduvjete za prelazak na jedinstveni broj za hitne slučajeve 112
	
	Operativni centar
	Do kraja 2023. godine
	HT i Uprava CZ ŽZH

	20.
	Održavanje obuka o ponašanju u kriznim situacijama sa djelatnicima gradske uprave, kao i nastavnim osobljem škola i vrtića na području Grada Ljubuškog
	Održane obuke
	Pomoćnik Gradonačelnika za civilnu-protupožarnu zaštitu 

Stručni suradnik iz oblasti civilne - protupožarne zaštite

 Viši stručni suradnik iz oblasti zaštite okoliša
	Do kraja 2023. godine
	Sa Upravom civilne zaštite ŽZH organizirati obuke sukladno Zakonu

	21. 
	Aktivnosti za projekt sa UNICEF-om i Centrom za socijalnu zaštitu 
	Odrađene sve potrebne aktivnosti
	Viši stručni suradnik iz oblasti zaštite okoliša
	Do okončanja projekta
	

	22.
	Aktivno sudjelovanje pri izradi Plana upravljanja rizikom od poplava za vodno područje Jadranskog mora (2024-2029)
	
	Pomoćnik Gradonačelnika za civilnu-protupožarnu zaštitu i Stručni suradnik iz oblasti civilne - protupožarne zaštite
	
	


X   KABINET GRADONAČELNIKA
	R/br
	AKTIVNOSTI
	OČEKIVANI REZULTATI
	NOSITELJI AKTIVNOSTI  UNUTAR SLUŽBE
	ROK
	NAPOMENA

	1. 
	Rukovoditi i koordinirati radom Kabineta.

Pratiti sve aktivnosti vezane za opće poslove, javne nabave, poslove investicija, razvojnih projekata te poslove mjesnih zajednica


	Završeni svi poslovi i zadaci
	Šef Kabineta
	Kontinuirano
	

	2. 
	Obavljati stručne i organizacijske poslove za potrebe protokolarnih aktivnosti prijama  delegacija kod gradonačelnika, te drugih svečanih i protokolarnih susreta i ostalih događaja od značaja za Grad
	Kvalitetno organizirane sve protokolarne i organizacijske aktivnosti, te protokolarni i drugi susreti
	Šef Kabineta
	Kontinuirano
	


a) Odsjek za opće poslove i javne nabave
	R.br.
	AKTIVNOSTI
	OČEKIVANI REZULTATI
	NOSITELJI AKTIVNOSTI  UNUTAR SLUŽBE/ODSJEKA
	ROK
	NAPOMENA

	1.
	Organiziranje postupka pojedinačnog ocjenjivanja rada državnih službenika i namještenika i  vođenje evidencije o datim ocjenama
	Realizacija zakonske obveze i poticanje zaposlenika na efikasniji i produktivniji rad zaposlenika
	 Šef Odsjeka za opće poslove i javne nabave
	Siječanj 2023.
	

	2.
	Provođenje postupka internog natječaja za državne službenike: sačinjavanje   Rješenja o imenovanju Povjerenstva za za popunu radnih mjesta unaprjeđenjem državnih službenika, sastavljanje teksta internog natječaja, rješenje o postavljanju državnog službenika unaprijeđenjem
	Realizacija zakonske obveze
	Šef Odsjeka za opće poslove i javne nabave
	Po potrebi
	

	3.
	Donošenje rješenja o prestanku radnog odnosa državnih službenika i namještenika zbog odlaska u mirovinu ili sporazumnog prestanka radnog odnosa
	Realizacija zakonske obveze
	Šef Odsjeka za opće poslove i javne nabave
	Po potrebi
	

	4.
	Provođenje postupka po zahtjevima za naknadu za slučaj povrede na radu, teške bolesti ili invalidnosti i izrada akata povodom istih
	Ostvarivanje prava državnih službenika iz radnog odnosa
	Šef Odsjeka za opće poslove i javne nabave
	Po potrebi
	

	5.
	Priprema materijala za raspisivanje javnog natječaja za popunjavanje radnih mjesta, te sudjelovanje u daljnjoj proceduri te po okončanju izrada Rješenja postavljanju državnog službenika na radno mjesto
	Popuna upražnjenog radnog mjesta i realizacija zakonske obveze
	Šef Odsjeka za opće poslove i javne nabave
	Po potrebi
	

	6.
	Davanje potrebnih informacija i uputstava službenicima i namještenicima u vezi njihova radno-pravnog statusa
	Realizacija zakonske obveze
	Šef Odsjeka za opće poslove i javne nabave
	Kontinuirano
	

	7.
	Izrada pojedinačnih akata koji se odnose na prava, dužnosti i odgovornosti državnih službenika i namještenika iz radnog odnosa:

-rješenja o ostvarivanju prava na odsustvo s rada uz naknadu plaće (plaćeno odsustvo)

-rješenja o plaći državnog službenika i namještenika

-rješenja o internom premještaju državnog službenika/namještenika

- rješenje o imenovanju državnog službenika mentora

-rješenja o isplati jubilarne nagrade za neprekidan rad u tijelu gradske uprave 

-rješenja o naknadi za privremeno obavljanje drugih poslova

-rješenja o naknadi državnog službenika/namještenika za slučaj smrti člana uže obitelji

-rješenja o naknadi umjesto plaće državnom službeniku, ženi – majci, za vrijeme porodiljskog dopusta 

-rješenja o mirovanju prava i obveza

-rješenja o sporazumnom prestanku radnog odnosa

- rješenja o imenovanju savjetnika
	Ostvarivanje prava državnih službenika iz radnog odnosa i realizacija zakonske obveze
	Šef Odsjeka za opće poslove i javne nabave
	Kontinuirano
	

	8.
	Donošenje rješenja o korištenju godišnjih odmora
	Realizacija zakonske obveze
	Šef Odsjeka za opće poslove i javne nabave
	Lipanj 2022.
	

	9.
	Stalna neposredna komunikacija s Agencijom za državnu službu FBiH u oblasti upravljanja ljudskim resursima
	Unaprijeđenje rada u oblasti upravljanja ljudskim resursima 
	Šef Odsjeka za opće poslove i javne nabave
	Kontinuirano
	

	10.
	Vođenje evidencije o edukaciji državnih službenika i namještenika,
	Kvalitetnije upravljanje ljudskim resursima
	Šef Odsjeka za opće poslove i javne nabave
	Kontinuirano
	

	11.
	Izrada, pregledavanje i kontroliranje dokumentacije prije potpisivanja od strane Gradonačelnika, te ukazuje na eventualne pravne i materijalne nedostatke
	Realizacija zakonske obveze
	Šef Odsjeka za opće poslove i javne nabave
	Kontinuirano
	

	12.
	Priprema i donošenje Plana javnih nabava za 2023. godinu sukladno dostavljenim planovima nabava Službi za upravu, objava Plana javnih nabava na internet stranici Grada i na stranici Agencije za javne nabave
	Realizacija zakonske obveze
	Stručni suradnik za javne nabave
	30 dana od dana usvajanja Proračuna
	

	13.
	Donošenje izmjena i dopuna Plana javnih nabava za 2023. Godinu, i objava na Internet stranici Grada
	Realizacija zakonske obveze
	Stručni suradnik za javne nabave
	Po potrebi
	

	14.
	izrada Odluke o pokretanju postupka javne nabave, rješenja o imenovanju Povjerenstva, izrada zapisnika o radu Povjerenstva, Poslovnika o radu Povjerenstva, te izjava o povjerljivosti i nepristranosti
	Realizacija zakonske obveze
	Stručni suradnik za javne nabave


	Po potrebi
	

	15.
	Izrada tenderske dokumentacije, izrada obavijesti o javnoj nabavi ili zahtjeva za dostavu ponuda, objava tenderske dokumentacije kandidatima/ponuditeljima na portalu javnih nabava, te davanje pojašnjenja tenderske dokumentacije
	Realizacija zakonske obveze
	Stručni suradnik za javne nabave
	Kontinuirano
	

	16.
	Provođenje svih vrsta postupaka javne nabave
	Realizacija zakonske obveze, transparentno trošenje proračunskih sredstava
	Stručni suradnik za javne nabave
	Kontinuirano
	

	17.
	izrada obavijesti o javnoj nabavi, slanje obavijesti u Službeni list BiH( u otvorenom postupku javne nabave), izrada zahtjeva za dostavu ponuda,
	Realizacija zakonske obveze, transparentno trošenje proračunskih sredstava
	Stručni suradnik za javne nabave
	Kontinuirano
	

	18.
	Vođenje zapisnika o zaprimanju ponuda, te zapisnika sa otvaranja ponuda
	Realizacija zakonske obveze, transparentno trošenje proračunskih sredstava
	Stručni suradnik za javne nabave
	Kontinuirano
	

	19.
	koordinacija sa Povjerenstvom i nadležnim službama
	Realizacija zakonske obveze
	Stručni suradnik za javne nabave
	Kontinuirano
	

	20.
	Upućivanje zahtjeva za mišljenje na nacrte ugovora o javnim nabavama Gradskom pravobraniteljstvu
	Realizacija zakonske obveze
	Stručni suradnik za javne nabave
	Kontinuirano
	

	21.
	Izrada odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja, te dostavljanje odluke ponuditeljima
	Realizacija zakonske obveze 
	Stručni suradnik za javne nabave
	Kontinuirano
	

	22.
	Izrada ugovora o javnoj nabavi, okvirnog sporazuma te pojedinačnih ugovora
	Realizacija zakonske obveze
	Stručni suradnik za javne nabave
	Po potrebi
	

	23.
	Edukacija i usavršavanje u području javnih nabava
	Kvalitetnije i zakonitije provođenje postupaka javnih nabava
	Stručni suradnik za javne nabave
	Kontinuirano
	

	24.
	Objavljivanje Odluka o izboru najpovoljnijeg ponuditelja na službenoj web stranici Grada Ljubuškog
	Transparentnost postupaka javnih nabava
	Stručni suradnik za javne nabave
	Kontinuirano
	

	25.
	Izrada zahtjeva za mišljenje Gradskog pravobraniteljstva
	Realizacija zakonske obveze
	Stručni suradnik za javne nabave
	Po potrebi
	

	26.
	Dostavljanje dokumentacije nadležnoj službi, odnosno nadzoru za praćenje realizacije ugovora
	Realizacija zakonske obveze
	Stručni suradnik za javne nabave
	Po potrebi
	

	27.
	izrada izvješća o provedenom postupku javne nabave, izrada obavijesti o dodjeli ugovora, slanje skraćene obavijesti o dodjeli ugovora za objavu u Službenom listu BiH
	Realizacija zakonske obveze
	Stručni suradnik za javne nabave
	Po potrebi
	

	28.
	Upućivanje zahtjeva šefovima gradskih službi za upravu za dostavljanje planiranih javnih nabava za 2024. godinu
	Realizacija zakonske obveze
	Stručni suradnik za javne nabave
	Prosinac 2023.
	

	30.


	Obavljanje poslova vezanih za komunikaciju tijela uprave i javnosti te koordinacija svih komunikacijskih aktivnosti i poslova vezanih za odnose s javnošću
	Uspješna komunikacija tijela uprave i javnosti
	Stručni suradnik za odnose s javnošću i informiranje
	Kontinuirano
	

	31.


	Koordinacija i suradnja s predstavnicima medijima i novinarima
	Uspješna komunikacija tijela uprave i medija
	Stručni suradnik za odnose s javnošću i informiranje
	Kontinuirano
	

	32.


	Planiranje, koordiniranje i realiziranje svih aktivnosti vezanih za medijsku prezentaciju Grada, reklamne i propagandne aktivnosti i materijale
	Izgradnja prepoznatljivog vizualnog identiteta  i osnaživanje imidža Grada
	Stručni suradnik za odnose s javnošću i informiranje
	Kontinuirano
	

	33.


	Organizacija tiskovnih konferencija, priprema pisanih priopćenja za objavu u medijima 
	Uspješno informiranje javnosti
	Stručni suradnik za odnose s javnošću i informiranje
	Po potrebi
	

	34.


	Vođenje i ažuriranje evidencije o medijima, akreditiriranje novinara i sl.
	Uspješna realizacija aktivnosti suradnje s medijima
	Stručni suradnik za odnose s javnošću i informiranje
	Po potrebi
	

	35.
	Uređivanje službene mrežne stranice Grada Ljubuškog te prikupljanje, priprema, obrađivanje i objavljivanje materijala na službenoj mrežnoj stranici Grada te ažuriranje iste
	Uspješno informiranje javnosti
	Stručni suradnik za odnose s javnošću i informiranje 
	Kontinuirano
	

	36.


	Praćenje rada sjednica Gradskog vijeća
	Prikupljanje i obrađivanje podataka aktivnosti GV-a, usvajanja odluka, prijedloga, inicijativa...
	Stručni suradnik za odnose s javnošću i informiranje 
	Kontinuirano
	

	37.


	Sastavljanje odgovora na upite novinara i pisanje članaka o temeljnim aspektima rada tijela uprave
	Sukladno zakonskoj regulativi 
	Stručni suradnik za odnose s javnošću i informiranje 
	Po potrebi
	

	38.


	Pripremanje promidžbenih materijala, biltena, brošura, letaka i drugih publikacija koje informiraju javnost o radu i aktivnostima tijela uprave
	Blagovremeno informiranja stanovnika o aktivnostima
	Stručni suradnik za odnose s javnošću i informiranje 
	Po potrebi
	

	39.
	Vođenje registra značajnih datuma i događaja te blagovremeno pripremanje poruka, čestitki i slično
	Slanje poruka 
	Stručni suradnik za odnose s javnošću i informiranje 
	Po potrebi
	

	40.
	Osiguravanje javnog pristupa informacijama na temelju Zakona o slobodi pristupa informacijama,
	Sukladno vremenskim rokovima i zakonskoj regulativi, uspješna komunikacija
	Stručni suradnik za odnose s javnošću i informiranje 
	Po potrebi
	

	41.
	Posredovanje u komunikaciji s građanima putem opcije „Upiti“
	Informiranje zainteresirane javnosti
	Stručni suradnik za odnose s javnošću i informiranje 
	Po potrebi
	

	42.
	Prati i istraživa promjene i pojave u oblasti informacijskog sustava Gradske uprave i izrađuje potrebnu dokumentaciju i ostale materijale za uspostavljanje, razvoj i povezivanje složenog informacijskog sustava, njegovo održavanje i neometano funkcioniranje.
	Kvalitetan informacijski sustav Gradske uprave
	Stručni suradnik za informatiku i informacijske sustave
	Kontinuirano 
	

	43.
	Kreiranje rješenja i standarda za formiranje, razvijanje i održavanje baza podataka, analizu tih podataka 
	Dobra baza podataka
	Stručni suradnik za informatiku i informacijske sustave
	Sukladno vremenskim rokovima
	

	44.
	Izraditi i provodi program stručnog osposobljavanja državnih službenika i namještenika Gradske uprave iz oblasti informatike.
	Službenici i namještenici osposobljeni za rad u oblasti informatike sukladno njihovim radnim mjestima
	Stručni suradnik za informatiku i informacijske sustave
	Sukladno vremenskim rokovima
	

	45.
	Pripremiti i nadograditi server sobu kako bi pratili potrebne inovacije te omogućiti nesmetan i kontinuiran rad
	Kvalitetan rad servera
	Stručni suradnik za informatiku i informacijske sustave
	Sukladno vremenskim rokovima
	

	46.
	Redoviti pregledi i analize mrežne infrastrukture 
	Kvalitetna mrežna infrastruktura
	Stručni suradnik za informatiku i informacijske sustave
	Kontinuirano
	

	47.
	Promijeniti i rekonstruirati dio postojeće računalne opreme
	Promijenjena i rekonstruirana računalna oprema 
	Stručni suradnik za informatiku i informacijske sustave
	Sukladno vremenskim rokovima
	

	48.
	Seminari, prezentacije, radionice
	Stalno educiranje i usavršavanje
	Stručni suradnik za informatiku i informacijske sustave
	Kontinuirano
	

	49.
	Prati naučna dostignuća iz oblasti informatike i primjenjuje ih u radu.


	Kontinuirano
	Stručni suradnik za informatiku i informacijske sustave
	Kontinuirano
	

	50.
	Pripremati financijska izvješća za projekte u oblasti informatike koje su u planu provođenja.
	Kako bi se kvalitetno planiralo
	Stručni suradnik za informatiku i informacijske sustave
	Sa svojim nadređenima
	

	51.
	Pripremati i realizirati osnovne škole za prelazak na e- dnevnike
	E-dnevnici u uporabi
	Stručni suradnik za informatiku i informacijske sustave
	Realizacija bi trebala biti  u prvom kvartalu 2024. godine
	

	52.
	Pripremati i iskordinirati potrebne radnje za implementaciju i obuku za aplikaciju e -citizen u sklopu provođenja projekta MEG
	Realizacija bi trebala biti  u prvom kvartalu 2024. godine
	Stručni suradnik za informatiku i informacijske sustave
	Kontinuirano
	

	53.


	Obavljanje svih administrativno-tehničkih poslova iz djelokruga Odjeka za opće poslove i javne nabave
	Kvalitetno obavljeni svi poslovi
	Visi referent za administrativne poslove
	Kontinuirano
	


b) Odsjek za investicije i razvojne projekte

	R. br.
	AKTIVNOSTI
	OČEKIVANI REZULTATI
	NOSITELJI AKTIVNOSTI  UNUTAR ODSJEKA
	ROK
	NAPOMENA

	1. 
	Pripremiti ili iskoordinirati pripremu potrebnih dokumenata za prijavu na javne natječaje viših razina vlasti ili međunarodnih organizacija
	Sukladno vremenskim rokovima i zakonskoj regulativi
	Stručni savjetnik za razvojne projekte 

Stručni suradnik za planiranje razvoja
	Od 1.siječnja do 1.ožujka 2023 


	

	2. 
	 U suradnji s Javnom ustanovom edukacijsko rehabilitacijski centar za djecu, mlade i odrasle s poteškoćama u razvoju pripremiti projektne prijedloge za javni poziv Lutrija BiH 
	Sukladno vremenskim rokovima i zakonskoj regulativi
	Stručni savjetnik za razvojne projekte


	Do 1.3.2023. godine
	

	3. 
	Priprema najmanje 2 projektna prijedloga za Javni poziv Federalnog ministarstva kulture i športa po LOT-ovima – vezano za obnovu kulturnog i graditeljskog naslijeđa
	Sukladno vremenskim rokovima i zakonskoj regulativi
	Stručni savjetnik za razvojne projekte

Stručni suradnik za planiranje razvoja
	Do 1.3.2023. godine 
	

	4. 
	Pripremiti potrebne dokumente i u skladu s tim najmanje 2 projektna prijedloga za javni poziv  Federalnog ministarstva razvoja poduzetništva i obrta za unapređenje poduzetničkih zona – potrebna izrada glavnog projekta izgradnje infrastrukture u zonama kao jedan od preduvjeta ta prijavu na Javni poziv
	Sukladno vremenskim rokovima i zakonskoj regulativi
	Stručni savjetnik za razvojne projekte

Stručni suradnik za planiranje razvoja
	Do 1.5.2023. godine 
	

	5. 
	 U suradnji s Javnim poduzećem Parkovi pripremiti najmanje 2 projektna prijedloga za Javni poziv Federalnog ministarstva okoliša i turizma – transfer za razvoj turizma i transfer za zaštitu okoliša
	Sukladno vremenskim rokovima i zakonskoj regulativi
	Stručni savjetnik za razvojne projekte

Stručni suradnik za planiranje razvoja
	Do 1.5.2023 godine
	

	6. 
	Priprema najmanje 2 projektna prijedloga za Javni poziv Fonda za zaštitu okoliša FBiH u skladu s LOT-ovima u prijašnjim godinama
	Sukladno vremenskim rokovima i zakonskoj regulativi
	Stručni savjetnik za razvojne projekte

Stručni suradnik za planiranje razvoja


	Do 1.travnja 2023 godine
	

	7. 
	Pripremiti najmanje 2 projektna prijedloga u suradnji s dijasporom za Javni poziv u okviru projekta Dijaspora za razvoj koji financiraju Vlada Švicarske i Vlada Švedske a provodi razvojni program Ujedinjenih naroda
	Sukladno vremenskim rokovima i zakonskoj regulativi
	Stručni savjetnik za razvojne projekte
	Do 1.travnja 2023 godine
	

	8. 
	Napraviti popis stranih ambasada u Bosni i Hercegovini i istražiti mogućnosti apliciranja projekte
	Popis donatora –Mreža za izgradnju mira
	Stručni savjetnik za razvojne projekte
	Do 1.5.2023. godine 
	

	9. 
	Poslovi praćenja implementacije strategije, sudjelovanje u pripremi polugodišnjeg i godišnjeg izvješća u suradnji s članovima ORT-a
	Sukladno vremenskim rokovima 
	Stručni savjetnik za razvojne projekte
	Polugodišnje i godišnje – stupanj realizacije projekata najmanje 90 %
	

	10.
	Prikupljanje obrada i analiza podataka o stupnju realizacije razvojnih projekata na bazi uspostavljenih indikatora
	Sukladno vremenskim rokovima
	Stručni savjetnik za razvojne projekte
	Prikupljanje obrada i analiza podataka o stupnju realizacije razvojnih projekata na bazi uspostavljenih indikatora
	

	11.
	Seminari, prezentacije, radionice
	Kontinuirano 
	Stručni savjetnik za razvojne projekte

Stručni suradnik za planiranje razvoja


	Sudjelovanje na seminarima u okviru implementacije projekata koji se provode i ostalo
	

	12.
	Praćenje natječaja i apliciranje projekata
	Sukladno vremenskim rokovima 
	Stručni savjetnik za razvojne projekte

Stručni suradnik za planiranje razvoja


	Sukladno propisanim natječajima od strane viših razina vlasti i međunarodnih organizacija
	

	13.
	Sudjelovanje u povjerenstvima za javne nabavke u okviru projekata Službe
	Sukladno zakonskim propisima 
	Stručni savjetnik za razvojne projekte
	Po potrebi 
	

	14.
	Priprema financijskih i narativnih izvještaja za projekte koje se provode u skladu s potpisanim ugovorima
	Sa svim donatorima u skladu s potpisanim ugovorima 
	Stručni savjetnik za razvojne projekte

Stručni suradnik za planiranje razvoja
	Sukladno potpisanim ugovorima i izvršenim radovima 
	

	15.
	Projekt HERITAGE REVIVED
	Prema planu nabavke 
	Stručni savjetnik za razvojne projekte

Stručni suradnik za planiranje razvoja
	Podnošenje završnog projektnog Izvještaja od 15.1.-29.1.2023 
	

	16.
	Novi INTTEREG IPA PROGRAM prekogranične suradnnje
	Poziv bi trebao biti objavljen u prvom kvartalu 2023 godine 
	Stručni savjetnik za razvojne projekte 

Stručni suradnik za planiranje razvoja


	Raditi na pripremnim aktivnostima za prijavu novog projekta na trilateralni program prekogranične suradnje
	

	17.
	Pripremati i iskordinirati pripremu potrebnih dokumenata u sklopu provođenja projekta općinskog okolišnog upravljanja MEG
	
	Stručni suradnik za planiranje razvoja


	Sukladno akcijskom planu
	


	18.
	Planira, prati i usmjerava aktivnosti u mjesnim zajednicama u koordinaciji s predsjednikom Vijeća mjesne zajednice
	Uspješna koordinacija sa svim mjesnim zajednicama
	Viši stručni suradnik za odnose s mjesnim zajednicama
	Kontinuirano
	

	19.
	Vodi administrativno-tehničke i stručno operativne poslove za provedbu izbora po mjesnim zajednicama
	Sukladno vremenskim rokovima i zakonskoj regulativi
	Viši stručni suradnik za odnose s mjesnim zajednicama
	Po potrebi
	

	20.
	Obavlja upis u Registar mjesnih zajednica nakon provedbe izbora po mjesnim zajednicama
	Sukladno vremenskim rokovima i zakonskoj regulativi
	Viši stručni suradnik za odnose s mjesnim zajednicama
	Po potrebi
	

	21.
	Izdaje izvode iz Registra mjesnih zajednica na zahtjev predsjednika Vijeća mjesnih zajednica
	Sukladno vremenskim rokovima i zakonskoj regulativi
	Viši stručni suradnik za odnose s mjesnim zajednicama
	Po potrebi
	

	22.
	Obavlja izradu planova i programa za obučavanje i osposobljavanje građana i dr.osoba iz oblasti u kojima je  predviđena obuka
	Sukladno vremenskim rokovima i zakonskoj regulativi
	Viši stručni suradnik za odnose s mjesnim zajednicama
	Po potrebi
	

	23.
	Koordinira rad s mjesnim zajednicama u provedbi projekata; općinskih, županijskih, federalnih institucija, te međunarodnih organizacija
	Sukladno vremenskim rokovima i zakonskoj regulativi
	Viši stručni suradnik za odnose s mjesnim zajednicama
	Kontinuirano
	

	24.
	Prikupljanje i obrada podataka za realizaciju projekata Jačanje uloge mjesnih zajednica u BiH, koji financiraju Vlada Švicarske i Vlada Švedske a provodi UNDP, vezano za Javni poziv
	Uspješna realizacija omogućuje bolju infrastrukturu u projektnim mjesnim zajednicama i profesionalniji rad predsjednika vijeća mjesnih zajednica
	Viši stručni suradnik za odnose s mjesnim zajednicama
	Kontinuirano
	

	25.
	Seminari, prezentacije, radionice, obuke, i sl.
	Sudjelovanje na seminarima u okviru implementacije projekata koji se provodi 
	Viši stručni suradnik za odnose s mjesnim zajednicama
	Kontinuirano
	

	26.
	Praćenje rokova natječaja i apliciranje projekta MZ, Jačanje uloge mjesnih zajednica
	Sukladno vremenskim rokovima
	Viši stručni suradnik za odnose s mjesnim zajednicama
	Kontinuirano
	

	27.
	Surađivati s povjerenstvom za javne nabave u okviru projekata Jačanje uloge MZ
	Sukladno vremenskim rokovima
	Viši stručni suradnik za odnose s mjesnim zajednicama
	Kontinuirano
	

	28.
	Priprema financijskih i narativnih izvješća za projekt Jačanje uloge MZ kojI se provodi u skladu s potpisanim Pismom sporazuma
	Sukladno vremenskim rokovima
	Viši stručni suradnik za odnose s mjesnim zajednicama
	Kontinuirano
	

	29.
	Koordinacija i pružanje administrativne i tehničke pomoći pri organizaciji Foruma građana, vezano za projekt Jačanje uloge MZ
	Sukladno vremenskim rokovima
	Viši stručni suradnik za odnose s mjesnim zajednicama
	Po potrebi
	

	30.
	Pratiti sve Javne pozive namjenjene MZ, te pružati pomoć istima oko prikupljanja dokumentacije
	Sukladno vremenskim rokovima
	Viši stručni suradnik za odnose s mjesnim zajednicama
	Kontinuirano
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