SLUZBENI GLASNIK

OPCINE LJUBUSKI

Godina XL - Broj 1

Petak 9. veljaca 2007.

Ljubuski

Izlazi prema potrebi
Cijena

001

Na temelju c¢lanka 46, 63. i1 76.
Zakona o gradevnom zemljiStu Federacije
BiH ("SI novine F BiH", broj 67/05) i ¢lanka
109. Statuta opc¢ine Ljubuski ("SI. glasnik
op¢ine Ljubuski", broj 4/06), Opcinsko
vije¢e opcine Ljubuski na XVIII. sjednici
odrzanoj dana 08. 02.2007.,donosi

ODLUKU
0 izmjeni i dopuni Odluke o uvjetima i
nacinu dodjele gradevnog zemljista
u drzavnom vlasnistvu

Clanak 1.

U odluci Op¢inskog vije¢a opéine
Ljubuski o uvjetima 1 nacCinu dodjele
gradevnog zemljiSta u drzavnom vlasnistvu
("SI. glasnik op¢ine Ljubuski", broj 4/03),
Clanak 22. briSe se.

Clanak 2.

Clanak 23. mijenja se i glasi:

Visina naknade za dodijeljeno ostalo
gradevno zemljiste iz drzavnog vlasni§tva, na
podrucju op¢ine Ljubuski, radi izgradnje
utvrduje se po cijeni 1 m2 zemljista, kako
slijedi:

a) Gradevno zemljiste uz dionice
cesta u dubini od 100 m sa obje
strane:

Ceste Ljubuski — M.Vrata — Cerno granica
op¢ine Citluk, tj. od granice urbanog podrucja

Ljubuskog na navedenu cestu do granice sa
op¢inom Citluk .................. 12 KM/m2
Gradevno zemljiSte uz cestu u dubini
od 100-200 m sa obje strane ceste.. 6 KM/m2
b) Gradevno zemljiSte uz magistralnu
cestu Ljubuski — Hrasljani —
Studenci — do
puta za Krvnicu, u dubini od 100 m sa obje
strane ceste..........ooviiiiieiinnnnn 10
KM/m2
Od raskrizja za Kravicu uz istu cestu
do granice sa opéinom Capljina.... 5
KM/m2

¢) Gradevno zemljiSte uz magistralnu
cestu Ljubudki — D.Radisi¢i — D.Proboj —
Vitina — Grabovo Vrelo — Klobuk — do
granice sa op¢inom Grude u dubini od 100 m
sa obje strane ceste, osim dionice iste ceste
koje prolaze kroz urbana podrucja Ljubuskog
I Vitine..7 KM/m2

d) Gradevno zemljiste uz cestu
Teskera. Hardomilje — Bijaca —
Granica Republike Hrvatske, u dubini
od 100 m sa

obje strane ceste ................ 7 KM/m2

e) Uz cestu Tesekra— C.Grm —
Prolog — Granica Republike
Hrvatske u dubini od
100 m sa obje strane puta .... 7 KM/m2

f) Uz cestu Teskera — Lisice —
Vasarovi¢i — Grab — Granica Republike
Hrvatske u dubini od 100 m sa obje strane
(0T (- 7 KM/m2

g) Uz cestu Vitina — Veljaci —
Orahovlje — granica Republike Hrvatske u
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dubini od 100 m sa obje strane ceste
............. 7 KM/m2

h) Uz cestu prema Kravici 100 m od
raskriZja sa magistralnom cestom u dubini od
100 m sa obje strane ceste ...... 5 KM/m2

1) Uz cestu Ljubuski — Vitaljina —
Zabar izvan granica Urbanisti¢kog plana u
dubini od
100 m sa obje strane ceste ...... 5 KM/m2

j) Uz cestu Crnopod — Miletina na
podruc¢ju Crnopoda u dubini od 80 m sa obje
strane ceste.................... 5 KM/m2

k) Dio Pregrada, Humca, Hrasljani —
Bucine koja nisu u sklopu Urbanistickog
plana Ljubuskog, te Miletina osim ZuZelja
.................................... 10 KM/m2

1) Rubni dijelovi op¢ine Ljubuski
(Kasce, Vodice, Dole, Greda, Grljeviéi,
Lipno, te dio Klobuka — Zastraznica
............... 2 KM/m2

m) Cjelokupno ostalo gradevno
zemljiSte u naseljima na podrucju opéine
Ljubuski, a koje nije obuhvaéeno prethodnim
staveima ..........coeevenen. 3 KM/m2

Clanak 3.
Clanak 24. brise se.
Clanak 4.

Ova Odluka stupa na snagu danom
objave u Sluzbenom glasniku op¢ine
Ljubuski.

OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI
Broj: 01/2-02-31/07
Datum, 08.02.2007. godine
PREDSJEDNIK,

Davorin Medi¢, v.r.

002

Na temelju clanka 34. i 109. Statuta
op¢ine Ljubuski ("Sl. glasnik op¢ine
Ljubuski", broj 4/06), Opcinsko vijece
Ljubudki na XVIII. sjednici odrZanoj 08.02.
2007.godine,
donos i

ODLUKU

o visini naknade za rad vije¢nika u
Op¢inskom vijecu Ljubuski

Clanak 1.

Ovom Odlukom propisuje se visina
naknade za rad vije¢nika u Opc¢inskom vijecu
Ljubuski.

Odredba ove Odluke nece se
primjenjivati na predsjednika Op¢inskog
vijeca koji duznost obavlja profesionalno i
¢ija visina place ¢e se utvrditi posebnom
Odlukom.

Clanak 2.

U obavljanju vijeénicke duznosti
vijeénici imaju pravo na naknadu:

- vije¢nicki pausal u mjese¢nom
iznosu od 150,00 KM

- zanazoc¢nost sjednici Vijeca
dodatnih 150,00 KM po svakoj
odrzanoj radnoj sjednici bez obzira
koliko ona trajala.

Clanak 3.

Vije¢nik upucen na sluzbeno
putovanje ima pravo na naknadu troSkova i
dnevnica podmirenje troskova noéenja i
prijevoza u visini i na nacin predviden za
korisnike op¢inskog organa uprave i stru¢ni
sluzbi op¢ine Ljubuski.

Clanak 4.

Stupanjem na snagu ove Odluke
stavlja se van snage Odluka o naknadama
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vije¢nika Op¢inskog vijeca Ljubuski ("SI.
glasnik op¢ine Ljubuski", broj 2/97).

Clanak 5.

Ova Odluka stupa na snagu danom
objave u Sluzbenom glasniku op¢ine
Ljubuski.

OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI

Broj:01/2-02-47/07.
Ljubuski,08.02.2007.godine

PREDSJEDNIK,

Davorin Medi¢, v.r.

003

Na temelju c¢lanka 39. stavak 3.
Zakona o drzavnoj sluzbi u F BiH ("SI.
novine F BiH", broj 29/03, 23/04, 39/04,
54/04, 67/05 1 8/06) ¢lanka 41. stavak 1. tocka
3. Zakona o namjeStenicima u organima
drzavne sluzbe u F BiH ("SI. novine F BiH",
broj 49/05) 1 clanka 109. Statuta opcine
Ljubuski ("Sl. glasnik op¢ine Ljubuski", broj
4/06), Opc¢insko vijec¢e Ljubuski na XVIIIL.
sjednici odrzanoj 08.02.2007.godine,
donosi

ODLUKU
0 koeficijentima koji se odnose na platne
razrede i unutar platnih razreda
za drzavne sluzbenike, namjesStenike
jedinstvenog opéinskog organa uprave
i izabrane i imenovane duzZnosnike Op¢ine
Ljubuski

Clanak 1.

Ovom Odlukom utvrduju se platni
razredi 1 koeficijenti za obrac¢un place koji se
odnose na platne razrede i unutar platnih
razreda za drzavne sluzbenike i namjestenike
jedinstvenog op¢inskog organa uprave opcine
Ljubuski.

Ovom Odlukom utvrduju se platni
razredi i koeficijenti za place izabranih i
imenovanih duznosnika Op¢ine Ljubuski.

Clanak 2.

Izabrani i imenovani duznosnici iz
Clanka 1. stavka 2. ove Odluke razvrstavaju se
u 3 (tri) platna razreda i za svaki platni razred
utvrduju se koeficijenti za placu u slijede¢im
vrijednostima:
PLATNI RAZRED KOEFICIJENTI
- |. platni razred....... (11,00)
- Il. platni razred.... (10,85)
- I11. platni razred... ( 8,00)

U platne razrede utvrdene u
prethodnom stavku razvrstavaju se radna
mjesta izabranih i imenovanih duznosnika
Op¢ine Ljubuski i to:

1. I platni razred obuhvaca radno mjesto
- Op¢inski nacelnik,
2. 1L platni razred obuhvaca radno
mjesto
- Predsjednik Op¢inskog vijeca
3. I platni razred obuhvaca radno
mjesto
- Savjetnik Op¢inskog nacelnika

Clanak 3.

Rukovode¢i i ostali drzavni sluzbenici
op¢inskog organa uprave drzavne sluzbe
razvrstavaju se u 7 (sedam) platnih razreda i
za svaki platni razred utvrduju se koeficijenti
za placu u slijede¢im vrijednostima:

PLATNI RAZRED KOEFICIJENTI

- I. platni razred................ (9,30)
- II. platni razred............. (9,20)
- I platni razred............ (8,00)
- IV. platni razred......... (6,70)
- V. platni razred.......... (6,50)
- VI. platni razred ........ (6,00)
- VII. platni razred.............. (5,50)
Clanak 4.

U platne razrede utvrdene u ¢lanku 3.
ove Odluke, razvrstavaju se radno mjesto
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rukovodecih i ostalih drzavnih sluzbenika I. za namjeStenike vise Skolske
kako slijedi: spreme
1. [ platni razred obuhvaca radno 1. L. platni razred obuhvaca radno
mjesto mjesto
- tajnik organa drzavne sluzbe - viSi samostalni referent
2. II. platni razred obuhvaca radno
2. 1l platni razred obuhvaca radno mjesto
mjesto - samostalni referent

- pomo¢nici Opéinskog nacelnika
I1. za namjeStenike srednje Skolske

3. 1. platni razred obuhvaca radno spreme

mjesto
- Sefovi organizacijskih jedinica 3. I1I. platni razred obuhvaca radno
unutar Sluzbe mjesto

- viSi referent, odnosno VKV radnik
4. 1V. platni razred obuhvaca radno
mjesto 4. 1V. platni razred obuhvaca radno
- inspektori mjesto
- referent odnosno KV radnik
5. V. platni razred obuhvaéa radno

mjesto I11. za namjeStenike sa osnovnom
- stru¢ni savjetnici Skolom
6. VL. platni razred obuhvaca radno 5. V. platni razred obuhvaca radno
mjesto mjesto
- visi strucni suradnici - pomo¢ni radnik, odnosno NK
radnik
7. VIIL platni razred obuhvaca radno Clanak 7.
mjesto
- strucni suradnici Op¢inski nacelnik duzan je u roku od
30 dana u Pravilniku o pla¢ama i drugim
Clanak 5. naknadama utvrditi koeficijent za sva radna
Namjestenici opéinskog organa mjesta iz Pravilnika o unutarnjoj organizaciji
uprave drzavne sluzbe razvrstavaju se u 5 jedinstvenog opc¢inskog organa uprave
(pet) platnih razreda i za svaki platni razred op¢ine Ljubuski sukladno sa ¢lankom 2, 3, 4,
utvrduje se koeficijent za placu u slijede¢im 5.16. ove Odluke.

vrijednostima:
Clanak 8.
PLATNI RAZRED KOEFICIJENTI
Stupanjem na snagu ove Odluke

- . platni razred......... (4,80) stavlja se van snage Odluka o placama

- Il. platni razred............... (4,50) duznosnika i sluzbenika organa uprave opéine

- l11. platni razred.............. (3,85) Ljubuski objavljena u Sl. glasniku op¢ine

- IV. platni razred........... (3,50) Ljubuski ("SI. glasnik op¢ine Ljubuski", broj

- V. platni razred............... (3,00) 1/99).

Clanak 6. Clanak 9.

U platne razrede utvrdene u ¢lanku 5. Ova Odluka stupa na snagu danom

ove Odluke, razvrstavaju se radno mjesto objave u Sl. glasniku op¢ine Ljubuski.

namjeStenika kako slijedi:
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OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI
Broj:01/2-02-32/07.
Ljubuski, 08.02.2007.godine
PREDSJEDNIK,

Davorin Medi¢, v.r.

004

Na temelju ¢lanka 109. Statuta opcine
Ljubuski  ("Sluzbeni  glasnik  opcine
Ljubuski", broj 4/06), Opcinsko vijece
Ljubuski na XVIII. sjednici odrZanoj
08.02.2007.godine, donosi

ODLUKU
o0 koeficijentima koji se odnose na platne
razrede i unutar platnih razreda za
djelatnike Op¢inskog javnog
pravobraniteljstva Ljubuski

Clanak 1.

Ovom Odlukom utvrduju se platni
razredi 1 koeficijenti za obrac¢un placa koji se
odnose na platne razrede i unutar platnih
razreda za djelatnike Opcinskog javnog
pravobraniteljstva Ljubuski.

Clanak 2.

Opc¢inski javni pravobranitelj -
imenovani duznosnik svrstava se u platni
razred i za platni razred utvrduje se
koeficijent za placu u slijede¢oj vrijednosti:

PLATNI RAZRED KOEFICIJENT
| platni razred ..................... (9,20)

Namjestenici Opcinskog javnog
pravobraniteljstva razvrstavaju se u 1 (jedan)
platni razred 1 utvrduje se koeficijent za placu
u slijede¢oj vrijednosti:

PLATNI RAZRED KOEFICIJENT
| platni razred ............... (3,50)

Clanak 4.
U platni razred utvrden u ¢lanku 3.
ove Odluke razvrstava se radno mjesto
namjestenika kako slijedi:

1. Iplatni razred obuhvaca radno mjesto
- referent odnosno KV radnik

Clanak 5.

Rukovoditelj Pravobraniteljstva duzan
je uroku od 30 dana u Pravilniku o pla¢ama i
drugim naknadno utvrditi koeficijent za sva
radna mjesta iz Pravilnika o unutarnjoj
organizaciji 1 sistematizaciji op¢inskog
javnog pravobraniteljstva Ljubuski sukladno
sa ¢lankom 2., 3. 1 4. ove Odluke.

Clanak 6.

Ova Odluka stupa na snagu danom objave
u Sl. glasniku op¢ine Ljubuski.

OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI

Broj: 01/2-02-33/07
Ljubuski, 08.02.2007.godine
PREDSJEDNIK,

Davorin Medi¢, v.r.
005
Na temelju c¢lanka 111. stavak 2.
Statuta op¢ine Ljubuski ("Sluzbeni glasnik
op¢ine Ljubuski", broj 4/06), Opc¢insko vijece
Ljubuski na XVIII. sjednici odrzanoj
08.02.2007.godine,donosi

RJESENJE

o razrjeSenju ¢lanova stru¢nog
Povjerenstva za utvrdivanje uvjeta
uredenja prostora za podrucje opéine
L jubuski gdje nije donijet provedbeni plan

RazrjeSuju se duznosti clanovi
stru¢nog Povjerenstva za utvrdivanje uvjeta
uredenja prostora za podrucje opCine
Ljubuski gdje nije donijet provedbeni plan
radi isteka mandata:
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1. Ana Toli¢, predsjednik,
2. Lucija Mikulié¢, ¢lan,

3. Haris Mahi¢, ¢lan,

4. Dragan Vucic, ¢lan,
5. Ante SuSac, ¢lan.

Ovo RjeSenje stupa na snagu danom
donosenja, a objavit ¢e se u Sluzbenom
glasniku op¢ine Ljubuski.

OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI

Broj: 01/2-02-35/07
Ljubuski, 08.02.2007.godine
PREDSJEDNIK,

Davorin Medi¢, v.r.

006

Na temelju c¢lanka 60. Zakona o
prostornom uredenju, ("Narodne novine
Zupanije Zapadnohercegovacke", broj 4/99 i
10/03) i ¢lanka 111. stavak 2. Statuta opcine
Ljubuski ("Sl. glasnik op¢ine Ljubuski", broj
4/06), Opc¢insko vije¢e Ljubuski na XVIIIL
sjednici odrzanoj 08.02.2007. godine,
donosi

RJESENJE

o imenovanju ¢lanova stru¢nog
Povjerenstva za utvrdivanje uvjeta
uredenja prostora za podrucje opéine
Ljubuski gdje nije donijet provedbeni plan

U stru¢no Povjerenstvo za utvrdivanje
uvjeta uredenja prostora za podrucje opéine
Ljubuski gdje nije donijet provedbeni plan
imenuju se:

1. ANA TOLIC, predsjednik,
2. LUCIJA MIKULIC, ¢lan,
3. HARIS MAHIC, ¢lan,
4. DRAGAN VUCIC, ¢lan,
5. ANTE SUSAC, ¢lan.

Poslovi i zadaée Povjerenstva utvrdeni
su Zakonom o prostornom uredenju Zupanije.

Imenovanje se vrsi na 2 (dvije)
godine.

V.

Ovo RjeSenje stupa na snagu danom
donoSenja, a objavit ¢e se u Sluzbenom
glasniku op¢ine Ljubuski.

OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI

Broj:01/2-02-36/07
Ljubuski, 08.02.2007. godine

PREDSJEDNIK,

Davorin Medi¢, v.r.
007
Op¢insko vije¢e Ljubuski na XVIII
sjednici  odrzanoj  8.02.2007.  godine,
rjeSavaju¢i u predmetu dodjele neizgradenog
gradevnog zemljista, na temelju Clanka 111.
stavka 2. Statuta op¢ine Ljubuski ("Sluzbeni
glasnik op¢ine Ljubuski", broj 4/06), ¢lanka
44 .Zakona o gradevnom zemljiStu Federacije
Bosne i Hercegovine ("Sl.novine FBIH", broj
67/05) 1 ¢lanka 3. Odluke o uvjetima i nacinu
dodjele gradevnog zemljista Opcine Ljubuski
("SLglasnik op¢ine Ljubuski", br. 4/03)
donosi

RJESENJE

1. ANTI TOLJU sinu pok. lvana iz Grede,
op¢ina Ljubuski, IMBG.
1306975152745, dodjeljuje se na
koriStenje radi izgradnje stambene ili
poslovno stambene zgrade, neizgradeno
ostalo  gradevno zemljiSte oznaceno
kao :

- k.C. br. 366/4 zv. "Pogledaca", paSnjak
6, povrSine 1000 m2 K.O. Mostarska
Vrata - Gradska, koja nekretnina u
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starom kat.operatu odgovara kao k.¢. br
344/602 K.O. Ljubuski.

2.  Za dodijeljeno gradevno zemljiSte Ante

Tolj iz Grede duzan je u roku od 8 dana
od dana primitka ovog rjeSenja platiti
naknadu u iznosu od
4.010,00 KM na Ziro-ratun opcine
Ljubuski  broj  3381602200443537-
sredstva  od  prodaje  gradevnog
zemljista.
Ako korisnik ne plati naknadu u
navedenom roku, utvrdit ¢e mu se
gubitak prava koristenja zemljista radi
gradenja 1 gubi pravo na povrat
polozene jamcevine.

3. Korisnik kome se dodjeljuje zemljiste
ovim rjeSenjem ovlasten je da na
dodijeljenom zemljiStu izgradi
gradevinu prema uvjetima odredenim u
odobrenju za gradenje sukladno Zakonu
o prostornom uredenju.

4.  Korisnik gubi pravo  Kkoristenja
zemljista radi gradenja ako u roku od
jedne godine od pravomoc¢nosti rjeSenja
0 dodjeli zemljista na koriStenje radi
gradenja ne podnese zahtjev da mu se
izda odobrenje za gradenje, odnosno
ako u roku od jedne godine od izdavanja
odobrenja za gradenje  ne izvede
preteziti dio radova na gradevini.

5. Po pravomo¢nosti ovog rjeSenja izvrSit
¢e se u zemljisnoj knjizi uknjizba
prava koristenja zemljista radi izgradnje
na zemljiStu oznacenom u tocki 1. na
ime i u korist Ante Tolja iz Grede a u
katastarskom operatu upis posjeda u
njegovu Kkorist.

OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI
Broj: 01/2-02-46/07
Ljubuski, 9.02.2007.godine
PREDSJEDNIK,

Davorin Medié¢, v.r.

008

Op¢insko vije¢e LjubuSki na XVIII
sjednici  odrzanoj  8.02.2007.  godine,
rjeSavajuci u predmetu dodjele neizgradenog
gradevnog zemljista, na temelju ¢lanka 111.
stavka 2. Statuta opc¢ine Ljubuski ("SluZbeni
glasnik op¢ine Ljubuski", broj 4/06), ¢lanka
44 Zakona o gradevnom zemljiStu Federacije
Bosne i Hercegovine ("Sl.novine FBiH", broj
67/05) 1 ¢lanka 3. Odluke o uvjetima i nacinu
dodjele gradevnog zemljista Op¢ine Ljubuski
("Sl.glasnik op¢ine Ljubuski", br. 4/03)
donosi

RIJESENJE

1. ZELJKU HRSTICU sin Petra iz
Radisi¢a, opc¢ina Ljubuski, JMBG.
0406971152741, dodjeljuje se na
koriStenje radi izgradnje poslovnog
objekta, neizgradeno ostalo gradevno
zemljiSte oznaceno kao :

- k.¢. br. 14/20 zv. "Gornje Brdo", Suma
4. povrsine 11965 m2 K.O. Hrasljani,
koja nekretnina u starom Kkat.operatu
odgovara kao k.¢. br. 64/116 K .O.
Hrasljani.

2.  Za dodijeljeno gradevno zemljiSte

Zeljko Hrsti¢ iz Radigica duZan je u
roku od 8 dana od dana primitka ovog
rjeSenja platiti naknadu u iznosu od
143.600,00KM na ziro-ra¢un opcine
Ljubuski  broj  3381602200443537-
sredstva od  prodaje  gradevnog
zemljista.
Ako korisnik ne plati naknadu u
navedenom roku, utvrdit ¢e mu se
gubitak prava koriStenja zemljista radi
gradenja 1 gubi pravo na povrat
poloZene jamcevine.

3. Korisnik kome se dodjeljuje zemljiste
ovim rjeSenjem ovlasten je da na
dodijeljenom zemljiStu izgradi
gradevinu prema uvjetima odredenim u
odobrenju za gradenje sukladno Zakonu
o prostornom uredenju.

4.  Korisnik gubi pravo koriStenja
zemljiSta radi gradenja ako u roku od
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jedne godine od pravomocnosti rjeSenja
0 dodjeli zemljista na koriStenje radi
gradenja ne podnese zahtjev da mu se
izda odobrenje za gradenje, odnosno
ako u roku od jedne godine od izdavanja
odobrenja za gradenje  ne izvede
preteziti dio radova na gradevini.

5.  Po pravomo¢nosti ovog rjesenja izvrsit
¢e se u zemljiSnoj knjizi uknjizba
prava koristenja zemljista radi izgradnje
na zemljiStu oznacenom u tocki 1. na
ime i u korist Zeljka Hrsti¢a iz Radiica,
a u katastarskom operatu upis posjeda u
njegovu Kkorist.

OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI

Broj: 01/2-02-37/07
Ljubuski, 9.02.2007.godine
PREDSJEDNIK,

Davorin Medi¢, v.r.

009

Op¢insko vije¢e Ljubuski na XVIII
sjednici  odrzanoj  8.02.2007.  godine,
rjeSavajuc¢i u predmetu dodjele neizgradenog
gradevnog zemljiSta, na temelju Clanka 111.
stavka 2. Statuta op¢ine Ljubuski ("Sluzbeni
glasnik op¢ine Ljubuski", broj 4/06), ¢lanka
44 .Zakona o gradevnom zemljiStu Federacije
Bosne i Hercegovine ("Sl.novine FBiH", broj
67/05) 1 ¢lanka 3. Odluke o uvjetima i nacinu
dodjele gradevnog zemljista Opcine Ljubuski
("SL.glasnik op¢ine Ljubuski", br. 4/03)
donosi

RJESENJE

1. IVANU DUGANDZICU sinu pok.
Marka iz RadiSi¢a, opc¢ina Ljubuski,
JMBG. 1410965152730, dodjeljuje se
na koristenje radi izgradnje stambene ili
poslovno stambene zgrade, neizgradeno
ostalo  gradevno zemljiSte oznafeno
kao :

- k.¢. br. 366/5 zv. "Pogledaca", paSnjak
6, povrSine 1000 m2 K.O. Mostarska
Vrata - Gradska, koja nekretnina u
starom kat.operatu odgovara kao k.¢. br
344/603 K.O. Ljubuski.

2.  Za dodijeljeno gradevno zemljiste Ivan

Dugandzi¢ je duzan je u roku od 8 dana
od dana primitka ovog rjeSenja platiti
naknadu u iznosu od
4.020,00 KM na Ziro-raéun opcine
Ljubuski  broj  3381602200443537-
sredstva od  prodaje  gradevnog
zemljista.
Ako korisnik ne plati naknadu u
navedenom roku, utvrdit ¢e mu se
gubitak prava koriStenja zemljista radi
gradenja 1 gubi pravo na povrat
poloZene jamcevine.

3. Korisnik kome se dodjeljuje zemljiste
ovim rjeSenjem ovlasten je da na
dodijeljenom zemljistu izgradi
gradevinu prema uvjetima odredenim u
odobrenju za gradenje sukladno Zakonu
o prostornom uredenju.

4.  Korisnik gubi pravo koriStenja
zemljista radi gradenja ako u roku od
jedne godine od pravomoc¢nosti rjeSenja
o dodjeli zemljista na koriStenje radi
gradenja ne podnese zahtjev da mu se
izda odobrenje za gradenje, odnosno
ako u roku od jedne godine od izdavanja
odobrenja za gradenje  ne izvede
preteziti dio radova na gradevini.

5. Po pravomo¢nosti ovog rjeSenja izvrsit
¢e se u zemljisnoj knjizi uknjizba
prava koristenja zemljista radi izgradnje
na zemljiStu oznaCenom u tocki 1. na
ime 1 u korist Ivana Dugandzi¢a iz
Radisi¢a a u katastarskom operatu upis
posjeda u njegovu Kkorist.

OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI
Broj:01/2-02-38/07
Ljubuski, 9.02.2007.godine

PREDSJEDNIK,

Davorin Medi¢, v.r.
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Op¢insko vijete Ljubuski na XVIII
sjednici odrzanoj 8.02.2007.godine, rjesavajuci u
predmetu  dodjele neizgradenog gradevnog
zemljista, na temelju ¢lanka 111. stavka 2. Statuta
op¢ine Ljubuski ("Sluzbeni glasnik opcine
Ljubuski", broj 4/06), clanka 44.Zakona o
gradevnom zemljistu Federacije Bosne i
Hercegovine ("Sl.novine FBiH", broj 67/05) i
¢lanka 3. Odluke o uvjetima i nacdinu dodjele
gradevnog zemljista Opcine Ljubuski ("Sl.glasnik
op¢ine Ljubuski", br. 4/03) donosi

RJESENJE

1. TVRTKI "NATIVA" d.o.0. Ljubuski,
Ljubuski, Zrinskofrankopanska 76, MRB 1-
4086 kod Opéinskog suda u Sirokom Brijegu,
dodjeljuje se na koristenje radi izgradnje golf
terena sa prate¢im objektima, neizgradeno
ostalo gradevno zemljiSte oznaceno kao :

- k.. br. 45/1 zv. "Torine", Suma 4, povrsine
1494220 m2, K.O. Zviri¢i, kojoj nekretnini po
starom kat.operatu odgovara k.¢. br. 81/64
K.O. Zviri¢i i k.¢. br. 690 zv. "Krlevina",
Suma 3, povrSine 2089 m2, 691 zv.
"Kréevina", njiva 8, povrSine 1227 m2 ,692/1
zv. "Izmak Kréevina", Suma 3, povrSine 3649
m2, 692/2 zv. "Krcevina njiva 8, povrsine 399
m2 i Sume 3, povrSine 1278m2, 693 zv.
"Kréevina, Suma 3, povrSine 3037m2, 694 zv.
"Kréevina", Suma 3, povrSine 1666 m2, 695
zv. "Kr€evina", njiva 7, povrsine 758m2, 696
zv. "Kréevina" njiva 7, povrSine 3077 m2,
697 zv. "Kréevina", Suma 3, povrSine
6323m2, 698 zv. "Vrta", njiva 7, povrsine 669
m2, 699 zv. "Vrta", njiva 7, povrsSine 910 m2,
700 zv. "Vrta", Suma 3, povrsine 4165 m2,
701 zv. "Dubrava”, Suma 3, povrSine 2553
m2, 702 zv. " Dubrava"”, njiva 8, povrsine
1237m2, 703 zv. "Dubrava", njiva 8, povrsine
559m2 i Sume 3, povrsine 648 m2, 704 zv.
"Dubrava", njiva 8, povrsine 419 m2 i Sume
3, povrsSine 1769 m2, 724 zv. "Rupe Dolac",
njiva 8, povrSine 1100m2, 725 zv. "Rupe
Dolac", Suma 3, povrSine 4182 m2, 688 zv.
"Lazina" njiva 8, povrSine 1089 m2 i 689 zv.
"Lazina", Suma 3, povrdine 2757 m2 K.O.
Zviriéi, §to po starom kat.operatu odgovaraju
destice br. 81/23, 81/22, 81/21, 81/67, 81/20,
81/18, 81/4, 81/3, 81/5, 81/29, 81/27, 81/28,
81/24, 81/16, 81/65, 81/66, 81/13, 81/31, 81/9
181/30 K.O. Zviriéi.

2. Za dodijeljeno gradevno zemljiste Tvrtka
"NATIVA" d..0.0. Ljubuski, duzna u roku od
8 dana od dana primitka ovog rjeSenja platiti
naknadu u iznosu od

2.312.000,00KM na Zziro-racun opc¢ine Ljubuski
broj 3381602200443537- sredstva od prodaje
gradevnog zemljista.

Ako korisnik ne plati naknadu u navedenom roku,
utvrdit ¢e mu se gubitak prava koristenja
zemljiSta radi gradenja i gubi pravo na povrat
polozene jamcevine.

3. Korisnik kome se dodjeljuje zemljiSte ovim
rijeSenjem ovlaSten je da na dodijeljenom
zemljistu izgradi gradevinu prema uvjetima
odredenim u odobrenju za gradenje sukladno
Zakonu o prostornom uredenju.

4. Korisnik gubi pravo koriStenja zemljista radi
gradenja ako u roku od jedne godine od
pravomocnosti rjesenja o dodjeli zemljista na
koristenje radi gradenja ne podnese zahtjev da
mu se izda odobrenje za gradenje, odnosno
ako u roku od jedne godine od izdavanja
odobrenja za gradenje ne izvede preteziti dio
radova na gradevini.

5. Po pravomoc¢nosti ovog rjesenja izvrsit ¢e se u
zemljiSnoj  knjizi uknjizba prava koristenja
zemljista radi izgradnje na zemljiStu
ozna¢enom u to¢ki 1. na ime i u korist Tvrtke
"NATIVA" d.o.o. Ljubuski, a u katastarskom
operatu upis posjeda u njenu korist.

OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI

Broj:01/2-02-39/07
Ljubuski, 9.02.2007.godine
PREDSJEDNIK,

Davorin Medi¢, v.r.

011

Op¢insko vije¢e Ljubuski na XVIII
sjednici odrzanoj 8.02.2007.godine,
rjeSavajuci u predmetu dodjele neizgradenog
gradevnog zemljiSta, na temelju ¢lanka 111.
stavka 2. Statuta op¢ine Ljubuski ("Sluzbeni
glasnik opc¢ine Ljubuski", broj 4/06), clanka
44.Zakona o gradevnom zemlji$tu Federacije
Bosne i Hercegovine ("Sl.novine FBiH", broj
67/05) 1 ¢lanka 3. Odluke o uvjetima 1 nacinu
dodjele gradevnog zemljista Op¢ine Ljubuski
("Sl.glasnik op¢ine Ljubuski", br. 4/03)
donosi
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RIJESENJE

RUDOLFU-RUDIJU MADZARU sin
pok. Jerke iz RadiSi¢a, opéina Ljubuski,
JMBG. 1401968152732, dodjeljuje se na
koriStenje radi izgradnje poslovnog
objekta, neizgradeno ostalo  gradevno
zemljiste oznaceno kao :

k.¢. br. 14/23 zv. "Gornje Brdo", Suma
4. povrsine 16879 m2 K.O. Hrasljani,
koja nekretnina u starom kat.operatu
odgovara kao k.. br. 64/119 K .O.
Hrasljani.

Za dodijeljeno gradevno zemljiste
Rudolf Rudi Madzar iz RadiSi¢a duzan je
u roku od 8 dana od dana primitka ovog
rjesenja platiti naknadu u iznosu od
204.000,00 KM na Ziro-ratun opéine
Ljubuski ~ broj  3381602200443537-
sredstva od prodaje gradevnog zemljista.
Ako korisnik ne plati naknadu u
navedenom roku, utvrdit ¢e mu se gubitak
prava koristenja zemljista radi gradenja i
gubi pravo na povrat poloZene jaméevine.

Korisnik kome se dodjeljuje zemljiste
ovim rjeSenjem ovlasten je da na
dodijeljenom zemljistu izgradi gradevinu
prema uvjetima odredenim u odobrenju za
gradenje sukladno Zakonu o prostornom
uredenju.

Korisnik  gubi pravo Kkoristenja
zemljiSta radi gradenja ako u roku od
jedne godine od pravomoc¢nosti rjesenja o
dodjeli zemljista na KkoriStenje radi
gradenja ne podnese zahtjev da mu se izda
odobrenje za gradenje, odnosno ako u
roku od jedne godine od izdavanja
odobrenja za gradenje ne izvede preteziti
dio radova na gradevini.

Po pravomoc¢nosti ovog rjeSenja izvrsit
¢e se u zemljiSnoj  knjizi uknjizba prava
koriStenja zemljista radi izgradnje na
zemljiStu oznaCenom u tocki 1. na ime i u
korist Rudolfa Rudija Madzara iz
RadiSi¢a, a u katastarskom operatu upis
posjeda u njegovu Kkorist.

OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI

Broj: 01/2-02-40/07
Ljubuski, 9.02.2007.godine
PREDSJEDNIK,

Davorin Medié, v.r.
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Op¢insko vije¢e Ljubuski na XVIII
sjednici  odrzanoj  8.02.2007.  godine,
rjeSavajuéi u predmetu dodjele neizgradenog
gradevnog zemljiSta, na temelju ¢lanka 111.
stavka 2. Statuta op¢ine Ljubuski ("Sluzbeni
glasnik op¢ine Ljubuski", broj 4/06), ¢lanka
44 .Zakona o gradevnom zemljiStu Federacije
Bosne i Hercegovine ("Sl.novine FBiIH", broj
67/05) 1 ¢lanka 3. Odluke o uvjetima i nacinu
dodjele gradevnog zemljista Opcine Ljubuski
("SL.glasnik op¢ine Ljubuski", br. 4/03)
donosi

RJESENJE

1. TVRTKI "M.RM"  d.o.0. Ljubuski,
Ljubuski, Bana JelaCi¢a bb., MRB: 1-
2101 kod Opéinskog suda u Sirokom
Brijegu, dodjeljuje se na koriStenje radi
izgradnje poslovnog objekta,
neizgradeno ostalo gradevno zemljiSte
oznaceno kao :

- k.¢. br. 14/19 zv. "Gornje Brdo", Suma
4. povrsine 11924 m2 K.O. Hrasljani,
koja nekretnina u starom kat.operatu
odgovara kao k.c. br. 64/115 K .O.
Hrasljani.

2.  Za dodijeljeno gradevno zemljiSte

Tvrtka "M.R.M." d..0.0. Ljubuski,
duzna u roku od 8 dana od dana
primitka ovog rjeSenja platiti naknadu u
iznosu od
143.500,00KM na Ziro-ratun opcine
Ljubudki  broj 3381602200443537-
sredstva od  prodaje  gradevnog
zemljisSta.
Ako korisnik ne plati naknadu u
navedenom roku, utvrdit ¢e mu se
gubitak prava koristenja zemljista radi
gradenja 1 gubi pravo na povrat
poloZene jamcevine.

3. Korisnik kome se dodjeljuje zemljiste
ovim rjeSenjem ovlasten je da na
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dodijeljenom zemljiStu izgradi
gradevinu prema uvjetima odredenim u
odobrenju za gradenje sukladno Zakonu
o0 prostornom uredenju.

4.  Korisnik gubi pravo koristenja
zemljista radi gradenja ako u roku od
jedne godine od pravomocnosti rjeSenja
0 dodjeli zemljista na koriStenje radi
gradenja ne podnese zahtjev da mu se
izda odobrenje za gradenje, odnosno
ako u roku od jedne godine od izdavanja
odobrenja za gradenje  ne izvede
preteziti dio radova na gradevini.

5. Po pravomoc¢nosti ovog rjeSenja izvrsit
¢e se u zemljiSnoj knjizi uknjizba
prava koriStenja zemljista radi izgradnje
na zemljiStu oznacenom u tocki 1. na
ime i u korist Tvrtke "M.R.M " d.o.0.
Ljubuski, a u katastarskom operatu upis
posjeda u njenu korist.

OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI

Broj:01/2-02-41/07
Ljubuski, 9.02.2007.godine
PREDSJEDNIK,

Davorin Medi¢, v.r.

013

Opcinsko vije¢e Ljubuski na XVIII
sjednici odrzanoj 8.02.2007.godine,
rjeSavajuci u predmetu dodjele neizgradenog
gradevnog zemljiSta, na temelju ¢lanka 111.
stavka 2. Statuta op¢ine Ljubuski ("Sluzbeni
glasnik opc¢ine Ljubuski", broj 4/06), ¢lanka
44.Zakona o gradevnom zemljiStu Federacije
Bosne i Hercegovine ("Sl.novine FBiH", broj
67/05) 1 ¢lanka 3. Odluke o uvjetima i nac¢inu
dodjele gradevnog zemljista Op¢ine Ljubuski
("Sl.glasnik op¢ine Ljubuski", br. 4/03)
donosi

RIJESENJE

1. ZIVKU CUZI sinu Joze sa Bijage, opéina
Ljubuski,  JMBG. 1811960152737,
dodjeljuje se na koriStenje radi izgradnje
poslovnog ili  poslovno  stambenog

objekta, neizgradeno ostalo  gradevno
zemljiSte oznaceno kao :

- k.C. br. 299/2 zv. "Grabovina", Suma 5.
povrSine 2310 m2 K.O. Bijaca koja
nekretnina u starom kat.operatu odgovara
kao k.¢. br.44/481K.0O Bijaca.

2. Za dodijeljeno gradevno zemljiste Zivko
Cuze sa Bijate duzan je u roku od 8 dana
od dana primitka ovog rjeSenja platiti
naknadu u iznosu od

11.600,00 KM na Ziro-rac¢un opéine Ljubuski
broj 3381602200443537- sredstva od
prodaje gradevnog zemljiSta.

Ako korisnik ne plati naknadu u navedenom
roku, utvrdit ¢e mu se gubitak prava
koriStenja zemljiSta radi gradenja i gubi
pravo na povrat polozene jamcevine.

3. Korisnik kome se dodjeljuje zemljiste
ovim rjeSenjem ovlasten je da na
dodijeljenom zemljiStu izgradi gradevinu
prema uvjetima odredenim u odobrenju za
gradenje sukladno Zakonu o prostornom
uredenju.

4. Korisnik gubi pravo koriStenja zemljista
radi gradenja ako u roku od jedne godine
od pravomocénosti rjeSenja o dodjeli
zemljiSta na koriStenje radi gradenja ne
podnese zahtjev da mu se izda odobrenje
za gradenje, odnosno ako u roku od jedne
godine od izdavanja odobrenja za
gradenje ne izvede preteziti dio radova na
gradevini.

5. Po pravomoc¢nosti ovog rjesenja izvrsit ¢e
se u zemljisnoj  knjizi uknjizba prava
koriStenja zemljista radi izgradnje na
zemljiStu oznaCenom u tocki 1. na ime i u
korist Zivka Cuze sa Bijate a u
katastarskom operatu upis posjeda u
njegovu korist.

OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI
Broj:01/2-02-42/07
Ljubuski, 9.02.2007.godine

PREDSJEDNIK,

Davorin Medi¢, v.r.
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Op¢insko vije¢e LjubuSki na XVIII
sjednici odrzanoj 8.02.2007.godine,
rjeSavajuc¢i u predmetu dodjele neizgradenog
gradevnog zemljista, na temelju ¢lanka 111.
stavka 2. Statuta opcine Ljubuski ("Sluzbeni
glasnik opc¢ine Ljubuski", broj 4/06), ¢lanka
44 Zakona o gradevnom zemljiStu Federacije
Bosne i Hercegovine ("Sl.novine FBiH", broj
67/05) 1 ¢lanka 3. Odluke o uvjetima i nacinu
dodjele gradevnog zemljisSta Op¢ine Ljubuski
("Sl.glasnik op¢ine Ljubuski", br. 4/03)
donosi

RIJESENJE

1. JURICI CUZI sinu Zivka sa Bijace,
op¢ina Ljubuski, IMBG. 0704984152733,
dodjeljuje se na koristenje radi izgradnje
poslovnog ili  poslovno  stambenog
objekta, neizgradeno ostalo  gradevno
zemljiSte oznaceno kao :

- k.C. br. 299/3 zv. "Grabovina", Suma 5.
povrsine 2909 m2 K.O. Bijaca koja
nekretnina u starom kat.operatu odgovara
kao k.¢. br.44/482K.0 Bijaca.

2. Za dodijeljeno gradevno zemljiSte Jurica
Cuze sa Bijate duzan je u roku od 8 dana
od dana primitka ovog rjeSenja platiti
naknadu u iznosu od
14.600,00 KM na Ziro-raun opcéine
Ljubuski broj 3381602200443537-
sredstva od prodaje gradevnog zemljista.
Ako korisnik ne plati naknadu u
navedenom roku, utvrdit ¢e mu se gubitak
prava koriStenja zemljiSta radi gradenja i
gubi pravo na povrat poloZene jamcevine.

3. Kaorisnik kome se dodjeljuje zemljiste
ovim rjeSenjem ovlasten je da na
dodijeljenom zemljistu izgradi gradevinu
prema uvjetima odredenim u odobrenju za
gradenje sukladno Zakonu o prostornom
uredenju.

4. Korisnik gubi pravo koriStenja zemljiSta
radi gradenja ako u roku od jedne godine
od pravomocénosti rjeSenja o dodjeli
zemljiSta na koriStenje radi gradenja ne
podnese zahtjev da mu se izda odobrenje

za gradenje, odnosno ako u roku od jedne
godine od izdavanja odobrenja za
gradenje ne izvede preteziti dio radova na
gradevini.

5. Po pravomoc¢nosti ovog rjesenja izvrsit ¢e
se u zemljisSnoj  knjizi uknjizba prava
koriStenja zemljista radi izgradnje na
zemljiStu oznac¢enom u tocki 1. na ime i u
korist Jurice Cuze sa Bijate a u
katastarskom operatu upis posjeda u
njegovu korist.

OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI

Broj:01/2-02-43/07
Ljubuski, 9.02.2007.godine
PREDSJEDNIK,

Davorin Medi¢, v.r.

015

Op¢insko vije¢e Ljubuski na XVIII
sjednici odrzanoj 8.02.2007.godine,
rjeSavajuci u predmetu dodjele neizgradenog
gradevnog zemljiSta, na temelju clanka 111.
stavka 2. Statuta op¢ine Ljubuski ("Sluzbeni
glasnik op¢ine Ljubuski", broj 4/06), clanka
44.Zakona o gradevnom zemljiStu Federacije
Bosne i Hercegovine ("Sl.novine FBiH", broj
67/05) 1 ¢lanka 3. Odluke o uvjetima 1 nacinu
dodjele gradevnog zemljista Op¢ine Ljubuski
("Sl.glasnik op¢ine Ljubuski", br. 4/03)
donosi

RIJESENJE

1. MIRI MAJICU sinu Mile sa
Mostarskih ~ Vrata, opc¢ina Ljubuski,
JMBG. 2804975152730, dodjeljuje se na
koriStenje radi izgradnje stambene ili
poslovno stambene zgrade, neizgradeno
ostalo gradevno zemljiSte oznaceno kao :

- k.c. br. 447/9 zv.
"Janovac", pasSnjak 4, povrSine 1200 m2
K.O.Mostarska Vrata -Gradska, koja
nekretnina u starom kat.operatu odgovara
kao k.¢. br 344/600 K.O. Ljubuski.

2. Za dodijeljeno gradevno zemljiSte
Miro Maji¢ sa Mosratskih Vrata duZzan je
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u roku od 8 dana od dana primitka ovog
rjeSenja platiti naknadu u iznosu od
4.850,00 KM na Ziro-ratun opcine
Ljubuski ~ broj  3381602200443537-
sredstva od prodaje gradevnog zemljista.
Ako korisnik ne plati naknadu u
navedenom roku, utvrdit ¢e mu se gubitak
prava koriStenja zemljista radi gradenja i
gubi pravo na povrat poloZene jamcevine.

3. Korisnik kome se dodjeljuje
zemljiSte ovim rjeSenjem ovlasten je da na
dodijeljenom zemljiStu izgradi gradevinu
prema uvjetima odredenim u odobrenju za
gradenje sukladno Zakonu o prostornom
uredenju.

4. Korisnik gubi  pravo Koristenja
zemljiSta radi gradenja ako u roku od
jedne godine od pravomoc¢nosti rjeSenja o
dodjeli zemljiSta na koriStenje radi
gradenja ne podnese zahtjev da mu se izda
odobrenje za gradenje, odnosno ako u
roku od jedne godine od izdavanja
odobrenja za gradenje ne izvede preteZziti
dio radova na gradevini.

5. Po pravomocnosti ovog rjesenja
izviSit ¢e se u zemljiSnoj knjizi
uknjizba prava koriStenja zemljista radi
izgradnje na zemlji$tu ozna¢enom u tocki
1. na ime 1 u korist Mire Maji¢a sa
Mostarskin  Vrata a u Kkatastarskom
operatu upis posjeda u njegovu Korist.

OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI

Broj: 01/2-02-44/07
Ljubuski, 9.02.2007.godine
PREDSJEDNIK,

Davorin Medi¢, v.r.
016
Op¢insko vije¢e Ljubuski na XVIII sjednici
odrzanoj 8.02.2007. godine, rjeSavaju¢i u
predmetu dodjele neizgradenog gradevnog
zemljiSta, na temelju clanka 111. stavka 2.
Statuta op¢ine Ljubuski ("Sluzbeni glasnik
op¢ine  Ljubuski", broj 4/06), clanka
44.Zakona o gradevnom zemljiStu Federacije
Bosne i Hercegovine ("Sl.novine FBiH", broj
67/05) 1 ¢lanka 3. Odluke o uvjetima i nac¢inu

dodjele gradevnog zemljista Opcine Ljubuski
("Sl.glasnik op¢ine Ljubuski", br. 4/03)
donosi

RIJESENJE

1. ANTI SENDI sinu Veljke iz Radisica,
op¢ina Ljubudki, IMBG. 2207974152739,
dodjeljuje se na koriStenje radi izgradnje
stambene ili poslovno stambene zgrade,
neizgradeno ostalo  gradevno zemljiSte
oznaceno kao :

- k.¢. br. 447/7 zv. "Janovac", pasnjak 4,
povrSine 1200 m2 K.O.Mostarska Vrata -
Gradska, koja nekretnina u starom
kat.operatu odgovara kao k.¢. br 344/598
K.O. Ljubuski.

2. Za dodijeljeno gradevno zemljiSte Ante
Sendo iz Radisiéa duZan je u roku od 8
dana od dana primitka ovog rjeSenja
platiti naknadu u iznosu od
4.850,00 KM na Ziro-raun opcine
Ljubuski broj  3381602200443537-
sredstva od prodaje gradevnog zemljista.
Ako korisnik ne plati naknadu u
navedenom roku, utvrdit ¢e mu se gubitak
prava koriStenja zemljiSta radi gradenja i
gubi pravo na povrat polozene jamcevine.

3. Korisnik kome se dodjeljuje zemljiste
ovim rjeSenjem ovlasten je da na
dodijeljenom zemljistu izgradi gradevinu
prema uvjetima odredenim u odobrenju za
gradenje sukladno Zakonu o prostornom
uredenju.

4. Korisnik gubi pravo koriStenja zemljiSta
radi gradenja ako u roku od jedne godine
od pravomocénosti rjeSenja o dodjeli
zemljiSta na koriStenje radi gradenja ne
podnese zahtjev da mu se izda odobrenje
za gradenje, odnosno ako u roku od jedne
godine od izdavanja odobrenja za
gradenje ne izvede preteziti dio radova na
gradevini.

5. Po pravomoc¢nosti ovog rjesenja izvrsit
¢e se u zemljisSnoj knjizi uknjizba prava
koriStenja zemljista radi izgradnje na
zemljiStu oznaCenom u tocki 1. naime i u
korist Ante Sende iz Radigi¢a a u
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katastarskom operatu upis posjeda u
njegovu korist.

OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI

Broj: 01/2-02-45/07
Ljubuski, 9.02.2007. godine
PREDSJEDNIK,

Davorin Medi¢, v.r.
017
Na temelju clanka 111. stavak 3.
Statuta op¢ine Ljubuski ("Sl. glasnik opéine
Ljubuski”, broj 4/06), Opcinsko vijece
Ljubuski na XV1II. sjednici odrzanoj
08.02. 2007. godine, donosi

ZAKLJUCAK
0 usvajanju Projektnog zadatka za izradu
Kulturno - Sportskog centra - Ljubuski

l.
Usvaja se Projektni zadatak za izradu
Kulturno-Sportskog centra Ljubuski.

.

UVOD:

Op¢ina Ljubuski je uistinu po povijesno-
kulturnoj bastini, srediste regije.
Znaju¢i $to smo dobili u naslijede i
svjesni znacaja kulture kao sfere
zivljenja za oCuvanje identiteta
sredine, namece se imperativ
sustavnog pristupa ovoj oblasti. Kao
prvi korak, svakako jeste stvaranje
materijalnih pretpostavki za "zivot"
ove oblasti, kroz izgradnju kulturnog
centra.

Obzirom da je planirani prostor za
izgradnju kulturnog centra na k.¢. br.
1124/11, 1125 1126, upisane u K.O.
Ljubuski, koje nekretnine po starom kat.
operatu odgovaraju k.¢. br. 1106, 1107 1 1109
iza Osnovne Skole Marka Marulica,
uvazavajuci 1 veli¢inu parcele (cca 8.000 mz)
kao i potrebu za Sportskim terenima Osnovne
Skole, namece se logi¢no rjeSenje izgradnje
kulturno-Sportskog centra kao jedinstvene
cjeline. Ovim centrom bi se dugoro¢no
zadovoljile potrebe sredine za navedenim

sadrzajima. Znacaj ovog objekta je tim veci
jer je planiran u samom centru grada, s
kvalitetnim pristupom i moguénoscu
izgradnje dovoljnog broja parkiralisnih
mjesta. Pri projektiranju, obvezno voditi
racuna o stilu gradnje i uklapanju u postojeci
ambijent.

.
SADRZAJ:

A) KULTURNI SADRZAJI

a) Dvorana za kino i
kazaliSne predstave, kapaciteta 250-300
sjede¢ih mjesta sa sanitarnim ¢vorom,
garderobom i ostalim sadrZajima,

b) Prostor za gradsku
knjiZnicu sa ¢itaonicom, uredom i
sanitarnim ¢vorom (max. 120 mz),

C) Prostor za Radio Ljubuski
sa studiom, prostorom za pripremu
novinara, uredom voditelja Radija,
arhivom i sanitarnim ¢vorom (max. 80
m?),

d) Prostor za Gradsku galeriju
s izloZbenim prostorom, uredom
voditelja galerije i sanitarnim ¢vorom (
max. 80 m?),

e) Upravni dio s
visenamjenskom dvoranom za sastanke,
prezentacije i sli¢no. Pored sanitarnog
¢vora, predvidjeti Cetiri ureda za upravu
Centra, iseljeniStvo i sli¢no.

B) SPORTSKI SADRZAJI

a) Sportska dvorana s
tribinama za 200-300 gledatelja,
svlacionicama i sanitarnim ¢vorom. U
sklopu dvorane predvidjeti prostor za
sprave (teretanu).

b) Otvoreno rukometno
igraliSte s tribinom za 200-300
gledatelja. Svlacionice i ostale sadrzaje
projektirati zajedno s istim sadrzajima
Sportske dvorane. Na istom terenu
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predvidjeti mogucnost koSarkasSkog
igralista.

C) Gradski, 25-metarski bazen
(zatvoreni) s prate¢im sadrzajima.

V.

Za realizaciju ovog zakljucka
zaduzuju se Opéinski nacelnik.

V.

Ovaj Zakljuc€ak stupa na snagu danom
donoSenja, a objavit ¢e se u Sluzbenom
glasniku op¢ine Ljubuski.

OPCINSKO VIJECE LJUBUSKI

Broj: 01/2-02-48/07
Ljubuski, 08.02.2007.godine
PREDSJEDNIK,

Davorin Medi¢, v.r.
018
Na temelju ¢lanka 52. stavak 1.tocka
3. Zakona 0 organizaciji organa uprave u
Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F BiH* ,
br. 35/05), ¢lanka 6. Zakona o drzavnoj sluzbi
u F BiH (,,Sluzbene novine F BiH",broj:
29/04, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05 i 8/06) ,
Zakonu 0 namjestenicima u organima drzavne
sluzbe u F BiH (,, SluZzbene novine F BiH* ,
broj 49/05) , i ¢lanka 46. stavak 3.Statuta
op¢ine Ljubuski (,,Sluzbeni glasnik opcine
Ljubuski* broj 4/06) Opcinski nacelnik
Ljubuskidonosi

PRAVILNIK

0 unutarnjoj organizaciji jedinstvenog
op¢inskog organa uprave op¢ine Ljubuski

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom sukladno Zakonu i
drugim propisima utvrduje se:

- unutarnja organizacija jedinstvenog
op¢inskog organa uprave ( u daljnjem
tekstu Opcinski organ
uprave),djelokrug sluzbi za upravu,
vrste organizacijskih jedinica i njihov
djelokrug,

- sistematizacija radnih mjesta,

- rukovodenje op¢inskim organom
uprave i organizacijskim jedinicama,
ovlastenja u rukovodenju i
odgovornost za obavljanje poslova,

- suradnja u izvrSavanju poslova iz
nadleznosti Op¢inskog organa uprave,

- programiranje i planiranje rada,

- radni odnosi i stegovna odgovornost,

- drzavni sluzbenici sa posebnim
ovlastenjima,

- javnost rada Op¢inskog organa uprave
1 strucnih sluzbi opéine Ljubuski

- druga pitanja od znacaja za unutarnju
organizaciju i rad Op¢inskog organa
uprave.

Clanak 2.

Unutarnja organizacija Opc¢inskog
organa uprave, utvrdena je prema sluzbama
za upravu koje su predvidene u Odluci o
osnivanju op¢inskih sluzbi za upravu opéine
Ljubuski (,,Sluzbeni glasnik op¢ine
Ljubuski,* broj: 4/05 ), a unutarnja
organizacija sluzbi za upravu, utvrdena je na
osnovu sljedecih principa:

- da se unutarnje organizacione jedinice
formiraju tako da budu nadlezne za
iste ili sli¢ne poslove,

- da se utvrdi manji broj organizacionih
jedinica radi efikasnijeg rukovodenja
sluzbama za upravu,

- dase isti ili sli¢ni poslovi, po vrsti 1
sloZenosti objedine na jednom radnom
mjestu,

- da opis poslova svakog radnog mjesta
bude tako utvrden da osigura punu
zaposlenost i odgovornost svakog
drzavnog sluzbenika i namjesStenika u
izvrSavanju poslova radnog mjesta,

- da se osigura zakonito, strucno,
efikasno i racionalno vr3enje poslova
svakog radnog mjesta, odnosno svih
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poslova iz nadleznosti svake sluzbe za
upravu,

- dase osigura pravilno i efikasno
rukovodenje sluzbom za upravu.

Clanak 3.

Poslove i zadatke lokalne samouprave
iz izvorne nadleznosti Opcine, kao i upravne
poslove koji se federalnim i Zupanijskim
zakonom stave u nadleznost Op¢ine, vrsi
jedinstveni organ uprave, putem op¢inskih
sluzbi za upravu .

Clanak 4.

U cilju uspjesnog izvrSavanja poslova,
zavisno od njihova obima, znacaja,
sloZzenosti, medusobne povezanosti i
raznovrsnosti unutar sluzbi za upravu
osnivaju se odjeli.

Clanak 5.

Za vrSenje savjetodavnih, struénih i
drugih poslova za potrebe Opc¢inskog
vije¢a,Opc¢inskog nacelnika i op¢inskih sluzbi
za upravu osnivaju se slijedece stru¢ne
sluzbe:

a) Ured Opcinskog nacelnika

b) Strucna sluzba za zajednicke

poslove op¢ine Ljubuski —
tajnistvo op¢ine Ljubuski

Clanak 6.

Poslove i zadace iz djelokruga
op¢inskih organa uprave obavljaju drzavni
sluzbenici i namjestenici. Drzavni sluzbenici
(rukovode(i 1 ostali) obavljaju poslove
osnovne djelatnosti (upravna rjesavanja,
upravni nadzor, normativno — pravni,
studijsko — analiticki, stru¢no operativni, i
informacijsko — dokumentacijski poslovi ) i
postavljaju se u opéinskom organu uprave na:

1. radna mjesta rukovodec¢ih drzavnih
sluzbenika,

- tajnik organa drzavne sluzbe — tajnik

Op¢inskog vijeca

- pomoc¢nik Opc¢inskog nacelnika,

- glavni op¢inski inspektor

2. Radna mjesta ostalih drzavnih
sluzbenika

- Sef odijela,

- inspektori,

- strucni savjetnik,

- viSi struéni suradnik,

- strucni suradnik.

NamjesStenici obavljaju dopunske
poslove osnovne djelatnosti ( stru¢no -
operativne, informacijsko —
dokumentacijske, raunovodstveno —
materijale i administrativno — tehnicke ) i
poslove pomo¢ne djelatnosti ( operativno
— tehnicki 1 pomo¢éni ).

Za obavljanje poslova iz djelokruga
rada op¢inskih sluzbi za upravu, drzavni
sluzbenici i namjestenici moraju
ispunjavati opce uvjete propisane
Zakonom, a posebni uvjeti za obavljanje
poslova i zadataka utvrduju se ovim
Pravilnikom u skladu sa zakonom, drugim
propisima i Uredbom o poslovima
osnovne djelatnosti iz nadleznosti organa
drZavne sluzbe koje obavljaju drzavni
sluzbenici, uvjetima za vrsenje tih poslova
1 ostvarivanje odredenih prava iz radnog
odnosa (Sluzbene novine F BiH 35/04 i
3/06 ) i Uredbe o dopunskim poslovima
osnovne djelatnosti i poslovima pomo¢ne
djelatnosti iz nadleZnosti organa drzavne
sluzbe koju obavljaju namjestenici (
»Sluzbene novine F BiH* broj: 69/05 i
29/06).

Il. DJELOKRUG SLUZBI ZA
UPRAVU, NJIHOVA UNUTARNJA
ORGANIZACJA, DJELOKRUG
ORGANIZACHSKIH JEDINICA |
SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 7.

Poslove organa drzavne sluzbe vrSi
Opc¢inski nacelnik putem sluzbi za upravu.
Op¢inske sluzbe za upravu su:
A. SluZba za gospodarstvo i
financije,
B. Sluzba za prostorno uredenje i
imovinsko — pravne poslove



Broj 1/2007 — str.17 Sluzbeni glasnik — Op¢ine Ljubuski Petak 09.2.2006. godine

C. Sluzba za branitelje iz
Domovinskog rata, drustvene
djelatnosti i opéu upravu

Poslovi koji se vrSe van upravnih
sluzbi.
Op¢inske struéne sluzbe su:
D. Ured Op¢inskog nacelnika
E. Strucna sluzba za zajednicke
poslove op¢ine Ljubuski —
tajniStvo opcéine

A. SLUZBA ZA GOSPODARSTVO |
FINANCIJE

Clanak 8.
1. Djelokrug rada Sluzbe

Sluzba za gospodarstvo i financije vrsi
upravne, stru¢no operativne, studijsko —
analitiCke 1 administrativne poslove iz
oblasti:

- turizma, trgovine, ugostiteljstva,
poljoprivrede, vodoprivrede,

- lova, ribolova, stocarstva,

- industrije, energetike, prometa i veza,

- samostalnog obrta,

- nadzora rada javnih poduzeca i
ustanova,

- vodi brigu o prirodnim i
poljoprivrednim resursima opc¢ine i
razvoju programa za unapredenje u
ovoj oblasti,

- vodi registar u oblasti samostalnog
obrta,

- obavlja administrativne poslove za
izdavanje minimalnih tehnickih
uvjeta,

- izdaje odobrenja za rad,

- vrsi statistiCku obradu statisticka
istrazivanja,

- vrSi inspekcijski nadzor iz nadleznosti
Opcine,

- priprema projekte i planove razvoja
op¢ine,

- izraduje nacrt proracuna,

- predlaZze mjere za uravnotezenje
prihoda i rashoda,

- prati naplatu prihoda Op¢ine,

- organizira, priprema i provodi zastitu i
spaSavanje ljudi i materijalnih dobara,

- priprema program zastite i spaSavanja
od prirodnih i drugih nesreca,

- vrSi popunu ljudstvom jedinica CZ i
organizira obuku,

- organizira poslove motrenja i
uzbunjivanja

2. Unutarnja organizacija Sluzbe

Clanak 9.

Sluzba za gospodarstvo i financije ima Cetiri
organizacijske jedinice i to:

a) Odjel gospodarstva
b) Odjel inspekcija

c) Odjel financija

d) Odjel civilne zastite

3. Djelokrug rada unutarnjih
organizacijskih jedinica

Clanak 10.

a) Odjel gospodarstava

Odjel vrsi slijedece poslove 1 zadace:

- vr8i upravno — pravne poslove u oblasti
obrta,

- izdaje odobrenja za rad samostalnih
radnji i djelatnosti, vrsi registraciju,

- izdaje uvjerenja o statusu samostalnih
radnji i djelatnosti koje se vode u
sluzbenoj evidenciji,

- ucestvuje u izradi strateskih planova ,

- izraduje 1 druge akte koje donosi
Op¢insko vijece 1 Opcinski nacelnik iz
oblasti gospodarstva,

- izraduje informacije, izvjesc¢a i druge
materijale iz oblasti gospodarstava i druge
poslove iz svoje nadleznosti.

b) Odjel inspekcije

Odjel vrsi slijedece poslove 1 zadace u
odnosu na inspekcijski nadzor:

- sudjeluje i izradi nacrta propisa o
pitanjima iz nadleznosti Odjela,

- vr$i analiticko pracenje stanja i1 kretanja
u oblasti op¢inskog inspekcijskog nadzora
1 podnosi izvjesca,

- obavlja inspekcijski nadzor za :
vodoprivredu i poljoprivredu, trzisSno —
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turisticko- ugostiteljski, veterinarko —
sanitarni, urbanisti¢ko — gradevinski,
komunalni i zastite okolisa,

- poduzimanje mjera sukladno Zakonu i
drugim propisima,

- obavlja i druge poslove iz svoje
nadleznosti.

¢) Odjel financija vrsi slijedece poslove i
zadace:

- priprema i izraduje prora¢un Opcine i
planove vanproracunskih sredstava,

- izraduje odluku o izvrSenju proracuna i
druge akte iz oblasti financija ,

- priprema i izraduje informacije, izvjescéa
1 druge materijale o izvrSenju proracuna,

- izraduje odluke, zakljucke i naredbe u
vezi sa isplatama i prijenosom
proracunskih i odluke o preraspodjeli
proracunskih sredstava,

- vr§i placanja 1 prijenos sredstava sa
transakcijskog racuna,

- prati realizaciju izvrSenja prorauna po
vrstama prihoda i rashoda, po korisnicima
i druge poslove iz svoje nadleznosti,

- izraduje dinamicke planove priliva 1
odliva proracunskih sredstava,

- izraduje propise 1 druge akte koje donose
Op¢insko vijece 1 Op¢inski nacelnik o
pitanjima iz svoje nadleznosti,

- sistematicno 1 azurno evidentira sve
proracunske transakcije u okviru prihoda i
izdataka u glavnoj i pomo¢nim knjigama,
- sistematicno 1 azurno knjizi sve
financijske dokumente u glavnoj i
pomoc¢nim knjigama,

- blagovremeno vrsi zaklju¢na knjizenja
po periodi¢nim 1 zavr§nom racunu,

- popunjava obrasce periodi¢nih i
godisnjih obracuna i priprema podatke za
izradu proracuna,

- izraduje tabelarna izvjes¢a i informacije
za Op¢insko vijeée 1 Op¢inskog nacelnika
i viSe drzavne organe ( Zupanijske i
federalne organe),

- kronoloski arhivira i ¢uva
racunovodstvenu dokumentaciju,

- vr8i i druge poslove iz svoje nadleznosti.

d) Odjel civilne zastite
Odjel vrsi slijedece poslove 1 zadace:

- priprema programe zastite i spaSavanja
od prirodnih 1 drugih nesreca i predlaze
plan zastite i spasSavanja,

- prati stanje priprema za zastitu i
spasavanje i predlaze mjere za
unapredenje organiziranja i
osposobljavanja civilne zastite,

- organizira i koordinira provodenje mjera
zaStite i spaSavanja predlaze program
samostalnih vjezbi i izraduje elaborat za
izvodenje vjezbi,

- vr8i popunu ljudstvom Stabova civilne
zastite, sluzbi zastite i spaSavanja jedinica
civilne zasStite i odreduje povjerenike
civilne zastite i osigurava njihovo
opremanje materijalno — tehni¢kim
sredstvima te organizira, izvodi i prati
realizaciju njihove obuke,

- obavlja stru¢ne poslove za Op¢inski Stab
civilne zastite,
- obavlja stru¢ne poslove iz oblasti zastite
1 spasavanja o kojima odluc¢uje Op¢insko
vijece,

- ostvaruje suradnju sa op¢inskim
sluzbama uprave u cilju medusobne
koordinacije i uskladivanja zadataka i
aktivnosti u cilju zastite i spaSavanja,

- ostvaruje suradnju sa nevladinim
organizacijama i predstavnicima
medunarodne zajednice u akcijama zastite
I spaSavanja,

- obavlja stru¢ne poslove organiziranja i
rada Sluzbe motrenja i uzbunjivanja u
Op¢ini sukladno Zakonu,

- priprema propise u oblasti zastite i
spasavanja iz nadleznosti Opcine,

- vodi propisane evidencije i vrsi druge
poslove zastite i spaSavanja u skladu sa
Zakonom, drugim propisima i drugim
op¢im aktima.

4.Sistematizacija radnih mjesta

Clanak 11.

1. Rukovoditelj Sluzbe za gospodarstvo i
financije — pomo¢nik Opcinskog nacelnika
- rukovodi i koordinira radom Sluzbe
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- prima i pregleda postu, daje upute i
preko Sefova odjela koordinira i prati
izvrSenje poslova

- potpisuje pojedinacne akte iz
nadleznosti Sluzbe za koje ga ovlasti
Op¢inski nacelnik

- ostvaruje suradnju s viSim razinama
vlasti, nevladinim sektorom i
medunarodnim predstavnicima, a po
pitanjima iz nadleznosti Sluzbe,

- prati propise i stara se o provodenju i
izvrSenju Zakona,

- utvrduje prijedlog ocjena rada
sluzbenika i namjestenika u Sluzbi

- odgovoran je za zakonito, stru¢no i
efikasno vrsenje poslova

- podnosi tromjesecno izvjesée o radu
Sluzbe Opc¢inskom nacelniku,

- obavljai druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Op¢inski
nacelnik i za svoj rad istom je
odgovoran

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VI stupanj, pravni, ekonomski ili fakultet
tehnickog smjera, pet godina radnog iskustva
poloZen strucni ispit i poznavanje rada na
raCunaru

VRSTA DJELATNOSTI:0snovne djelatnosti
GRUPA POSLOVA:studijsko- analiticki i
stru¢no - operativni

SLOZENOST POSLOVA:najslozeniji
STATUS IZVRSITELJA: rukovodeéi drzavni
sluzbenik

POZICIJA RADNOG MIJESTA: pomo¢nik
rukovoditelja organa drzavne sluzbe

BROJ IZVRSITELJA:jedan

a) ODJEL GOSPODARSTVA

2. Sef Odjela za gospodarstvo

- rukovodi radom Odjela,

- rasporeduje poslove i radne zadatke te
osigurava koordinaciju rada sluzbenika i
namjeStenika u Odjelu,

- sudjeluje u izradi prijedloga i nacrta propisa,
odluka i drugih akata iz nadleznosti rada
Odjela,

- predlaze godisnji plan rada Odjela i
osigurava njegovu realizaciju,

- vodi upravni postupak i upravno rjeSava u
prvom stupnju utvrdivanje uvjeta za
obavljanje djelatnosti pravnih osoba koji su
zakonom u nadleznosti opéinskog organa
uprave,

- vodi postupak u predmetima o kojima se ne
vodi sluzbena evidencija i izdaje
odgovarajuca uvjerenja,

- izdaje odobrenja za trgovacku i ugostiteljsko
— turisticku djelatnost,

- izdaje odobrenja za obirt,

- izdaje upravne akte kojima se odobrava
privremena ili stalna odjava rada,

- pruza pravnu i stru¢nu pomo¢ pravnim i
fizickim osobama iz oblasti poduzetnistva,

- odgovoran je za zakonito, stru¢no i efikasno
obavljanje poslova u Odjelu,

- priprema plan koriStenja godisnjih odmora,
- podnosi polugodisnje izvjesce o radu Odjela
pomoc¢niku Nacelnika Sluzbe,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi pomoc¢nik
Nacelnika Sluzbe i za svoj rad istom je
neposredno odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VII stupanj,pravni,ekonomski ili fakultet
tehnickog smjera,Cetiri godine radnog
iskustva poloZen strucni ispit i poznavanje
rada na raCunaru

VRSTA DJELATNOSTI: osnovna djelatnost
GRUPA POSLOVA: studijsko — analitic¢ki,
stru¢no — operativni i upravno rjeSavanje
SLOZENOST POSLOVA: najsloZeniji
STATUS IZVRSITELJA: drzavni sluzbenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: Sef
unutarnje organizacijske jedinice

BROJ IZVRSITELJA: jedan

3.Visi struéni suradnik za pripremu razvojnih
projekata i podrSku razvoju gospodarstava

- priprema i prati proceduru javnih
nabavki sukladno Zakonu o javnim
nabavkama

- priprema izradu razvojnih projekata

Opcine

- prikuplja i selektira podatke potrebne

za izradu razvojnih projekata,
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- kontaktira i suraduje s medunarodnim
institucijama sa ciljem privlacenja
sredstava,

- organizira realizaciju projekata koje
financira Op¢ina ili viSe razine vlasti
odnosno medunarodne institucije sa
evolucijom i monitoringom, suraduje s
nevladinim organizacijama sa ciljem
zajedniCkog nastupa ka
medunarodnim financijskim
institucijama,

- prikuplja 1 obraduje podatke vezane za
razvoj gospodarstva,

- prati realizaciju op¢inskih
investicijskih planova, formira bazu
podataka po gospodarskim granama,
ostvaruje suradnju s gospodarskim
subjektima i pruza potrebne
informacije,

- sudjeluje u izradi programa razvoja
Op¢ine,

- organizira usluge savjetovanja,
treninga i obuke u cilju pokretanja
0sobnog biznisa,

- pruZza pravnu pomo¢ pri registraciji
gospodarskih drustava, pravima i
obvezama vezanim za poslovanje i
sli¢no,

- podnosi polugodisnje izvjesée o svom
radu Sefu Odjela ,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti

radnog mjesta koje odredi Sef Odjelai za
svoj rad istom neposredno odgovara

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS —
VII stupanj, ekonomski ili fakultet tehnickog
smjera ,dvije godine radnog staza, polozen
strucni ispit 1 poznavanje rada na raCunaru
VRSTA DJELATNOSTI: osnovna djelatnost
GRUPA POSLOVA: studijsko analiticki 1
stru¢no - operativni

SLOZENOST POSLOVA: slozeniji
STATUS IZVRSITELJA: drzavni sluzbenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi struéni
suradnik

BROJ IZVRSITELJA: jedan

4. Visi struéni suradnik iz oblasti
poljoprivrede

- organizira i obavlja stru¢ne poslove iz
oblasti poljoprivrede

- inicira i sudjeluje u realizaciji radnih
dogovora u osiguravanju lokalnih
potreba stanovniStva u oblastima koje
prati ,

- izraduje analize i izvjesca ,
informacije programe iz oblasti
poljoprivrede i prati realizaciju
zakljucaka,

- ostvaruje suradnju s poduze¢ima,
udrugama i pojedincima s ciljem
pracenja problematike u oblasti
poljoprivrede,

- daje stru¢na misljenja kod izrade
propisa i drugih akata koje usvajaju
visi organi vlasti,

- suraduje s medunarodnim i
nevladinim organizacijama u kreiranju
i implementaciji projekata iz oblasti
poljoprivrede sukladno propisanim
sporazumima o suradniji,

- vodi evidenciju fizickih i pravnih
osoba koje se bave poljoprivredom,

- prima i obraduje zahtjeve korisnika
novcane podrske iz oblasti
poljoprivrede i prosljeduje ih
nadleznim ministrima i institucijama ,

- sudjeluje u radu komisija za
utvrdivanje novcane podrske u oblasti
poljoprivrede,

- pruza pravnu pomo¢ pravnim i
fizickim osobama iz oblasti
poljoprivrede,

- organizira treninge i edukacije s
ciljem unapredenja poljoprivredne
proizvodnje,

- podnosi polugodiSnje izvjeS¢e o svom
radu,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sef Odjela i
za svoj rad istom neposredno
odgovara.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA:VSS- VII
stupanj, poljoprivredni ili agronomski
fakultet, dvije godine radnog staza, poloZen
strucni ispit 1 poznavanje rada na raCunaru
VRSTA DJELATNOSTI: osnovna djelatnost
GRUPE POSLOVA: studijsko — analiticki i
stru¢no — operativni poslovi
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SLOZENOST POSLOVA : sloZeniji
STATUS IZVRSITELJA: drzavni sluZbenik
POZICIJA RADNOG MIJESTA: visi struc¢ni
suradnik

BROJ IZVRSITELJA: jedan

5. Visi samostalni referent za oblast obrta

- prati propise iz djelokruga rada Odjela

- prikuplja, evidentira i obraduje
podatke, te izraduje analize izvje$¢a i
informacije iz oblasti poduzetnistva,

- prikuplja i obraduje podatke i
priprema informativne i analiticke
materijale iz oblasti trgovine,
ugostiteljstva, turizma ,lova, ribolova,
stoCarstva, industrije, energetike,
prometa i veza, samostalnog
zapoSljavanja, javnih poduzeca i
ustanova,

- vodi registar u oblasti obrta,

- obavlja administrativne poslove za
izdavanje minimalno tehnickih uvjeta,

- priprema rjeSenja (kompletnu
dokumentaciju) za upravni postupak
utvrdivanje uvjeta za obavljanje
registriranih djelatnosti, odobrenja za
trgovacku 1 ugostiteljsko — turisticku
oblast, obrt, rjeSenja o privremenoj ili
stalnoj odjavi rada i sl.,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sefa Odjela
i za svoj rad istom je neposredno
odgovoran

UVIJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VI stupanj, ekonomskog , pravnog ili
drustvenog smjera, jedna godina radnog staza,
polozen strucni ispit | poznavanje rada na
racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA:administrativno tehnicki
SLOZENOST POSLOVA: slozeni
STATAUS IZVRSITELJA:namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi
samostalni referent

BROJ IZVRSITELJA:jedan

6. ViSi samostalni referent za statistiku i
administrativne poslove

- vrsi prikupljanje, sredivanje, obradu
podataka i uspostavu trajne
dokumentacije u oblasti industrije,
saobracaja, poljoprivrede, zanatstva i
sl, te izradu izvjesca za potrebe organa
uprave i drugih korisnika,

- vrsi izdavanje uvjerenja o kojima se
vodi sluZzbena evidencija, kao i
kompjutorska obrada podataka iz
djelokruga Odjela,

- statisticki prati oblasti utvrdene
posebnim propisima, analizira i
usporeduje statisticke podatke,

- obavlja administrativno-tehnicke
poslove,

- vodi evidenciju podnesenih Zalbi u
Sluzbi,

- vrSi obradu i unos podataka u bazu
podataka,

- odgovoran je zakonito i azurno
vrsenje posla,

- 0 svom radu podnosi Sefu Odjela
polugodisnje izvjesée,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odrede Sefa Odjela
i za svij rad istim neposredno
odgovara

UVJETI ZA VRSENEJ POSLOVA: VSS -
VI stupanj, ekonomskog smjera ili pravnog,
jedna godina radnog staza 1 polozen strucni
ispit , poznavanje rada na raCunaru
VRSTA DJELATNOSTI:dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA:informacijsko —
dokumentacijski i administrativno — tehnicki
poslovi

SLOZENOST POSLOVA:slozeni
STATUS IZVRSITELJA:namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi
samostalni referent

BROJ IZVRSITELJA:jedan

7. Visi referent iz oblasti poljoprivrede

- izraduje kompleksne analize i izvjesca
iz oblasti poljoprivrede i
vodoprivrede,

- vodi evidenciju pravnih i fizickih
osoba koje se bave poljoprivrednom
proizvodnjom,
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- prikuplja statisticke podatke o
zasadenim i zasijanim povrSinama,

- sudjeluje u radu komisije za
utvrdivanje nov€ane podrske u oblasti
poljoprivrede,

- sudjeluje u organizaciji treninga i
edukacije s ciljem unapredenja
poljoprivredne proizvodnje,

- priprema program odrzavanja
infrastrukture u poljima tj. odrZavanje
poljskih putova i vodonatapnog
sustava,

- prati postupke izbora izvodaca radova
na odrzavanju infrastrukture u poljima
te nadzire izvodenje radova,

- obavljai druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sefa Odjela
i za svoj rad istim neposredno
odgovara

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS -
IV stupanj, poljoprivredna ili $kola tehni¢kog
smjera, jedna godina radnog staza, polozen
struéni ispit, poznavanje rada na racunaru
VRSTEA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA:informacijsko —
dokumentacijski i administrativno — tehnicki
SLOZENOST POSLOVA:djelomi¢no sloZzeni
STATUS IZVRSITELJA:namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi referent
BROJ I1ZVRSITELJA:jedan

b) ODJEL INSPEKCIJA
8. Sef Odjela — glavni opéinski inspektor

- rukovodi radom Odjela,

- rasporeduje poslove i osigurava
koordinaciju rada inspektora,

- sudjeluje u izradi nacrta i prijedloga
propisa o pitanjima iz nadleznosti
Odjela,

- predlaze godisnji plan rada Odjela i
osigurava njegovu realizaciju,

- priprema izvjesce o radu Odjela ,

- sudjeluje u izradi prijedloga ocjena
rada inspektora,

- priprema normativne akte koji se
odnose na rad inspektora,

- osigurava pravilnu primjenu propisa o
slobodi pristupa informacije,

- odgovoran je za zakonito i efikasno
vrenje posla iz nadleznosti Odjela,

- daje upute i pruza stru¢nu pomo¢
izvriteljima,

- priprema plan koriStenja godisnjih
odmora,

- obavlja poslove inspektora za
vodoprivredu i poljoprivredu,

- vrSi redovnu komunikaciju sa sudskim
1 drugim organima radi pracenja
rjeSavanja podnesenih prijava,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Op¢inski
nacelnik 1 istom je odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS —
VI stupanj, poljoprivredni ili pravni fakultet,
pet godina radnog staza, polozen strucni ispit
I poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI:0snovna djelatnost
GRUPA POSLOV A:stru¢no — operativni,
studijsko — analiti¢ki poslovi i nadzorni
SLOZENOST POSLOVA:najsloZeniji
STATUS IZVRSITELJA: rukovodeéi drzavni
sluzbenik

POZICIJA RADNOG MJESTA:Sef unutarnje
organizacijske jedinice — glavni opc¢inski
inspektor

BROJ IZVRSITELJA:jedan

9. TrZisno — turisti¢ko ugostiteljski opéinski
inspektor

- prati propise iz nadleznosti trziSno —
turisticko ugostiteljske inspekcije i
izvjeScuje Sefa Odjela o mjerama koje
treba poduzeti,

- izraduje i1 sudjeluje u izradi odluka i
drugih propisa iz svoje oblasti,

- vrSi kontrolu primjene propisa iz
nadleznosti trziSno- turisti¢ko
ugostiteljske inspekcije ,

- zabranjuje obavljanje radnji kojima se
krSe propisi iz svoje nadleznosti,

- podnosi prijave nadleznim organima,



Broj 1/2007 — str.23

Sluzbeni glasnik — Op¢ine Ljubuski

Petak 09.2.2006. godine

- izraduje analize i izvjeSca te
uspostavlja suradnju s drugim
organima iz ove oblasti,

- izraduje mjesecna, polugodisnja i
godisnja izvjeséa o svom radu,

- sudjeluje u radu komisije za
utvrdivanje minimalno — tehnickih
uvjeta za poslovne objekte,

- obavljai druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi glavni
op¢inski inspektor i za svoj rad istom
neposredno odgovara.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS —
VI stupanj, pravni, ekonomski ili fakultet
tehnickog smjera, tri godine radnog staza,
poloZen strucni ispit i poznavanje rada na
raCunaru

VRSTA DJELATNOSTI:0snovna djelatnosti
GRUPA POSLOVA:upravno - nadzorni
SLOZENOST POSLOVA:najslozZeniji
STATUS IZVRSITELJA:drzavni sluzbenik
POZICIJA RADNOG MJESTA:inspektor
BROJ IZVRSITELJA:jedan

10. Veterinarko — sanitarni opcinski
inspektor

- prati propise iz nadleznosti
veterinarske i sanitarne inspekcije i
izvjescuje Sefa Odjela - glavnog
op¢inskog inspektora o mjerama koje
treba poduzeti,

- sudjeluje u izradi propisa i akata iz
nadleznosti veterinarske i sanitarne
inspekcije,

- vrSi kontrolu primjene propisa iz
nadleznosti veterinarske i sanitarne
inspekcije,

- zabranjuje obavljanje radnji kojima se
krse propisi iz nadleznosti rada
veterinarske i sanitarne inspekcije,

- podnosi prijave nadleznim organima,

- izraduje analize 1 izvjeS¢a iz oblasti
nadzora veterinarske i sanitarne
inspekcije i uspostavlja suradnju s
drugim organima iz ove oblasti,

- izraduje mjesecne, polugodisnje i
godisnje izvjesée o svom radu,

- obavljai druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sef Odjela
- glavni op¢inski inspektor i za svoj
rad istom odgovara

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS —
VI stupanj, veterinarski ili medicinski
fakultet, tri godine radnog staZa, polozZen
stru¢ni ispit 1 poznavanje rada na raCunaru
VRSTA DJELATNOSTI: osnovna djelatnost
GRUPA POSLOVA:upravno - nadzorni
SLOZENOST POSLOVA:najslozeniji
STATUS IZVRSITELJA:drzavni sluzbenik
POZICIJA RADNOG MJESTA:inspektor
BROJ IZVRSITELJA:jedan

11. Urbanisti¢ko — gradevinski opcinski
inspektor

- prati propise iz nadleznosti
urbanisticko — gradevinske inspekcije
i izvjescuje Sef Odjela - glavnog
op¢inskog inspektora o mjerama koje
treba poduzeti,

- sudjeluje u izradi odluka i drugih
akata iz nadleznosti urbanisticko —
gradevinske inspekcije,

- vrSi kontrolu primjene propisa iz
nadleznosti nadzora urbanisticko —
gradevinske inspekcije,

- vr8i nadzor nad gradnjom stambenih,
poslovnih i drugih objekata za koje
urbanisticko — tehni¢ku
dokumentaciju i odobrenja izdaje
nadlezni op¢inski organ,

- vrsi nadzor nad izradom dokumenata
prostornog uredenja koje donosi
Op¢insko vijece,

- zabranjuje obavljanje radnji kojima se
krse propisi iz oblasti nadzora
urbanisticko — gradevinske inspekcije,

- podnosi prijave nadleznim organima,

- izraduje analizu 1 izvjeSca iz oblasti
nadzora urbanisticko — gradevinske
inspekcije i uspostavlja suradnju s
drugim organima iz ove oblasti,

- izraduje mjesecna, polugodisnja i
godisnja izvjeséa o svom radu,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sef Odjela -
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glavni opc¢inski inspektor i za svoj rad
istom odgovara

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS —
VII stupanj, gradevinski ili arhitektonski
fakultet , tri godine radnog staZa, polozZen
struéni ispit 1 poznavanje rada na racunaru
VRSTA DJELATNOSTI: osnovna djelatnost
GRUPA POSLOVA: upravno — nadzorni
SLOZENOST POSLOVA:najsloZeniji
STATUS IZVRSITELJA: drzavni sluzbenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: inspektor
BROJ I1ZVRSITELJA: jedan

12. Op¢inski komunalni inspektor i
inspektor zastite okoliSa

- prati propise iz oblasti komunalne
inspekcije i zastite okolisa i izvjeS¢uje
Sefa Odjela — glavnog opc¢inskog
inspektora 0 mjerama koje treba
poduzeti,

- sudjeluje u izradi propisa i drugih
akata iz svoje nadleznosti,

- vrSi kontrolu primjene propisa iz
nadleznosti komunalne i inspekcije
zaStite okolisa,

- zabranjuje obavljanje radni kojima se
krse propisi iz oblasti nadzora ove
inspekcije,

- podnosi prijave nadleznim organima,

- izraduje analize, izvjeS¢a i informacije
iz oblasti nadzora,

- izraduje mjesecna, polugodiSnja i
godisnja izvjes¢a o svom radu,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sef Odjela
- glavni op¢inski inspektor i za svoj
rad istom je odgovoran

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS —
VII stupanj, ekonomski, pravni ili gradevinski
fakultet, tri godine radnog staza i polozen
struéni ispit, poznavanje rada na racunaru
VRSTA DJELATNOSTI: osnovne djelatnosti
GRUPA POSLOVA: upravno — nadzorni
SLOZENOST POSLOVA: najslozeniji
STATUS IZVRSITELJA: drzavni sluzbenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: inspektor
BROJ IZVRSITELJA: jedan

c) ODJEL FINANCIJA
13. Sef Odjela financija

- organizira rad Odjela i rukovodi
radom Odjela,

- utvrduje program rada Odjela i stara
se o0 njegovu provodenju,

- prati provodi Zakone i propise,

- sprovodi odluke Opéinskog nacelnika
1 Opcinskog vijeca ,

- predlaze mjere za poboljSanje
financijske situacije,

- odgovoran je za transparentan nacrt
proraCuna i izvjesce o izvrSenju
proracuna,

- izvjeScuje pomoc¢nika Opcinskog
nacelnika o svim pitanjima iz
djelokruga rada Odijela,

- vodi evidenciju i osigurava podatke o
prorac¢unskim prihodima, primitcima,
izdatcima, imovini i drugim izvorima
sredstava,

- vrSi kontiranje financijske
dokumentacije o prihodima,
rashodima, imovini i izvorima
sredstava kako proracuna, tako 1
sredstava posebnih namjena,

- suraduje s popisnim komisijama,

- priprema naloge za knjizenja i vrsi
kontrolu financijske i knjigovodstvene
dokumentacije,

- svakodnevno prati realizaciju
proracunskih sredstava izvrSenje
proracuna,

- sudjeluje u izradi ugovora, sporazuma
1 drugih akata u dijelu proracunskog
poslovanja,

- sacinjava odluke, zapisnike, dopise i
druge akte vezane za naplate ili
isplate,

- evidentira potrazivanja, kompletira
dokumentaciju, te vrsi analizu
potrazivanja,

- daje prijedlog u svezi reguliranja
potrazivanja, te sudjeluje u slanju
opomena i kompletira dokumentaciju
za utuzivanje,

- prati naplatu naknada za gradevinska
zemljiSta kao i naplatu taksi, naknada i
sli¢no §to Cini prihod proracuna,
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- 0 svom radu podnosi polugodisnje
izvjeS¢e pomocniku Nacelnika Sluzbe,
- obavljai druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi
rukovoditelj Sluzbe — pomo¢nik
nacelnika i za svoj rad istom je
odgovoran .

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VII stupanj, ekonomski fakultet, cetiri godine
radnog staza, poloZen strucni ispit i
poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI:osnovna djelatnost
GRUPA POSLOVA:stru¢no —
operativni,studijsko analiti¢ki i upravno
rjeSavanje

SLOZENOST POSLOVA:najslozZeniji
STATUS I1ZVRSITELJA:drzavni sluzbenik
POZICIJA RADNOG MJESTA:Sef unutarnje
organizacijske jedinice

BROJ I1ZVRSITELJA jedan

14. ViSi stru¢ni suradnik za internu
kontrolu i reviziju

- prati izvrSenje proracuna i vrsi nadzor
poslovanja iz oblasti financija,

- prati realizaciju rashoda vrseci reviziju
dokumentacije,njene tocnosti i
kompletnost prije nego Sto se nalog
realizira,

- vr8i kontrolu proslijedenog naloga za
nabavku,

- vr$i kontrolu naloga za placanje 1
osigurava da budu potpisani od ovlastene
osobe,

- vr$i kontrolu ispravnosti provodenja
tenderskih i drugih postupaka o
nabavkama,

- prati i primjenjuje vazece Zakone i
propise iz oblasti interne kontrole i
revizije,

- vrSi uvid i kontrolira prihode u
evidenciji glavne knjige,

- vrsi kontrolu naplativosti od pruzanja
javne usluge,

- podnosi izvjesée o svom radu Sefu
Odjela

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sefa Odjela i za
svoj rad istom je odgovoran.

15.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS
— VII stupanj, ekonomski fakultet, dvije
godine radnog staza, polozen struc¢ni ispit
1 poznavanje rada na raunaru

VRSTA DJELATNOSTI: osnovna
djelatnost

GRUPA POSLOVA:stru¢no — operativni
SLOZENOST POSLOVA:sloZeniji
STATUS IZVRSITELJA:drzavni
sluzbenik

POZICIJA RADNOG MJESTA:viSi
struéni suradnik

BROJ IZVRSITELJA: jedan

Visi referent — knjigovoda

- prima, sortira i osigurava financijsku
dokumentaciju za knjiZenje,

- kontira i evidentira obveze i
potrazivanja Opcine 1 knjizi
financijske promjene prema izvodima
transakcijskih racuna Opcine i
blagajnickih dnevnika,

- vrSi analizu pojedinih konta i ista
saldira,

- radi pojedinacna izvjeSc¢a za potrebe
internih organa,

- sudjeluje u izradi zavr$nog racuna,

- vrsi uskladivanje obveza Op¢ine
prema dobavljac¢ima,

- vodi evidenciju izvrSenja ugovora o
investicijskom ulaganju,

- vodi glavnu knjigu 1 vr$i uskladivanje
glavne knjige s pomo¢nim knjigama
sukladno zakonu,

- vrSi arhiviranje financijske
knjigovodstvene dokumentacije,

- vodi racuna o azurnosti u
knjigovodstvu proracuna,

- vodi knjigovodstvenu evidenciju
kapitalne imovine, investicija
materijala i sitog inventara,

- vodi knjigovodstvene i proracunske
poslove za MZ —a,

- usaglaSava knjigovodstvenu
evidenciju kapitalne imovine,
materijala i inventara sa stvarnim
stanjem jednom godisnje,
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stalnih sredstava analiticki i po
grupama,

- izraduje polugodiSnje izvjesée o svom
radu,

- obavljai druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sef Odjela i
za svoj rad istom je odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS —
IV stupanj, ekonomska Skola, dvije godine
radnog staza, poloZen strucni ispit i
poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA:ra¢unovodstveni -
materijalni

SLOZENOST POSLOVA: djelomi¢no
slozeni

STATUS IZVRSITELJA:namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi referent
BROJ IZVRSITELJA: dva

16. Visi referent za poslove likvidature

- vr8i formalno sustinsku i logi¢ku
kontrolu potpunosti i ispravnosti
dokumentacije na osnovu koje su
stvorene obveze za placanje,

- priprema naloge za bezgotovinsko i
gotovinsko placanje,

- ostvaruje uvid, prati i vrsi kontrolu
priliva i odliva sredstava s racuna,

- sacinjava mjesec¢ne preglede o
obvezama po osnovu javnih prihoda,

- priprema i sainjava izjave o
preuzimanju duga , ugovora o cesiji i
sli¢no,

- vrSi prijem i potpuno evidentiranje
prispjelih faktura i drugih financijskih
dokumenata u knjigu KUF-a,

- kompletira dnevne evidencije o
platnim transakcijama i blagovremeno
predaje na daljnju obradu,

- salinjava zahtjeve ,dopise, zapisnike i
druge akte vezane za naplatu ili
isplatu sredstava,

- po potrebi obavlja i dio poslova
blagajnika ,

- 0 svom radu podnosi polugodisnje
izvjesce,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sefa
Odijela i za svoj rad istom je
odgovoran .

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS
— 1V stupanj, ekonomska Skola, dvije godine
radnog staza, poloZen strucni ispit i
poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski

poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA:racunovodstveno -

materijalni

SLOZENOST POSLOVA: djelomi¢no

slozeni

STATUS IZVRSITELJA:namjestenik

POZICIJA RADNOG MJEATA.:ViSi

referent

BROJ IZVRSITELJA:jedan

17. ViSi referent- blagajnik

- vrSi prijem gotovinskih sredstava i
gotovinsku naplatu svih vrsta prihoda
i naknada,

- naosnovu odluka, naredbi i rjeSenja
vrsi sve vrste gotovinskih isplata,

- vodi propisane analiticke evidencije o
blagajni¢kom poslovanju, narocito o
isplatama fizickim osobama,

- vrsi dnevnu predaju napla¢enih
sredstava,

- vrsi kompletan obracun placa (neto
place, porez, doprinosi, naknade,
obustave 1 slicno),

- sistematizira podatke o placama svih
zaposlenika te vodi pojedinacne
kontrole o zaradama svih uposlenika,

- saCinjava mjesecna izvjesca o
placama,

- izraduje ostala zakonom propisana
mjesecna izvijesca ,te izdaje potvrde
uvjerenja i slicno,

- kontaktira neposredno s viSim
nivoima vlasti i institucijama s ciljem
medusobne razmjene informacija,

- odgovoran je za to¢nost obracuna svih
primanja uposlenika,
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- obavljai druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sefa
Odijela i za svoj rad je istom
odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS —
IV stupanj, ekonomska Skola, dvije godine
radnog staza, poloZen strucni ispit 1
poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA:ra¢unovodstveno -
materijalni

SLOZENOST POSLOVA:djelomiéno sloZeni
STATUS I1ZVRSITELJA:namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi referent
BROJ IZVRSITELJA:jedan

d) ODJEL CIVILNE ZASTITE

%

18. Sef Odjela za CZ

- rukovodi i kontrolira radom Odjela,

- prima i pregleda postu ,

- potpisuje pojedinacne akte za koje ima
ovlast od Opc¢inskog nacelnika,

- izraduje plan rada odjela i prati
njegovu realizaciju,

- izraduje informacije iz domena rada
Odjela 1 dostavlja ih pomo¢niku
Nacelnika Sluzbe,

- organizira strukture civilne zastite
(Jedinice, povjerenike, sluzbe zastite i
spaSavanja) sukladno zakonu,

- izraduje procjenu ugrozenosti, plan
zastite 1 spasavanja na podrucju
opcine Ljubuski,

- koordinira poslove iz oblasti obuke i
organizaciju jedinica civilne zastite s
planovima obuke Zupanijske i
Federalne uprave civilne zastite,

- sprovodi program osnovne i dopunske
obuke gradana,

- obavlja operativno — planske poslove
u planiraju i izradi mjera zastite i
spasavanja, sukladno Zakonu o zastiti
i spaSavanju ljudi i materijalnih
dobara i to:
sklanjanje ljudi i materijalnih dobara,
evakuacija, zbrinjavanje ugrozenih

,zastita i spasavanje od radioloskih,
kemijskih i biolo3kih sredstava,
rusenja. poplava, neeksplodiranih
minskih sredstava, poZara, asanacija
terena, zastita bilja i biljnih proizvoda,

- koordinira rad i pruza stru¢nu pomo¢
sluzbama zastite i spaSavanja i drugim
pravnim
subjektima,

- izraduje plan materijalno — tehnicke
pomoci za sluzbe zastite i spasavanja
koje se
financiraju iz proracuna Op¢ine,

- predlaze mjere za unapredenje mjera
zaStite na podrucju op¢ine Ljubuski ,

- podnosi polugodiSnje izvjesée
pomo¢niku Nacelnika Sluzbe o svom
radu,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi
rukovoditelj Sluzbe — pomo¢nik
nacelnika 1 za svoj rad istom odgovara

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VII stupanj, pravni, ekonomski, tehnoloski ili
tehnicki fakultet, Cetiri godine radnog staza,
poloZen stru¢ni ispit i poznavanje rada na
raCunaru

VRSTA DJELATNOSTI:osnovna djelatnost
GRUPA POSLOV A:stru¢no — operativni,
studijsko — analiti¢ki i upravno rjeSavanje
SLOZENOST POSLOVA:najsloZeniji
STATUS IZVRSITELJA:drzavni sluzbenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: Sef
unutarnje organizacijske jedinice

BROJ I1ZVRSITELJA:jedan

19. Visi samostalni referent za popunu i
mobilizaciju struktura CZ ljudstvom, MTS — i
opremom

- vr8i popunu struktura CZ ljudstvom,
MTS-om i opremom sukladno
vazeéim propisima,

- sudjeluje u izradi dokumenata plana
zastite u dijelu koji se odnosi na
mobilizaciju ljudstvom i potrebu MTS
-4,

- pomaze u izradi dokumenata za
pripremu i izvrSenje mobilizacije,

- razraduje sustav pozivanja pripadnika
zasStite i aZzurira pozivne liste,
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- sudjeluje u izvodenju vjezbi zastite i
spaSavanja,

- prikuplja podatke i sacinjava izvjesca
0 izvrSenju mobilizacije,

- brine o odrzavanju svih MTS -a i
opreme i osigurava njihovu ispravnost
i funkcionalnost,

- vr8i nadzor nad namjenskom
upotrebom MTS- a i opreme,

- obavlja administrativno — tehnicke
poslove za Odjel CZ,

- vrSi sve poslove uredskog poslovanja
za Odijel,

- obavlja administrativne poslove za
Stab CZ,

- prikuplja podatke putem povjerenika,
jedinica i Stabova civilne zastite,
pravnih osoba i gradana a koji se
odnose na neeksplodirana eksplozivna
sredstva.

- odgovoran je za nezakonito i azurno
vrenje poslova,

- podnosi polugodisnje izvjesée o svom
radu Sefu Odjela,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sefa Odjela
i za svoj rad istom je odgovoran

UVIJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VI stupanj, pravnog,ekonomskog i prometnog
smjera jedna godina radnog staza , polozen
strucni ispit 1 poznavanje rada na raCunaru
VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA:administrativno —
tehnicki

SLOZENOST POSLOVA:sloZeni
STATUS IZVRSITELJA: namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: Visi
samostalni referent

BROJ IZVRSITELJA:jedan

20. Referent u Centru za motrenje i
uzbunjivanje

- vrSi poslove koji se odnose na
prikupljanje i analizu podataka i
informacija od znacaja za zastitu i
spaSavanje,

- priprema i izraduje redovna 1
izvanredna izvje$¢a koja dostavlja
nadleznim tijelima,

- prenosi naredbe nadleznog Staba CZ
tijekom provodenja akcije spaSavanja,

- vrsi upozoravanje gradana, te oglasava
prestanak opasnosti,

- vrSi provjeru ispravnosti sustava za
uzbunjivanje,

- sudjeluje u akcijama zastite i
spaSavanja,

- odgovoran je za zakonito i azurno
obavljanje poslova,

- podnosi polugodisnje izvjesée o svom
radu,

- obavlja poslove portira -telefoniste

- obavljai druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sef Odjela i
za svoj rad istom odgovara

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS -
111 stupanj, srednja Skola drustvenog smjera,
jedna godina radnog staza, poloZen stru¢ni
ispit, poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: administrativno —
tehnicki 1 informativno - dokumentacijski
SLOZENOST POSLOVA: jednostavni
POZICIJA RADNOG MJESTA: referent
STATUS IZVRSITELJA:namjestenik
BROJ IZVRSITELJA: tri

B/ SUZBA ZA POSTORNO UREDPENJE
I IMOVINSKO - PRAVNE POSLOVE

Clanak 12.
1. Dijelokrug rada Sluzbe

Sluzba obavlja upravne, stru¢no
operativne, studijsko analiticke i
administrativne poslove za :

- planiranje i uredenje prostora,

- analizira postojecu prostorno —
plansku dokumentaciju i prati njenu
realizaciju,

- vodi upravni postupak za izdavanje
urbanistickih suglasnosti i odobrenja
za gradenje,

- obavlja administrativne poslove za
tehnicki prijem objekata,

- vr8i poslove oko zakupa poslovnih
prostora,
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- vr8i sve struéne i administrativne
poslove iz stambene oblasti,

- obavlja poslove iz oblasti imovinsko
— pravnih i katastarskih poslova,

- poslove eksproprijacije, uzurpacija,
dodjele i prodaje nekretnina u
drustvenom vlasnistvu,

- vr8i odrZavanje katastra nekretnina,
zgrada, zemljista i komunalnih
uredaja,

- vrsi promjene u katastarskom
operatu,

- vodi propisane evidencije i izdaje
isprave iz svoje oblasti,

- vr8i izradu propisa i drugih akata
koje donose Op¢insko vijece i
Op¢inski nacelnik iz oblasti i
nadleznosti rada sluzbe,

- vrsi i druge poslove sukladno
pozitivnim zakonskim propisima iz
nadleznosti Sluzbe.

2. Unutarnja organizacija Sluzbe
Clanak 13.

Sluzba za prostorno uredenje i imovinsko
pravne poslove ima tri unutarnje
organizacijske jedinice i to:

a) Odjel prostornog uredenja i
graditeljstva
b) Odjel stambeno — komunalnih
poslova
¢) Odjel imovinsko pravnih i
katastarskih poslova

3. Djelokrug rada unutarnjih
organizacijskih jedinica

Clanak 14.

a)Odjel prostornog uredenja i graditeljstva
Odjel vrsi slijedece poslove 1 zadace:

- izvr8ava i osigurava izvrSavanje zakona i
drugih propisa u oblastima prostornog
uredenja i urbanizma,

- sprovodi utvrdenu politiku u pitanjima iz
nadleznosti Odjela,

- vr$i statisticku obradu podataka o
poslovima iz oblasti prostornog uredenja i
urbanizma,

- rjeSava u upravnim stvarima u pitanjima
iz nadleznosti Odjela,

- vrsi analiticko pradenje stanja i kretanja
u oblastima prostornog uredenja i
urbanizma,

- stara se o realizaciji prora¢unskih
sredstava odobrenih za poslove iz
nadleznosti Odjela ,

- vrSi poslove koji se odnose na
utvrdivanje i1 odredivanje naknade za
troskove uredenja gradskog gradevinskog
zemljista,

- vr$i struéne poslove u pripremi i
provodenju planskih akata (urbanisticki
plan, regulacioni planovi i urbanisticki
projekti),

- vrsi struéne 1 administrativne poslove za
odredena povjerenstva i druga radna tijela
Op¢inskog vijeéa i Opéinskog nacelnika,
- vr8i izradu nacrta akata koja usvaja
Op¢insko vijece, daje misljenja,
prijedloge i sugestije kod izrade akata
koja usvajaju nadlezne institucije iz
oblasti za koju je osnovana,

- vr8i i druge poslove iz oblast za koje je
osnovana kao i poslove koje joj u zadatak
stave Opcinsko vijeée i Opéinski
nacelnik.

b) Odjel stambeno — komunalnih poslova
Odjel vrsi slijedece poslove 1 zadace:

- izvr8ava i osigurava izvrSavanje zakona i
drugih propisa u oblasti stambenih
poslova,

- sprovodi utvrdenju politiku u oblasti
stambenih poslova,

- rjeSava u upravnim stvarima iz stambene
oblasti u prvostupanjskom upravnom
postupku,

- vrsi statisticke poslove iz stambene
oblasti,

- vodi evidenciju o stambenom fondu
Op¢ine i privatiziranih poduzeéa
raspolozivom stambenom prostoru, kao i
stanova za izdavanje u zakup,

- vr8i procjenu potreba za novim
stambenim jedinicama i kapacitetima, te
koordinira aktivnostima za stvaranje
uvjeta za stambenu izgradnju u funkciji
provodenja faze povratka interno
raseljenih osoba,
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- vr8i poslove iz oblasti privatizacije
stambenog fonda Opc¢ine privatiziranih
poduzeca kao i poslove restitucije na
stanovima uknjizenim u op¢ini sa
akcentom prodaje i kupovine stana,

- vr8i struéne 1 administrativne poslove za
povjerenstvo i druga radna tijela
Op¢inskog nacelnika i Op¢inskog vijeca
koja su iz nadleznosti Odjela,

- vr8i povrat napustenih nekretnina u
vlasniStvu gradana sve dok postoji i jedna
nekretnina koja nije vrac¢ena, ukljucujuci i
stanove u etaznom vlasnistvu koji su
napusteni od strane vlasnika,

- pruza asistenciju upraviteljima
stambenih zgrada u oblasti provodenja
Zakona o upraviteljima i odrzavanju
zajednickih dijelova zgrade,

- U suradnji sa mjesnim zajednicama,
ministarstvima, udruzenjima gradana
priprema godiSnje planove za obnovu
objekata 1 financijska predvidanja koja
predlaze Op¢inskom nacelniku,

- priprema dokumentaciju potrebnu za
obnovu i sanaciju stambenog fonda , te
objekata u vlasniStvu Opcine,

- prati realizaciju projekata obnove na
podrucju Op¢ine koji se financiranju iz
proracuna,

- vr$i poslove pra¢enja stanja u oblastima
komunalnih djelatnosti,

- vr8i poslove iz zastite ¢ovjekove okoline
u pitanjima iz nadleznosti Odjela,

- vrSi realizaciju projekata iz oblasti
komunalne infrastrukture i prometa,

- vr8i i poslove koji se Zakonom i drugim
propisima stave u nadleznost Odjela.

¢) Odjel imovinsko- pravnih i
katastarskih poslova
- vrsi poslove provodenja zakona i
drugih propisa iz oblasti imovinsko —
pravnih odnosa,
- provodi postupke rjeSavanja imovinsko
— pravnih odnosa na gradevinskom

zemljiStu (dodjelu gradevinskog zemljista

Krajnjim korisnicima u svrhu planirane
gradnje putem prvenstvenog prava
gradnje ili javnog natjecaja utvrdivanje
prava vlasnistva na zemljistu pod
zgradom i zemljiStu koje sluzi redovnoj
uporabi zgrade u korist vlasnika zgrade,

davanje suglasnosti na promet nedovrsene
zgrade, utvrdivanje prestanka drzavnog
vlasniStva na gradevinskom zemljistu koje
nije privedeno namjeni u skladu sa
prostornim planom, a u drzavno
vlasnistvo je preslo na osnovu odluke
Op¢ine, preuzimanje neizgradenog
gradevinskog zemlji$ta po ponudi ranijeg
vlasnika, ostvarivanja prava ranijeg
vlasnika na prijenos prava koristenja
gradevinskog zemljiSta u drzavnoj svojini
na trece osobe, ostvarivanje prava
stvarnih sluznosti na gradevinskom
zemljiStu).

- provodi postupak rjeSavanja imovinsko
— pravnih odnosa nastalih
eksproprijacijom nekretnina,

- vr$i odredene poslove u postupku
privatizacije i restitucije nekretnina,

- utvrdivanje prava vlasnistva na
uzurpiranom zemljistu,

- utvrdivanje etaznih vlasnika na
dijelovima zgrada,

- vodi postupke odredivanja pravicne
naknade u prvom stupnju za gradane,
pravne osobe i druge subjekte ¢ije su
nekretnine prenijete u drzavno vlasnistvo,
- priprema prijedloge op¢inskih propisa iz
oblasti imovinsko — pravnih odnosa

- vr8i poslove odrZavanja premjera i
katastra nekretnina te davanje podataka iz
katastra u skladu sa Zakonom i drugim
propisom,

- vr$i poslove vjestacenja po pozivu suda,
- vrsi poslove vjestacenja i druge poslove
iz okvira katastra nekretnina u postupcima
rjeSavanja imovinsko — pravnih odnosa na
zemljiStu.

- vr8i i druge poslove iz oblasti imovinsko
— pravnih, geodetskih poslova i katastra
nekretnina koji se Zakonom i drugim
propisima stave u nadleznost Odjela.

4. Sistematizacija radnih mjesta

Clanak 15.

1. Rukovoditelj Sluzbe prostornog
uredenja 1 imovinsko — pravnih poslova
— pomoc¢nik Opc¢inskog nacelnika
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- rukovodi i koordinira rad u Sluzbi,
- prima i pregleda postu, daje upute i
preko Sefova Odjela koordinira i prati
izvrSenje danih poslova i zadataka,

- potpisuje pojedinacne akte iz
nadleznosti Sluzbe za koje ima
ovlastenje od Opcinskog nacelnika,

- ostvaruje suradnju s predstavnicima
medunarodne zajednice i nevladinog
sektora po pitanjima iz djelokruga
rada Sluzbe,

- utvrduje konacne tekstove Odluka,
analizira 1izvjeSca iz nadleznosti
SluZzbe,

- prati propise i stara se 0 izvrsenju
zupanijskih i federalnih zakona te
odluka Op¢inskog vijeca,

- utvrduje prijedlog ocjena rada
sluzbenika i efikasno izvrsenje
poslova,

- redovito (tromjesecno) izvjeScuje
Op¢inskog nacelnika o radu Sluzbe,
- obavlja i druge poslove iz
nadleznosti rada Sluzbe koje odredi
Opc¢inski nacelnik 1 za svoj rad istom
je odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS —
VII stupanj, pravni, gradevinski ili
arhitektonski fakultet, pet godina radnog
iskustva i1 polozen strucni ispit, poznavanje
rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: osnovna djelatnost
GRUPA POSLOVA: studijsko — analitic¢ki i
stru¢no — operativni

SLOZENOST POSLOVA :najsloZeniji
STATUS IZVRSITELJA: rukovodeéi drzavni
sluzbenik

POZICIJA RADNOG MIJESTA: pomo¢nik
rukovoditelja organa drzavne sluzbe

BROJ IZVRSITELJA: jedan

a) ODJEL PROSTORNOG UREDENJA I
GRADITELJSTVA

2. Sef Odjela za urbanizam i graditeljstvo

- rukovodi radom Odjela,

- rasporeduje poslove u Odjelu i
osigurava koordinaciju rada sluzbenika i
namjestenika u Odjelu,

- sudjeluje u izradi nacrta i prijedloga
propisa i drugih akata o pitanjima iz
nadleznosti rada Odjela,

- predlaze godisnji plan rada Odjela i
odgovaranje za realizaciju plana rada,
- priprema izvjesce o radu Odjela,

- priprema plan koristenja godisnjih
odmora,

-vodi sve aktivnosti vezane za izradu
prostorno — planske dokumentacije,

- obavlja poslove u svezi provodenja
usvojenih planova,

- predlaze izmjene i dopune planova,
- priprema planove urbanizacije i
parcelacije zemljista,

- izraduje projektne zadatke u vezi s
provodenjem planova,

- priprema elemente za tender iz
oblasti urbanizma,

- priprema program uredenja
gradevinskog zemljista,

- sudjeluje u radu komisija za tehnicki
pregled objekta,

- suraduje s komisijom za utvrdivanje
uvjeta uredenja gradevinskog
zemljista,

- priprema urbanisticko — tehnicke
uvjete i daje stru¢nu ocjenu u
postupku izdavanja urbanisticke
suglasnosti za privredne —
gospodarske, infrastrukturne i druge
objekte, kao i za objekte na podrucju
na kojem postoji regulacijski plan,

- odgovoran je za zakonito i azurno
izvrSenje poslova,

- obavlja i druge poslove iz
nadleznosti radnog mjesta koje odredi
pomoénik Opcéinskog nacelnika i za
svoj rad istom je odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS —
VII stupanj, gradevinski ili arhitektonski
fakultet , Cetiri godine radnog iskustva i
poloZen strucni ispit , poznavanje rada na
raunaru

VRSTA DJELATNOSTI: osnovna djelatnost
GRUPA POSLOVA: stru¢no — operativni,
studijsko — analiticki i upravno rjeSavanje
SLOZENOST POSLOVA: najslozeniji
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STATUS IZVRSITELJA: drzavni sluzbenik
POZICIJA RADNOG MJESTA:Sef unutarnje
organizacijske jedinice

BROJ IZVRSITELJA: jedan

3. Visi stru¢ni suradnik za upravno
rjeSavanje

- obavlja poslove prvostupanjskog
upravnog rjeSavanja pri izdavanju
urbanisticke suglasnosti, odobrenja za
gradenje, odobrenja za uporabu
objekta,

- sudjeluje u izradi rjeSenja i drugih
akata iz oblasti prostornog uredenja i
gradenja, sastavlja izvjesca,

- sudjeluje u izradi nacrta i prijedloga
op¢inskih akata iz nadleznosti Sluzbe,
- vodi internu evidenciju upravnih
predmeta,

- vodi registar propisa iz oblasti
urbanizma i gradenja,

- rjeSava predmete oko zauzimanja i
raskopavanja javnih povrsina, rusenja
privremenih objekata i sli¢no,

- izdaje uvjerenja o predmetima iz
oblasti urbanizma i gradenja o kojima
se vodi sluzbena evidencija,

- odgovoran je za zakonito i azurno
izvrSenje posla,

- vodi upravni postupak po osnovu
otkupa , restitucije , kupovine i
prodaje stanova i donosi rjesenja,

- izdaje odgovarajuca rjesenja iz
evidencije kojom raspolaze Sluzba,

- provodi postupak izvrSavanja iz
stambene oblasti,

- vr8i predaju posjed nekretnina
vlasnicima

- obavlja i druge poslove iz
nadleznosti radnog mjesta koje odredi
Sef Odjela i za svoj rad istom je
odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VI stupanj, pravni fakultet, dvije godine
radnog iskustva i poloZen strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: osnovna djelatnost

GRUPA POSLOVA:stru¢no —
operativni,studijsko — analiti¢ki i upravno
rjeSavanje

SLOZENOST POSLOVA: sloZeniji
STATUS IZVRSITELJA: drzavni sluzbenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi stru¢ni
suradnik

BROJ IZVRSITELJA: jedan

4. Visi samostalni referent za poslove
urbanizma i graditeljstva

- vodi administrativne poslove koji se

odnose na zakazivanje usmenih

rasprava iz oblasti urbanizma i

gradenja,

- vodi administrativne poslove

komisije za obavljanje tehnickih

pregleda objekta i priprema objekta,

- priprema potrebite podatke (i

terenski dio) komisiji za utvrdivanje

uvjeta uredenja zemljista za predmete

iz nadleznosti komisije,

- vrSi razrez komunalne rente, naknade

za koriStenje i uredenje gradevinskog

zemljiSta i drugih naknada u vezi

izdavanja urbanisticke suglasnosti i

odobrenja za gradenje,

- odgovoran je za predaju predmeta za

arhiviranje i povrat predmeta

podignutih na revers iz arhive,

- vr8i pregled projektne dokumentacije

1 ocjenu njene uskladenosti s uvjetima

iz urbanisticke suglasnosti,

- vrsi iskol¢avanje slozenijih
objekata,

- priprema urbanisticko — tehnicke

uvjete za jednostavnije objekte na

podrucju gdje postoji regulacioni

plan,

- vi$i pregled 1 ovjeru tehnicke

dokumentacije u postupku izdavanja

odobrenja za gradenje i tehnickih

pregleda objekta,

- sudjeluje u popisu gradevinskih

objekata,

- odgovoran je za ¢uvanje planske

dokumentacije,

- odgovoran je za zakonito i azurno

izvrSenje poslova,

- obavlja i druge poslove iz

nadleznosti radnog mjesta koje odredi
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Sefa Odjela i za svoj rad istom je
odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VI stupanj, gradevinski ili arhitektonski
fakultet, jedna godina radnog iskustva i
poloZen strucni ispit, poznavanje rada na
raunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: administrativno —
tehnicki i informacijsko — dokumentacijski
SLOZENOST POSLOVA:slozeni
STATUS IZVRSITELJA:namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi
samostalni referent

BROJ IZVRSITELJA: jedan

b/ ODJEL STAMBENO -
KOMUNALNIH POSLOVA

5. Sef Odjela za stambeno komunalne
poslove

- rukovodi radom Odjela,

- rasporeduje poslove u Odjelu i
osigurava koordinaciju, rada
sluzbenika i namjestenika u Odjelu,

- sudjeluje u izradi nacrta i prijedloga
propisa i drugih akata o pitanjima iz
nadleznosti rada Odjela,

- predlaze godisnji plan rada Odjela i
odgovoran je za realizaciju plana rada,
- priprema izvjesce o radu Odjela,

- vodi evidenciju o stambenom fondu,
statusu stanova i statusu korisnika
istih,

- vr$i uvidaj 1 identifikaciju korisnika
stambenog prostora,

- odgovoran je za zakonito i azurno
vrdenje poslova u Odjelu,

- snima i prati stanje u oblasti
komunalne infrastrukture, prati stanje
po pojedinim segmentima te izraduje
program aktivnosti na poboljSanju
stanja u navedenim oblastima.,
pripreme tendersku dokumentaciju i
provodi postupak javnih nabavki , te
nadzire izvrSenje poslova,

- vodi registar i potrebnu
dokumentaciju komunalnih uredaja i
opreme,

- priprema program obavljanja
komunalnih usluga zajednicke
komunalne potrosnje,

- kontrolira i nadzire rad te suraduje s
nadleznim Komunalnim poduzec¢em,
javnim poduzecima iz oblasti
elektroprivrede, PTT i sl.,

- vodi registar lokalnih i nerazvrstanih
cesta ,priprema plan
odrzavanja,provodi postupak javnih
nabavki i nadzire izvrsenje poslova,

- snima stanje svih komunalnih
objekata i predlaze mjere,

- odgovoran je za zakonito i azurno
obavljanje poslova,

- obavlja i druge poslove iz
nadleznosti radnog mjesta koje mu
odredi rukovoditelj sluzbe — pomoénik
Opcinskog nacelnika 1 istom je
odgovoran

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS —
VII stupanj, pravni, ekonomski, gradevinski
ili prometni fakultet Cetiri godine radnog
staza i poloZen struc¢ni ispit , poznavanje rada
na racunaru

VRSTA DJELATNOST: osnovna djelatnost
GRUPA POSLOVA: stru¢no — operativni i
studijsko — analiti¢ki

SLOZENOST POSLOVA: najslozeniji
STATUS IZVRSITELJA: drzavni sluzbenik
POZICIJA RADNOG MJESTA:Sef unutarnje
organizacijske jedinice

BROJ IZVRSITELJA: jedan

6. Visi samostalni referent za poslove
zakupa poslovnih prostora, javnih povrsina i
reklame

- vodi evidenciju poslovnih prostora i
javnih povrsina,

- obavlja administrativne poslove
vezane za rad komisije za provodenje
javnog natjecaja dodjela u zakup
poslovnih prostora,
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- realizira odluke o dodjeli u zakup
poslovnih prostora,

- vrsi analiticko praéenje zakupaca i
izmirenje zakupnih obveza, kako
poslovnih tako i javnih povrsina,

- vr8i mjesecno zaduzenje zakupaca,
- prati naplatu,

- odgovoran je za azurno i zakonito
izvrSenje poslova,

- vodi registar postavljenih reklamnih
panoa,

- vr8i zaduZenje vlasnika reklamnih
panoa sukladno op¢inskim odlukama,
- provjerava jesu li isti postavljeni
sukladno odobrenju Sluzbe,

- vodi evidenciju obiljezavanja ulica,
naseljenih mjesta, kuénih brojeva i
vrsi nadzor u ovoj oblasti,

- obavlja i druge poslove iz
nadleznosti radnog mjesta koje odredi
Sef Odjela i za svoj rad istom je
odgovoran

UVIJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VI stupanj, ekonomski smjer, jedna godina
radnog staza i polozen strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: administrativno —
tehnicki i informacijsko - dokumentacijski
SLOZENOST POSLOVA:slozeni
STATUS IZVRSITELJA: namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA:ViSi
samostalni referent

BROJ IZVRSITELJA: jedan

7. Visi referent za komunalne poslove

- sudjeluje u pripremi programa
obavljanja komunalnih usluga
zajedniCke komunalne potrosnje,

- vr8i nadzor nad izvrSavanjem
poslova odrzavanja i ¢iS¢enja javnih
povrsna, zelenih povrsina javne
rasvjete i sl.

- vr8i kontrolu naloga iz komunalne
oblasti koje po ugovoru vrsi treca
osoba, i vrsi pregled naloga, faktura i
situacija za izvedene radove i ovjerava
iste,

- sudjeluje u izradi programa zimske
sluzbe u uzem urbanom podrucju i
odgovaranje za kontrolu obavljenih
poslova,

- snima stanje i odgovoran je za
ispravnost horizontalne , vertikalne i
druge signalizacije u uzem urbanom
podrudju,

- stara se 0 urednosti parkirnog
prostora i funkcioniranju sluzbe
parkiranja,

- radi na organizaciji provodenja
dezinfekcije i deratizacije ,

- sudjeluje u kreiranju dekoracije
grada povodom znacajnih datuma,

- priprema plan obiljeZzavanja ulica i
postavljanje kuénih brojeva,

- odgovoran je za zakonito i aZzurno
vrsenje poslova,

- obavlja i druge poslove iz
nadleznosti radnog mjesta koje odredi
Sef Odjela i za svoj rad istom je
odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS —
IV stupanj, gradevinskog ili arhitektonskog
smjera, jedna godina radnog staza i polozen
strucni ispit, poznavanje rada na raCunaru
VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: administrativno —
tehnicki i1 informacijsko - dokumentacijski
SLOZENOST POSLOVA: djelomi¢no
slozeni

STATUS IZVRSITELJA:namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA:visi referent
BROJ IZVRSITELJA. jedan

8. Visi referent za obra¢un komunalne
naknade

- vodi i ustrojava evidenciju
stambenog i poslovnog prostora na
podrucju opcine,

- vr$i uvidaj na licu mjesta 1
identificira vlasnike stambenog, odnosno
poslovnog  prostora,

- sukladno op¢inskoj odluci vrsi
obracun komunalne naknade i1 dostavu
zaduzenja vlasnicima stambenih i
poslovnih prostora,
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- vrSi provjeru i dostavu i drugih
naknada, sukladno op¢inskim odlukama
kojima se zaduzuju vlasnici poslovnih i
stambenih prostora,

- 0 svom radu podnosi polugodisnje
izvjesce 1 azurno izvrSava poslove,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sef Odjela i za svoj
rad istom odgovara.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS -
IV stupanj, ekonomskog ili tehni¢kog smjera,
jedna godina radnog staza i polozen strucni
ispit, poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: administrativno —
tehnicki i informacijsko - dokumentacijski
SLOZENOST POSLOVA: djelomi¢no
slozeni

STATUS I1ZVRSITELJA:namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi referent
BROJ IZVRSITELJA:jedan

9. Referent - za administrativne poslove
komunalne naknade

- obavlja sve poslove strojopisaca za
potrebe obracuna komunalne naknade,

- sreduje, tipka i umnozava materijale,

- odgovoran je za savjesno ¢uvanje
strojeva 1 potroSackog materijala,

- obavlja i druge administrativne poslove
u postupku naplate komunalne naknade

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje mu odredi Sef Odjela i za
svoj rad istom je odgovoran .

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS -
[11 stupanj ili KV radnik, stenodaktilograf,
ekonomist, jedna godina radnog iskustva i
poznavanje rada na racunaru.

VRSTA DJELATNOSTI: poslovi pomo¢ne
djelatnosti

GRUPA POSLOVA: operativno - tehnicki
SLOZENOST POSLOVA: jednostavni
STATUS I1ZVRSITELJA:namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: referent
BROJ IZVRSITELA: jedan

c) ODJEL IMOVINSKO -
PRAVNIH I
KATASTARSKIH POSLOVA

9. Sef Odjela za imovinsko pravne i
katastarske poslove

- organizira rad Odjel i rukovodi
radom Odjela,

- predlaze program rada Odjela i
stara se o njegovu provodenju,

- prati i provodi Zakone i propise,

- sprovodi odluke Op¢inskog
nacelnika i Op¢inskog vijeca,

- sudjeluje u izradi nacrta i
prijedloga propisa i drugih akata o
pitanjima iz nadleznosti rada Odjela,
- priprema izvjesc¢e o radu Odjela,

- priprema plan koriStenja godisnjih
odmora,

- samostalno vodi upravni postupak
u prvom stupnju iz oblasti
eksproprijacije, uzurpacije zemljista,
ukidanja zajednickog prava
vlasnistva na bivsim kmetskim
seliStima, prava sluznosti na
nekretninama, izuzimanju
nacionaliziranog zemljiSta i prava
koriStenja neizgradenog
gradevinskog zemljiSta ranijih
vlasnika,

- obavlja sve imovinsko — pravne
poslove u svezi s raspolaganjem
nekretninama o kojima odlucuje
Opcinsko vijece,

- vodi postupak o odricanju prava
vlasniStva na zemljiStu u korist
drustvene zajednice,

- donosi rjeSenja o upisu u katastar
nekretnina,

- izraduje nacrte rjeSenja o pravima
na nekretninama upisanim u
zemljiSnu knjigu i katastarski operat,
- rukovodi komisijom za izlaganje
podataka o nekretninama i utvrduje
pravo na nekretninama,

- vodi postupak izvrsenja
pravomo¢nih rjeSenja donijetih u
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postupku eksproprijacije zemljista i
drugih imovinsko — pravnih rjeSenja,
- odgovoran je za zakonito i azurno
izvrSenje poslova,

- obavlja i druge poslove iz
nadleznosti radnog mjesta koje
odredi rukovoditelj Sluzbe —
pomo¢nik Opc¢inskog nacelnika i za
svoj rad istom je odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS —
VII stupanj, pravni fakultet, Cetiri godine
radnog iskustva i polozen stru¢ni
ispit,poznavanje rada na raCunaru

VRSTA DJELATNOSTI: osnovna djelatnost
GRUPA POSLOVA: normativno — pravni,
strucno — operativni,studijsko analiticki 1
upravno rjeSavanje

SLOZENOST POSLOVA:najslozeniji
STATUS IZVRSITELJA: drzavni sluzbenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: Sef
unutarnje organizacijske jedinice

BROJ IZVRSITELJA: jedan

10. Stru¢ni savjetnik za imovinsko pravne i
katastarske poslove

- obavlja izradu nacrta odluka i
drugih propisa iz domena rada
Odijela,

- daje stru¢na misljenja o nacrtima i
prijedlozima odluka , Zakona i
drugih propisa iz djelokruga rada
Odijela,

- samostalno vodi upravni postupak
u prvom stupnju iz oblasti
eksproprijacije, uzurpacije zemljista,
ukidanja zajednickog prava
vlasniStva na bivsim kmetskim
seliStima, prava sluznosti na
nekretninama, izuzimanja
nacionaliziranog zemljista u korist
drustvene zajednice,

- donosi rjeSenja o upisu u katastar
nekretnina,

- izraduje nacrte rjeSenja o pravima
na nekretninama upisanim u
zemljiSnu knjigu i katastarski operat,
- vodi postupak izvrsenja
pravomoc¢nih rjeSenja donesenih u

postupku eksproprijacije zemljista i
drugih imovinsko — pravnih rjeSenja,
- odgovoran je za zakonito i azurno
izvrSenje poslova,

- obavlja i druge poslove iz
nadleznosti radnog mjesta koje
odredi Sefa Odjela i za svoj rad
istom odgovara.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS —
VII stupanj, pravni fakultet, tri godine radnog
iskustva i poloZen strucni ispit, poznavanje
rada na ra¢unaru

VRSTA DJELATNOSTI: osnovna djelatnost
GRUPA POSLOVA:normativno — pravni,
stru¢no operativni i upravno rjesavanje
SLOZENOST POSLOVA: najslozeniji
STATUS IZVRSITELJA: drzavni sluzbenik
POZICIJA RADNOG MIJESTA: stru¢ni
savjetnik

BROJ IZVRSITELJA:dva

11. Visi samostalni referent za izradu i
odrzavanje katastra komunalnih uredaja

- vr8i poslove neposrednog odrZavanja
katastra komunalnih uredaja ,

- vrSi izradu elaborata katastra komunalnih
uredaja i provodi promjene u elaboratu
komunalnih uredaja,

- vr$i prikupljanje podataka o postoje¢im
komunalnim uredajima i obradu podataka o
promjenama uslijed izgradnje,
rekonstrukcije ili bilo kojeg drugog
zahvata,

- vr$i snimanje komunalnih uredaja ( starih
i novih),

- izraduje skice i1 kopije komunalnih
uredaja za potrebe korisnika podataka,

- vr8i pregled, kontrolira i ovjerava te daje
pismenu suglasnost ukoliko su snimanje
izvrSile druge organizacije i poduzeca,

- obracunava naknadu za koriStenje
podataka,

- vr8i i sve druge geodetsko — tehnicke
poslove iz nadleznosti radnog mjesta koje
mu odredi Sef Odjela i za svoj rad istom
odgovara.
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UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VI stupanj, geodetska ili geotehnic¢ka kola,
jedna godina radnog iskustva i polozen
stru¢ni ispit , poznavanje rada na raCunaru
VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: stru¢no — operativni i
administrativno tehnicki

SLOZENOST POSLOVA: slozeni
STATUS I1ZVRSITELJA:namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA.:viSi
samostalni referent

BROJ IZVRSITELJA: dva

12. Visi referent za odrzavanje premjera i
katastra nekretnina

- obavlja poslove neposrednog odrZavanja
premjera i katastra nekretnina,

- obavlja prenoSenje projekata na terenu te

obavlja radnje u postupku eksproprijacije,
arondacije i komasacije zemljista,

- obavlja parcelizaciju zemljista po
zahtjevima stranaka,

- obavlja izradu diobnog plana,snimanje
zgrada i drugih objekata , izradu skica ,
premjeravanje kao i obrac¢un naknade za
obavljanje radnje,

- sudjeluje u pripremi mikrofilovanja
podataka katastarskih planova, elaborata i
operata katastra nekretnina,

- sudjeluje u izradi tehnicke dokumentacije

za provodenje promjena u katastru
zemljiSta i planovima premijera,

- obavlja vjestvo u upravnom postupku,
- prati sve promjene na zemljistu,

- izdaje kopije katastarskih planova i
izvjescuje stranke o statusu njihove
nekretnine,

- obavlja regulaciju i nivelaciju gradskih
cetvrti 1 naselja,

- izraduje podloge, odnosno situaciju za
projektiranje,

- obavlja i druge geodetske poslove iz
nadleznosti radnog mjesta koje mu odredi
Sef Odjela i za svoj rad istom odgovora.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS —
IV stupanj, geodetska Skola, jedna godina

radnog staza i polozen strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI:dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: stru¢no - operativni
SLOZENOST POSLOVA:djelomiéno slozeni
STATUS IZVRSITELJA: namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi referent
BROJ IZVRSITELJA:dva

13. Visi referent za poslove katastra zgrada

- obavlja premjeravanja svih zgrada na
podrucju Opéine s upisom namjene
koriStenja, broj i vrstu prostorija s
povrsinom,

- izraduje tlocrt prostorija po katovima i s
povrsinom na posebnim obrascima,

- izraduje katastar zgrada u privatnom i
drustvenom vlasnistvu,

- suraduje s komisijom za uspostavu
katastra nekretnina kada su u pitanju
zgrade i objekti kao i upisi etaznog
vlasnistva,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sefa Odjela i za
svoj rad istom je odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS —
IV stupanj, Skola gradevinskog ili
arhitektonskog smjera, jedna godine radnog
staza 1 poloZen strucni ispit, poznavanje rada
na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOV A:stru¢no - operativni
VRSTA SKOLSKE SPREME: $kola
gradevinskog ili arhitektonskog smjera
STATUS IZVRSITELJA. namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi referent
BROJ IZVRSITELJA:jedan

14. Visi referent za administrativno —
tehnicke poslove i poslove odrzavanja
katastarskog operata

- obavlja prijem, zavodenje i razvodenje
akata,
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- izraduje uplatnice za placanje
katastarske pristojbe i vodi kopiju
uplacenih pristojbi za koriStenje podataka
i vrSenja usluga u oblasti premjera,

- izdaje izvode i uvjerenja na osnovi
katastarske evidencije,

- vodi evidenciju o broju izdanih kopija
planova, izvoda i uvjerenja iz katastra
nekretnina,

- obraduje pripremljene zahtjeve, rjeSenja
tijela uprave i organa,

- obavlja provodenje promjena u
katastarskom operatu i promjena upisanih
prava na nekretninama,

- provodi promjene u spisku parcela u
sumarnom,numerickom i abecednom
pregledu posjednika,

- izraduje evidenciju posebnih obveznika,
- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sefa Odjela i
za svoj rad istom je odgovoran

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS —
IV stupanj, skola tehnickog ili ekonomskog
smjera, jedna godina radnog iskustva i
polozen stru¢ni ispit, poznavanje rada na
raCunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA:stru¢no — operativni i
administrativno - tehnicki

SLOZENOST POSLOVA: djelomi¢no
slozeni

STATUS I1ZVRSITELJA:namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi referent
BROJ IZVRSITELJA: jedan

C/ SLUZBA ZA BRANITELJE 1Z
DOMOVINSKOG RATA, DRUSTVENE
DJELATNOSTI I OPCU UPRAVU

Clanak 16.
1. Djelokrug rada Sluzbe
Sluzba obavlja upravne, strucno operativne,

studijsko analiticke i administrativne poslove
Vezano Za.

- uredsko poslovanje i pruzanje usluga
gradanima,

- poslove arhiviranja,

- administrativni poslovi za Op¢insko
izborno povjerenstvo,

- organizira ,prati i usmjerava rad
mati¢nog ureda i organa mjesnih
zajednica,

- prati oblast druStvenih djelatnosti,
obrazovanja, kulture i Sporta i
nevladinih udruga,

- vrSi uspostavljanje i odrzavanje baze
podataka iz oblasti ove Sluzbe,

- izraduje propise i druge akte koje
donose Op¢insko vijece 1 Op¢inski
nacelnik iz oblasti ove Sluzbe,

- izraduje informacije, analize, izvjeS¢a
1 druge struc¢no analiticke materijale iz
djelokruga rada Sluzbe,

- rjeSava u upravnim stvarima u prvom
stupnju predmete iz oblasti stradalnika
rata i organizira obiljezavanje
znac¢ajnih datuma Domovinskog rata u
koordinaciji s udrugama proisteklim iz
Domovinskog rata,

- ovjerava potpise, prijepise i rukopise,

- obavlja i druge poslove sukladno
pozitivnim zakonskim propisima iz
nadleznosti ove Sluzbe.

3. Unutarnja organizacija Sluzbe

Clanak 17.

Sluzba za branitelje iz Domovinskog rata,
drustvene djelatnosti i opéu upravu ima tri
organizacijske jedinice i to:

a) Odjel branitelja
b) Odjel drustvenih djelatnosti
c¢) Odjel opce uprave

3. Djelokrug rada unutarnjih
organizacijskih jedinica

Clanak 18

a) Odjel branitelja

Odjel vrsi slijedece poslove 1 zadace:

- provodi Zakone i druge propise i opée
akte iz oblasti braniteljske populacije,



Broj 1/2007 — str.39

Sluzbeni glasnik — Op¢ine Ljubuski

Petak 09.2.2006. godine

- rjeSava u upravnim stvarima o pitanjima
iz nadleznosti Odjela,

- vrsi poslove obracuna invalidnina,

- suraduje s udrugama proisteklim iz
Domovinskog rata,

- vodi propisanu evidenciju,

- vr8i1 strucne 1 administrativne poslove 1z
nadleznosti Odjela,

- vr8i i druge poslove iz svog djelokruga
kao 1 poslove koje mu stavi u zadacu
Op¢insko vijece 1 Opc¢inski nacelnik.

b) Odjel za drustvene djelatnosti

- provodi zakone i druge propise i opce
akte iz oblasti obrazovanja, kulture i
Sporta,

- predlaze i sprovodi utvrdenu politiku i
stvara uvjete za razvoj djelatnosti iz
oblasti brige o djeci, osnovnom
obrazovanju i odgoju, kulturi, tjelesnoj
kulturi i Sportu,

- rjeSava u upravnim stvarima o pitanjima
iz nadleznosti Sluzbe,

- osigurava suradnju sa odgovaraju¢im
organima drugih op¢ina na podrucju
Zupanije i Zupanijskim organima iz
oblasti za koju je osnovana ova Sluzba,
radi rjeSavanja pitanja od zajednickog
interesa,

- obavlja poslove iz samoupravnog
djelokruga op¢ine koji se odlukom

- normativno — pravni poslovi u vezi
donosSenja op¢ih akata iz djelokruga
Odjela,

- iz oblasti gradanskih stanja — vodenje
mati¢nih knjiga, izdavanje izvoda i
uvjerenja iz istih, ¢in sklapanja braka,

- kancelarijsko i arhivsko poslovanje za
potrebe jedinstvenog organa uprave i
Op¢insko vijece, koje obuhvaca primanje,
pregledanje 1 rasporedivanje poste,
odnosno akata, zaduzivanje akata
dostavljanje predmeta i akata u rad, rad sa
aktima, zavodenje predmeta i akata,
vodenja rokovnika predmeta,otpremanje
poste i stavljanje predmeta i akata u
arhivu ( arhiviranje) i njihovo ¢uvanje,

- vr$i ovjeru potpisa prijepisa i rukopisa i
o0 istom vodi propisanu evidenciju,

- vrsi takseno poslovanje sto obuhvaca i
nabavku , distribuciju, naplatu i ponistenje
taksenih maraka,

- Vrsi i druge poslove iz nadleZznosti
Odjela

4. Sistematizacija radnih mjesta

Clanak 19.

1. Rukovoditelj Sluzbe za branitelje iz

Op¢inskog vije¢a prenesu na mjesne Domovinskog rata, drustvene djelatnosti i
zajednice, op¢u upravu — pomoc¢nik Opcinskog
- izvrSava sve odluke,zakljucke 1 upute nacelnika

koje donose zborovi gradana i Vijece
mjesnih zajednica, kao i povjerenstva i
tijela koje obrazuju zborovi gradana i
Vijec¢e mjesnih zajednica,

- vrsi struéne, administrativne i druge
poslove za potrebe zborova gradana,
Vijece mjesnih zajednica

- obavlja i druge poslove vezane za
pitanja iz nadleznosti Sluzbe.

¢) Odjel opce uprave

Odjel vrsi slijedece poslove 1 zadace:

- iz oblasti uprave za koje nije nadlezna
nijedna druga sluzba,

- poslovi pruzanja pravne pomo¢i
gradanima,

- rukovodi i koordinira radom Sluzbe

- primai pregleda postu, daje upute i
preko Sefova Odjela koordinira i prati
izvrSenje danih poslova i zadataka,

- potpisuje pojedinacne akte iz
nadleznosti Sluzbe za koje ima
ovlastenje od Opc¢inskog nacelnika,

- ostvaruje suradnju s zupanijskim i
federalnim organima uprave
nadleznim za poslove iz djelokruga
rada Sluzbe,

- ostvaruje suradnju s predstavnicima
medunarodne zajednice 1 nevladinog
sektora po pitanjima djelokruga rada
Sluzbe,
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- utvrduje konacne tekstove odluka,
analiza i izvjesc¢a iz nadleznosti
Sluzbe,

- prati propise i stara se 0 izvrsenju
zupanijskih i federalnih zakona i
odluka Op¢inskog vijeca,

- utvrduje prijedlog ocjena rada
sluzbenika i namjestenika u Sluzbi,

- odgovoran je za stru¢no, zakonito, i
efikasno izvrSavanje poslova,

- redovno (tromjesecno) izvjescuje
Opcinskog nacelnika o radu Sluzbe,

- obavljai druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Opcinski
nacelnik i za svoj rad istom je
odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VI stupanj, fakultet drustvenog smjera ili
pravni fakultet, pet godina radnog staza i
polozen stru¢ni ispit, poznavanje rada na
raCunaru

VRSTA DJELATNOSTI: osnovna djelatnost
GRUPA POSLOVA:studijsko — analiti¢ki i
stru¢no - operativni

SLOZENOST POSLOVA:najslozZeniji
STATUS IZVRSITELJA: rukovodeéi drzavni
sluzbenik

POZICIJA RADNOG MJESTA:pomo¢nik
rukovoditelja organa drzavne sluzbe

BROJ IZVRSITELJA. jedan

a) ODJEL BRANITELJA

N

. Sef Odjela za pitanja branitelja

- vodi prvostupanjski postupak i
priprema rjeSenja o pravu na osobnu i
obiteljsku invalidninu, invalidski
dodatak i dodatak za tudu njegu,

- vodi postupak za priznanje prava na
dodatno materijalno osiguranje i
prijedlog dostavlja nadleznom tijelu
za pitanja stradalnika rata,

- vodi postupak za priznanje i drugih
prava invalida rata i obitelji poginulih,

- pruza stru¢nu pomo¢ korisnicima
invalidske zastite,

- prati ostvarivanje prava kod korisnika
¢ije je pravo ogranic¢eno i po sluzbenoj
duznosti pokrece postupak radi

utvrdivanja okolnosti produzenja ili
prestanka tog prava,

- suraduje s udrugama proisteklim iz
Domovinskog rata,

- priprema i sudjeluje u obiljezavanju
znacajnih datuma i obljetnica,

- podnosi polugodiSnje izvjesée o svom
radu rukovoditelju Sluzbe -
pomoéniku Opéinskog nacelnika.

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi rukovoditelj Sluzbe
— pomoc¢nik Opc¢inskog nacelnika i za svoj rad
istom je odgovoran

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VII stupanj, pravni fakultet, cetiri godine
radnog staza i poloZen stru¢ni ispit,
poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: osnovna djelatnost
GRUPA POSLOVA: stru¢no — operativni,
studijsko analiticki i upravno rjeSavanje
SLOZENOST POSLOVA: najslozeniji
STATUS IZVRSITELJA: drzavni sluzbenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: Sef
unutarnje organizacijske jedinice

BROJ IZVRSITELJA: jedan

3.Visi referent za administrativne poslove
stradalnika rata

- vrSi administrativno — tehnicke
poslove iz djelokruga rada Odjela za
pitanja branitelja,

- izdaje uvjerenja iz evidencije vezana
za stradalnike rata,

- vrSi aZuriranje podataka vezanih za
stradalnike rata,

- sudjeluje u radu komisija kod
ostvarivanja materijalnih prava
stradalnika rata,

- suraduje s udrugama proisteklim iz
Domovinskog rata po pitanjima
ostvarivanja prava ¢lanova tih udruga,
obiljeZzavanja obljetnica i vaznih
dogadaja i sli¢no.

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sef Odjela i
za svoj rad istom je odgovoran.
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UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS -
IV stupanj, druStvenog ili tehnickog smjera,
jedna godina radnog iskustva i polozen
stru¢ni ispit, poznavanje rada na racunaru
VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: administrativno —
tehni¢ki i informacijsko — dokumentacijski
SLOZENOST POSLOVA:djelomiéno sloZeni
STATUS I1ZVRSITELJA:namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: Visi referent
BROJ IZVRSITELJA. jedan

b) ODJEL DRUSTVENIH
DJELATNOSTI

4. Sef Odjela za drustvene djelatnosti

- rukovodi radom Odjela i organizira
rad Odjela,

- prati problematiku u oblasti
obrazovanja, kulture, Sporta i
nevladinog sektora,

- pokrece inicijative za rjesavanje
odredenih pitanja iz oblasti
obrazovanja, kulture i Sporta,

- suraduje s nevladinim organizacijama
,udrugama gradana, po pitanjima
obrazovanja, kulture i Sporta te
pitanjima mladih,

- vrsi poslove nadzora nad zakonito§¢u
rada organiziranja i udruga iz ovih
oblasti,

- radi na poboljSanju uvjeta za rad
postojeéih i na osnivanju novi
Sportskih udruga i KUD - ova te pruza
struénu pomo¢ pri njihovoj
registraciji,

- sudjeluje u pripremi kulturnih i
Sportskih manifestacija,

- potice i organizira takmicenje ucenika
osnovnih i srednjih $kola,

- priprema nacrte akata od interesa za
ovu oblast,

- predlaze mjere za poboljSanje stanja u
ovim oblastima,

- vodi registar ucenika u Skolama,
registar Sportskih udruga i KUD —ova
na podrucju op¢ine Ljubuski,

- podnosi polugodisnje izvjes¢e o svom
radu rukovoditelju Sluzbe

- obavljai druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi
rukovoditelj Sluzbe — pomo¢nik
Op¢inskog nacelnika i za svoj rad
istom je odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS —
VI stupanj, fakultet drustvenog smjera, Cetiri
godine radnog staza i poloZen strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: osnovna djelatnost
GRUPA POSLOVA: stru¢no — operativni,
studijsko — analiticki i upravno rjeSavanje
SLOZENOST POSLOVA: najslozeniji
STATUS IZVRSITELJA:drzavni sluzbenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: Sef
unutarnje organizacijske jedinice

BROJ IZVRSITELJA jedan

5.Visi samostalni referent za pitanja
obrazovanja

- prati i proucava stanja u oblasti
obrazovanja i predlaze mjere za
poboljSanje stanja u ovoj oblasti,

- suraduje sa Skolama na podrucju
op¢ine Ljubuski u cilju kvalitetnijeg
planiranja proracunskih sredstava a
time poboljSanja materijalnih uvjeta u
Skolama,

- vodi aktivnosti oko upisa u Skole,
zdravstvenog pregleda ucenika 1 sl.

- vodi evidenciju svih uc¢enika upisanih
u Skole u Ljubuskom kao i evidenciju
ucenika koji pohadaju osnovne i
srednje Skole van Ljubuskog,

- vodi evidenciju svih studenata s
podrucja op¢ine Ljubuski 1 otvaranje
suradnje s studenskim udrugama,

- vodi aktivnosti oko provodenja
postupka prijevoza ucenika,
kreditirana studenata i ostvarivanja
drugih prava ove populacije,

- obavlja i druge poslove za oblast
obrazovanja,

- 0 svom radu dostavlja polugodisnje
izvjesce Sefu Odjela,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje mu odredi Sef
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Odjela i za svoj rad istom je
odgovoran

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VI stupanj, drustvenog smjera, jedna godina
radnog staza i poloZen strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: administrativno —
tehnicki i informacijsko — dokumentacijski
SLOZENOST POSLOVA: slozeni
STATUS IZVRSITELJA: namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi
samostalni referent

BROJ IZVRSITELJA: jedan

6.Visi samostalni referent za odnose s
Mjesnim zajednicama i pitanja mladezi

- neposredno planira, prati i usmjerava
aktivnosti u Mjesnim zajednicama u
koordinaciji s predsjednikom Vijeca
Mjesne zajednice,

- samostalno i preko predsjednika
Vijeca Mjesnih zajednica osigurava
izvrSenje strucnih administrativno —
tehnickih poslova za potrebe Mjesnih
zajednica,te u slucaju potrebe
kontaktira s drugim op¢inskim
sluzbama i komisijama, javnim
poduze¢ima i drugim ustanovama,

- osigurava javnost rada Mjesnih
zajednica kao i blagovremeno
informiranje gradana,

- osigurava prikupljanje i drugih
statistiCkih podataka,

- pruza stru¢nu i svaku drugu pomo¢
Mjesnim zajednicama,

- pruza pomo¢ u provodenju odredenih
aktivnosti u Mjesnim zajednicama,
organiziranju odredenih manifestacija
kao i u izradi zahtjeva za kandidiranje
odredenih projekata,

- 0 svim znacajnim pitanjima iz
djelokruga rada Mjesnih zajednica
izvjescuje Sefa Odjela,

- radi na uspostavljanju kvalitetnih
odnosa lokalne vlasti i mladih i
Udruga mladezi,

- uspostavljanju i radu komisije
Op¢inskog vijeca za mladez,

- ostvaruje suradnju s predstavnicima
mladeZi radi izrade programa
participacije mladezi u razvoju
lokalne zajednice,

- izraduje program potreba mladih,

- predlaZe sredstva za aktivnosti udruga
mladezi,

- zajedno s predstavnicima mladezi
izraduje program obrazovanja,
zapoSljavanja, kulturnih i Sportskih
aktivnosti 1 sli¢no.,

- 0 svom radu podnosi polugodisnje
izvjesce,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje mu odredi Sefa
Odjela i za svoj rad je istom
odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VI stupanj, upravnog ili drustvenog smijera,
jedna godina radnog staza 1 polozen strucni
ispit, poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI:dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: administrativno —
tehnicki i informacijsko — dokumentacijski
SLOZENOST POSLOVA: slozeni
STATUS IZVRSITELJA: namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi
samostalni referent

BROJ IZVRSITELJA. jedan

¢) ODJEL OPCE UPRAVE
7. Sef odjela za opéu upravu

- rukovodi i organizira rad u Odjelu
opce uprave,

- rasporeduje poslove i osigurava
koordinaciju rada u Odjelu,

- sudjeluje u izradi nacrta i prijedloga
propisa po pitanjima iz nadleznosti
Odjela,

- predlaze godisnji plan rada Odjela i
osigurava njihovu realizaciju,

- priprema izvjesc¢e o radu Odjela,

- sudjeluje u prijedlogu ocjena o radu
sluzbenika i namjestenika u Odjelu,
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- osigurava pravilnu primjenu propisa o
slobodi pristupa informacijama,

- odgovoran je za zakonito, potpuno i
efikasno vrsenje poslova,

- provodi postupak zakljucenja braka
(sam ¢in zakljucenja braka),

- daje upute i pruza neposrednu pomo¢
uposlenicima u Odjelu,

- priprema plan koriStenja godisnjih
odmora,

- sudjeluje u pripremi i azuriranju
broSura i obrazaca u Salter sali,

- pruza pomo¢ gradanima davanjem
strucnih objasnjenja i sastavljanjem
podnesaka (zahtjeva, molbi, zalbi, i
sl),

- kontaktira s Op¢inskim izbornim
povjerenstvom po pitanjima birackih
spiskova i registracije biraca,

- obavljai druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi
rukovoditelj SluZzbe — pomo¢nik
Op¢inskog nacelnika i istom je
odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VI stupanj, pravni ili fakultet drustvenog
smjera, Cetiri godine radnog staza i poloZzen
strucni ispit, poznavanje rada na racunaru
VRSTA DJELATNOSTI: osnovna djelatnost
GRUPA POSLOVA: stru¢no — operativni,
studijsko — analiticki poslovi i upravno
rjeSavanje

SLOZENOST POSLOVA: najsloZeniji
STATUS IZVRSITELJA: drzavni sluzbenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: Sef
unutarnje organizacijske jedinice

BROJ I1ZVRSITELJA: jedan

8.Visi samostalni referent za poslove info —
pulta

- radi na poslovima informiranja
gradana po pitanjima ostvarivanja
njihovih prva u op¢inskom organu
uprave a narocito:

a) pruza informacije gradanima
usmeno i telefonom vezano za
njihove zahtjeve, zakonske

rokove 1 kad se o¢ekuje
rjeSavanje zahtjeva,

b) daje naputke i informacije o
sluzbi nadleznoj za rjeSavanje
zahtjeva, na¢inu popunjavanja
zahtjeva, mjestu pruzanja
pravne pomoci,

c) priprema i azurira obrasce za
gradane koji se ti¢u usluga koje
pruzaju opéinski organi uprave,

- prati rokove u kojima se pruzaju
odgovori gradanima,

- suraduje s rukovoditeljima sluzbi u
cilju priblizavanja informacije koja se
pruza gradanima,

- prati izmjene propisa pa sukladno
tome trazi i izmjenu broSura i
obrazaca,

- prima i provodi postupak rjeSavanja
prituzbi gradana,

- vr$i zavodenje prituzbi i njihovu
klasifikaciju,

- Suraduje s rukovoditeljima sluzbi s
ciljem ispitivanja osnovanosti prituzbi
i Zalbi,

- priprema polugodiSnje izvjesée o vrsti,
ucestalosti 1 broju prituzbi i prezentira
ih Op¢inskom nacelniku,

- suraduje s lokalnim nevladinim
organizacijama, javnim ustanovama i
poduze¢ima na prikupljanju
informacija od interesa za gradane,

- podnosi mjesecna izvjeséa o svom
radu,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sef Odjela i
za svoj rad istom je odgovoran .

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VI stupanj, ekonomskog, drustvenog ili
upravnog smjera, jedna godina radnog staza i
poloZen strucni ispit, poznavanje rada na
racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: informacijsko —
dokumentacijski i administrativno — tehnicki
SLOZENOST POSLOVA: sloZeni
STATUS IZVRSITELJA: namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi
samostalni referent
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BROJ IZVRSITELJA: jedan
9. Visi samostalni referent — arhivar

- prima predmete u arhiv,

- vrSi ulaganje arhiviranih predmeta,

- odgovara za uredno vodenje knjiga,
evidentiranje i druge dokumentacije a
posebno Cuvanje arhivske grade,

- vrSi provjeru da li su predmeti
okoncani, potpisani, kronoloski
evidentirani prilozi u omotu,

- zavrSene predmete slaze po godinama,
klasifikacijama, brojevima,

- vrSi razvodenje predmeta u
odgovarajuce evidencije, kartice i
upisnike,

- vrsi zavodenje predmeta u registar po
godinama,

- izdaje predmete na revers strankama i
obradiva¢ima predmeta,

- daje na uvid predmete i vrsi
fotokopiranje predmeta,

- sastavlja arhivske knjige i Salje izvode
u arhiv Zupanije ZH ,

- vodi evidenciju rijeSenih i nerijeSenih
predmeta,

- odgovoran je zakonito i azurno
vrdenje poslova,

- podnosi mjesecna izvjesca o svom
radu Sefu Odjela,

- obavljai druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sef Odjela i
iza svoj rad istim je odgovoran.

UVIJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VI stupanj, Skola drustvenog ili tehni¢kog
smjera, jedna godina radnog staza i polozen
strucni ispit, poznavanje rada na racunaru
VRSTA DJELATNOST: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: administrativno -
tehnicki

SLOZENOST POSLOVA: slozeni
STATUS I1ZVRSITELJA: namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi
samostalni referent

BROJ IZVRSITELJA: jedan

10.Visi referent za informaticki sustav i
radne knjizice

- izraduje jednostavnije planove i
programe automatske obrade podataka
iz djelokruga rada op¢inskog organa
uprave ,

- kreira i organizira provodenje
sigurnosnih mjera u informatickom
sustavu,

- stara se o pravilnom radu
komunikacija na relaciji Op¢ina —
Internet,

- pomaze pri koriStenju operativnih i
aplikacijskih sustava,

- brine o bazi podataka (rezervne
knjige ),

- pruza strucno — tehni¢ku pomo¢
korisnicima ra¢unarske opreme,

- brine se o ispravnosti instalirane
racunarske opreme,

- izdaje radne knjiZice i unosi podatke
na osnovu vjerodostojnih dokumenata,

- vodi registar radnih knjiZica,

- vodi registar pohranjenih knjizica,

- izdaje uvjerenja o zajednickom
domacinstvu i izdrzavanju ¢lanova
domacinstva za upotrebuu Bi Hu
razliéite svrhe,

- vrSi kontrolu uplate propisane
administrativne takse,

- odgovoran je za zakonito i azurno
vrsenje posla,

- podnosi polugodiS$nja izvjeS¢a o svom
radu Sefu Odjela,

- obavlja poslove Centra za biracki
popis,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sef Odjela i
za svoj rad istom je odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS -
IV stupanj, skola tehnickog smjera, jedna
godina radnog iskustva i poloZen stru¢ni ispit,
poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: administrativno-
tehnicki

SLOZENOST POSLOVA: djelomi¢no
slozeni

STATUS IZVRSITELJA: namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi referent



Broj 1/2007 — str.45

Sluzbeni glasnik — Op¢ine Ljubuski

Petak 09.2.2006. godine

BROJ IZVRSITELJA. jedan

11. Visi referent za prijem podnesaka i
otpremu poste

- vrSi prijem zahtjeva i provjerava
ispravnost i potpunost svih priloga u
zahtjevu, upozorava na nedostatke
priloga i izvjeSc¢uje stranke o
zakonskim 1 o¢ekivanim rokovima
rjeSavanja zahtjeva,

- vrsi signiranje odnosno rasporedivanje
predmeta i akata na organizacijske
jedinice i klasifikaciju predmeta,

- vrsi zavodenje predmeta i akata u
odgovarajuce osnovne knjige,
stavljanje otisaka i popunjavanje
prijemnog Stambilja i ulaganje u
omote za predmete i akte,

- vrSi dostavljanje predmeta i akata u
rad nadleznim organizacijskim
jedinicama putem internih dostavnih
knjiga,

- vrsi razvodenje predmeta i akata,

- zavodi poStu u knjigu za otpremu
poste,

- vrSi unos podataka o primljenoj i
otpremljenoj posti u racunar,

- izdaje uvjerenja o ¢injenicama o
kojima se vodi sluzbena evidencija,

- izvjeSéuje stranke o rijeSenim
predmetima,

- asistira namjesteniku za info — pultom
0 trenutnom statusu predmeta,

- kontrolira formalnu ispravnost
pismena za otpremu poste, pakuje,
kovertira i adresira iste,

- vrSi kontrolu uplate propisane
administrativne takse,

- odgovoran je za zakonito i aZzurno
vrdenje posla,

- obavljai druge poslove i druge
poslove iz nadleznosti radnog mjesta
koje odredi Sefa Odjelai za svoj rad
istom je odgovoran

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS —
IV stupanj, Skola drustvenog ili tehnickog
smjera, jedna godina radnog staza i poloZen
strucni ispit, poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: administrativno —
tehnicki

SLOZENOST POSLOVA:djelomiéno slozeni
STATUS IZVRSITELJ: namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi referent
BROJ IZVRSITELJA: dva

12. Visi referent za ovjeru potpisa, rukopisa i
prijepisa

- vrSi ovjeru rukopisa, potpisa i
prijepisa u sluzbenim prostorijama
sukladno zakonu,

- kontrolira formalnu ispravnost
pismena na osnovu kojih se vrsi
ovjera,

- vodi evidenciju ovjerenih dokumenata
u upisnik za ovjeru potpisa, rukopisa i
prijepisa,

- vrSi kontrolu uplate propisane
administrativne takse,

- vr8i unos podataka o izvrSenoj ovjeri u
racunar,

- vodi knjigu Stambilja 1 pecata,

- odgovoran je za zakonito i azurno
vrenje posla,

- kontrolira formalnu ispravnost
pismena za otpremu poste, pakuje,
kovertira i adresira iste,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sef Odjela i
za svoj rad istim je odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS —
IV stupanj, skola drustvenog ili tehnickog
smjera, jedna godina radnog iskustva i
polozen stru¢ni ispit, poznavanje rada na
raCunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: administrativno -
tehnicki

SLOZENOST POSLOVA: djelomic¢no -
slozeni

STATUS IZVRSITELJ: namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi referent
BROJ IZVRSITELJA: jedan
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13. ViSi referent — maticar

- vrSi upis u mati¢ne knjige ¢injenica
rodenja, zakljuCenja braka i1 smrti,

- vrsi prijepise mati¢nih knjiga,

- vr$i upis promjena u maticne knjige a
koje se odnose na ¢injenice smrti,
zakljuCenja braka , prestanka braka,
razvoda braka, ¢injenica prestanka i
stjecanja drzavljanstva, priznavanja
ocinstva, usvajanja i prestanka
usvajanja, promjene imena i
prezimenai sl.,

- unosenje JMB u MKV i MKU,
gubitak poslovne sposobnosti i sl.,

- vodenje knjiga drzavljanstva,
unosenje promjena u knjige
drzavljana, a koje se odnose na
promjenu drZavljanstva,

- promjena prezimena,

- vodenje evidencije naturaliziranim
drzavljanima,

- izdavanje izvoda i uvjerenja iz
mati¢nih knjiga drzavljana o
pojedinim podacima upisanih u te
knjige,

- provodi postupak prijave zakljucenja
braka (evidentiranje prijave,
utvrdivanje podataka o ispunjavanju
uvjeta za zakljucenje braka,
zakazivanje termina i sl.),

- safinjavanje smrtovnica radi
ostvarivanja ostavine,

- provodi postupak priznavanja o¢instva
pred mati¢arom,

- lizrada i dostava spiskova djece za upis
u prvi razred,

- izrada statistickih listi¢a rodenih
,vjenCanih i umrlih 1 zbirnih izvjes¢a o
¢injenicama rodenja, vjencanja i smrti
a za potrebe Federalnog zavoda za
statistiku,

- dostavlja podatke o umrlim osobama
u Centralni biracki spisak ,

- preregistracija povratnika,

- vrSi unos podataka u MKR, MKV i
MKU u jedinstvenu bazu podataka,

- vr§i kontrolu uplate propisane
administrativne takse,

- odgovora je za zakonito i azurno
vrsenje posla,

- podnosi polugodisnje izvjesée Sefu
Odijela,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi Sef Odjela i
za svoj rad istom je odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS -
IV stupanj, gimnazija, Skola drustvenog ili
tehnickog smjera , jedna godina radnog
iskustva, poloZen stru¢ni ispit, poznavanje
rada na raCunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: administrativno —
tehnicki

SLOZENOST POSLOVA: djelomi¢no
slozZeni

STATUS IZVRSITELJA: namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi referent
BROJ IZVRSITELJA: &etiri

D) URED OPCINSKOG
NACELNIKA

Clanak 20.
1. Djelokrug rada Ureda

Ured Op¢inskog nacelnika vrsi slijedece
poslove:

- vrsi sve strucne i druge poslove od
znacaja za rad Opc¢inskog nacelnika,

- priprema sjednice kolegija Opc¢inskog
nacelnika, prati realizaciju njihovih
odluka i zakljucaka,

- - koordinira rad u vrsenju poslova iz
nadleznosti ureda Op¢inskog
nacelnika 1 struéne Sluzbe za
zajednicke poslove op¢ine Ljubuski,

- - uzuceSce pomocnika Opcinskog
nacelnika utvrduje konacne tekstove
nacrta i prijedloga akata koje donosi
Op¢inski nacelnik i predlaze
Op¢inskom vijecu,
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-prati i realizira zakljuc¢ke Opc¢inskog
vijeca koje se odnose na obaveze i
Op¢inskog nacelnika ,

- vodi evidenciju 1 ¢uva originale
propisa i drugih op¢ih akata
Op¢inskog nacelnika i drugih
op¢inskih sluzbi za upravu i stara se o
njihovom blagovremenom
objavljivanju,

- vodi evidenciju akata poslovanja i
¢uva dokumentaciju o radu prati
realizaciju izvrsenja strateSkih ciljeva
razvoja opcine,

- obavlja poslove iz oblasti
koordinacije rada planova opc¢inskih
sluzbi , Mjesnih zajednica , kao i
poslova iz nadleznosti ureda,
Uspostavlja suradnju sa Zupanijskim
organima, Policijskom upravom i
medunarodnim organizacijama i
drugim subjektima u svim pitanjima
koja se ticu rada Opc¢inskog nacelnika,
Organizira prijem delegacija stranih i
domacih gospodarskih organizacija,
gradana NVO koje prima Op¢inski
nacelnik,

Vodi dnevni plan sastanaka i obveza
Opcinskog nacelnika,

Vr3i analizu postojeceg stanja
informacijskog sustava jedinstvenog
op¢inskog organa uprave,

Vrsi i druge poslove koje se stave u
zadatak

2. Sistematizacija radnih mjesta

Clanak 21.

1. Sefureda— Opéinskog na¢elnika i

koordinator za odnose s javnoscu i
informiranjem

u suradnji s Op¢inskim nacelnikom
saziva sjednice kolegija, savjeta i
druge sjednice, sastanke i prijeme,
dogovara susrete s predstavnicima
medija,

vodi registar znacajnih datuma i
dogadaja te blagovremeno priprema
poruke, Cestitke i sli¢no,

- sugerira Op¢inskom nacelniku izjave
za medije i odgovoran je za korektnu i
profesionalnu suradnju s medijima,

- odgovoran je za korektno
izvjes¢ivanje medija o sjednicama
Op¢inskog vijeca,

- organizira svecane prijeme u ime
Op¢inskog nacelnika,

- prati i usaglasava protokol prijema
osoba kod Op¢inskog nacelnika,

- izraduje podsjetnike, zakljucke i
zapisnike sastanka u uredu Opc¢inskog
nacelnika,

- prati realizaciju programa rada
op¢inskog nacelnika,

- predlaze manifestacije od drustvenog
interesa za koje bi Op¢ina ,0dnosno
Op¢inski nacelnik bili pokrovitelji,

- odgovoran je za kreiranje WEB
stranice Opcine,

- daje informacije za gradanstvo o
pitanjima koja odredi Opc¢inski
nacelnik,

- poduzima sve potrebne mjere za
prikupljanje informacija po zahtjevu
gradana i informira podnositelja
zahtjeva o pristupu informacijama,

- daje odgovore na pitanja gradana o
tijeku postupka do dobivanja trazene
informacije, sukladno Zakonu o
slobodi pristupa informacijama,

- prikuplja traZzene podatke, osigurava
njihove kopije i dostavlja statisticke
podatke primljenih 1 obradenih
zahtjeva,

- odgovoran je za primjenu Zakona o
slobodi pristupa informaciji,

- obavljai druge poslove i druge
poslove iz nadleznosti radnog mjesta
koje odredi Op¢inski nacelnik 1 istom
je odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS —
VI stupanj, pravni ili fakultet drustvenog
smjera, Cetiri godine radnog staza i polozen
strucni ispit, poznavanje rada na racunaru
VRSTA DJELATNOSTI: osnovne djelatnosti
GRUPA POSLOVA: stru¢no- operativni i
studijsko analiticki

SLOZENOST POSLOVA: najsloZeniji
STATUS IZVRSITELJA: drzavni sluzbenik
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STATUS IZVRSITELJA: ef unutarnje
organizacijske jedinice
BROJ IZVRSITELJA: jedan

2. ViSi referent za administrativne
poslove

- vodi knjigu evidencije o zaposlenim
sluzbenicima i namjeStenicima u svim
sluzbama u upravi ,

- osigurava zastitu personalnih dosjea

uposlenika,

- izdaje uvjerenja o podacima iz radnog

odnosa sluzbenika i namjestenika,

- vr$i popunjavanje prijava i odjava za

mirovinsko — invalidsko i zdravstveno

osiguranje,

-vodi evidenciju o ocjenjivanju sluzbenika

i namjesStenika,

- vodi evidenciju o prelasku u visi platni

razred sluzbenika i namjeStenika,

- vodi evidenciju podnesenih Zalbi u

sluzbi,

- vr8i popunjavanje zdravstvenih knjiZica

uposlenika,

- vrSi prijem poste za Opc¢inskog
nacelnika,

- vodi evidenciju predstavnika
medunarodnih i drugih organizacija,
poduzeca, ustanova i drugih osoba
radi prijema kod nacelnika s
naznakom razloga posjeta,

- vodi evidenciju o dnevnoj potrosnji
napitaka i dostavlja mjesecno izvjesce
Op¢inskom nacelniku i
racunovodstvu,

- uspostavlja, vodi i odrzava evidenciju
akata Opc¢inskog nacelnika,

- rukuje i osigurava sigurnost pecata
Opcinskog nacelnika 1 odgovara za isti

- brine o izgledu i urednosti ureda
Opcinskog nacelnika,

- posluzuje goste Opcinskog nacelnika
napitcima,

- odrzava telefonsku vezu za Op¢inskog
nacelnika,

- vrSi tipkanje materijala za Opc¢inskog
nacelnika i Sefa ureda,

- obavljai druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje mu odredi Sef

Ureda i za svoj rad istom je
odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS -
IV stupanj, gimnazija ili Skola drustvenog
smjera jedna godina radnog iskustva i
polozen strucni ispit,poznavanje rada na
raCunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: administrativno —
tehnicki i1 informacijsko — dokumentacijski
SLOZENOST POSLOVA: djelomi¢no
slozeni

STATUS IZVRSITELJA: namjestenik
POZICIA RADNOG MJESTA: visi referent
BROJ IZVRSITELJA: jedan

E ) Stru¢na Sluzba za zajednicke poslove

op¢ine Ljubuski
TajniStvo Opcine
Clanak 22.

1. Djelokrug rada Sluzbe
Sluzba vrsi slijedece poslove i zadatke:

- strucne i administrativne poslove u
pripremi nacrta i prijedloga propisa i
drugih akata za Op¢insko vijece,

- vrSi i druge poslove za pripremanje
sjednica Op¢inskog vije¢a i radnih
tijela Vijeca,

- prati i realizira Odluke i Zakljucke
Opc¢inskog vijeca ,radnih tijela Vijeca
1 Op¢inskog nacelnika,

- vrSi strucne analize, priprema izvjesce
1 informacije za potrebe Op¢inskog
vijeca,

- pruza strucne i druge poslove
klubovima vije¢nika i vije¢nicima u
ostvarivanju njihovih prava i duznosti,

- vrSi poslove pribavljanja informacija
sa podrucja opéine o aktivnostima
zdravstvenih, komunalnih sudskih i
drugih organa i organizacija radi
upoznavanja Opc¢inskog vijeca sa
stanjem na terenu opc¢ine,
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- koordinira rad izmedu Op¢inskog
vije¢a,Op¢inskog nacelnika i drugih
op¢inskih upravnih sluzbi
,organizacija i zajednica,

- vodi evidenciju i ¢uva originale
propisa i drugih op¢ih akata
Op¢inskog vijeca i radnih tijela
Op¢inskog vijeca,

- obavlja poslove suradnje sa javnoscu,

- uspostavlja suradnju s Zupanijskim
organizacijama, Policijskom upravom,
Sredisnjim izbornim povjerenstvom
BiH, medunarodnim organizacijama i
drugim po pitanjima iz nadleznosti
SluZzbe,

- vrSi nabavku opreme, sredstava za
¢is¢enje, goriva, kancelarijskog
elektro tehnickog materijala,
automobila te usluge servisiranja
racunske opreme i osiguranja imovine
i 0soba,

- prijepisi i umnoZavanje materijala,

- pruzanje usluga prijevoza i odrzavanja

- opsluzivanje telefonske centrale,

- fiziCko osiguranje zgrade,

- tekuce i tehnicko odrzavanje objekata,

- odrzavanje ¢isto¢e u radnim 1 drugim
prostorijama,

- drugi zajednicki poslovi koje joj se
stavljaju u zadatak

Clanak 23
2. Sistematizacija radnih mjesta

1. Tajnik organa drzavne sluzbe — tajnik
Opcinskog vijeca

- predstavlja Zajednicku sluzbu i
rukovodi njenim radom,

- obavlja poslove tajnika Opéinskog
vijeca,

- vrsi izradu nacrta propisa ¢ija izrada
nije u nadleznosti drugih sluzbi,

- razmatra prijedloge akata i daje
misljenja u pogledu njihove
uskladenosti sa Zakonom,

- priprema program rada Op¢inskog
vijeca 1 njegovih tijela,

- pomaze predsjedavaju¢em Vijeca u
pripremanju i vodenju sjednica,

- upozorava Op¢insko vijece i njegova
radna tijela na obvezu postivanja
zakonitosti pri donoSenju Odluka,
Zakljucaka i inicijativa,

- odgovoran je za blagovremeni izlazak
Sluzbenog glasnika OpCine,

- izraduje zakljucke sa sjednica
Op¢inskog vijec¢a 1 dostavlja ih
nadleznim organima i institucijama,

- sudjeluje u pripremi ugovora u kojima
je Op¢ina ugovarac,

- sudjeluje u pripremi i izradi akata koje
donosi Op¢inski nacelnik,

- vodi evidenciju op¢inskih propisa,

- vodi evidenciju o prisutnosti na poslu,
predlaze mjere na poboljSanju
kvalitete rada i radne discipline u
Sluzbi.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS —
VI stupanj, pravni fakultet, Sest godina
radnog staza 1 polozen strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: osnovna djelatnost
GRUPA POSLOVA: normativno — pravni ,
stru¢no - operativni

SLOZENOST POSLOVA: najsloZeniji
STATUS IZVRSITELJA: rukovodeéi
drzavni sluzbenik

POZICIJA RADNOG MJESTA:tajnik organa
drzavne sluzbe - Op¢inskog vijeca

BROJ IZVRSITELJA: jedan

2. Visi struéni suradnik za personalne
poslove

- vodi postupak kod donosenja rjesenja
iz radno - pravnog statusa sluzbenika
1 namjestenika za upravu Opcine,

- izraduje prijedloge rjeSenja po svim
osnovama iz radno - pravnog statusa
sluzbenika i namjestenika,

- sudjeluje u izradi op¢ih akata koji se
odnose na radne odnose,

- daje upute sluzbenicima i
namjeStenicima u svezi njihova radno
- pravnog statusa,

- obavlja sve poslove oko javnog
oglasavanja i popunu radnih mjesta,

- prikuplja od sluzbi sve podatke
neophodne za obracun placa,
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pregledava i ovjerava te dostavlja
racunovodstvu,

- vrSi administrativne poslove vezane za
pripremu i objavljivanje javnih
natjecaja za nabavku roba i vrSenje
usluga,

- prati i predlaze mjere za poboljSanje
kvalitete usluga uposlenika u
op¢inskom organu uprave,

- izraduje informacije i drzi radne
sastanke na temu poboljSanja usluge u
op¢inskom organu uprave,

- planira, priprema i radi na certifikaciji
organa uprave iz podrucja sustava
upravljanja kvalitetom norme ISO
9001,

- odgovoran je za zakonito i azurno
vrsenje posla,

- podnosi polugodisnje izvjesée o svom
radu,

- odgovoran je za ispravno koristenje

- priprema pozive i materijale za
sjednice Op¢inskog vije¢a i radnih
tijela Vijeca i stara se o njihovoj
dostavi,

- vodi i priprema zapisnik sa sjednica
Op¢inskog vijeca i radnih tijela
Vijeca,

- vodi evidenciju o prisutnosti vije¢nika
sjednicama vijeca i radnih tijela
Vijeca,

- obavlja protokolarne i operativno —
tehnicke poslove za predsjednika
Op¢inskog vijeca,

- odgovoran je za zakonito i aZzurno
vrsenje poslova,

- vrSi i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi tajnik
organa drzavne sluzbe i za svoj rad
istom je odgovoran

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS -
IV stupanj, drustvenog ili tehnickog smjera,
jedna godina radnog staza 1 polozen strucni

voznog parka Opcine,

- obavljaidruge poslove i druge
poslove iz nadleznosti radnog mjesta
koje odredi tajnik organa drzavne ispit, poznavanje rada na racunaru
sluzbe i za svoj rad istom je VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
odgovoran. osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: administrativno —
tehnicki i informacijsko — dokumentacijski

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS SLOZENOST POSLOVA: djelomi¢no

— VII stupanj, pravni fakultet ili fakultet slozeni

drustvenog smjera, dvije godine radnog STATUS IZVRSITELJA: namjestenik

staza 1 poloZzen strucni ispit, poznavanje POZICIJA RADNOG MJESTA: visi referent

rada na raunaru BROJ IZVRSITELJA: jedan

VRSTA DJELATNOSTI: osnovna

djelatnost

GRUPA POSLOVA:normativno — pravni

1 stru¢no operativni

SLOZENOST POSLOVA: sloZeniji

4.Visi referent — ekonom

STATUS IZVRSITELJA: drzavni
sluzbenik

POZICIJA RADNOG MJESTA:ViSi
stru¢ni suradnik

BROJ I1ZVRSITELJA: jedan

3. ViSi referent za administrativne
poslove Op¢inskog vijec¢a

- sudjeluje u poslovima priprema i
odrzavanja sjednica Op¢inskog vijeca
1 radnih tijela Vijeca,

- vrSi nabavku roba po ugovorima o
javnim nabavkama,

- vodi evidenciju svih dobavljaca s
kojima Op¢ina ima suradnju,

- vodi evidenciju o izvrSenim
poslovima potrosenom materijalu,

- izdaje materijal sluzbenicima i
namjestenicima,

- vodi evidenciju o redovhom
odrzavanju fotokopir aparata i
servisiranju istog,

- vodi evidenciju o servisiranju kave
aparata,
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- vodi skrb o centralnom grijanju u
Op¢ini,

- rukuje op¢inskim razglasom i za isti je
odgovoran,

- vrsi snimanje sjednica Op¢inskog
vijeca,

- organizira sitne opravke op¢inske
zgrade,

- odgovoran je za provedbu propisanih
postupaka i procedura o internoj
kontroli,

- obavlja i druge poslove i druge
poslove iz nadleznosti radnog mjesta
koje odredi tajnik organa drzavne
sluzbe i istom je odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS -
IV stupanj, gimnazija, ekonomska ili Skola
tehnickog smjera,jedna godina radnog
iskustva i poloZen struc¢ni ispit, poznavanje
rada na racunaru

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi
osnovne djelatnosti

GRUPA POSLOVA: administrativno —
tehnicki

SLOZENOST POSLOVA: djelomi¢no
slozeni

STATUS IZVRSITELJA: namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: visi referent
BROJ IZVRSITELJA: jedan

5. Referent - strojopisa¢

- obavlja sve poslove strojopisaca za
potrebe Opcinskog nacelnika, Opc¢inskog
vije¢a1  op¢cinskih sluzbi za upravu,

- sreduje, tipka i umnozava materijale,

- odgovoran je za savjesno cuvanje
strojeva i potroSackog materijala,

- prema potrebi obavlja poslove
tehnickog tajnika,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje mu odredi tajnik organa
drZavne sluzbe i za svoj rad istom je
odgovoran .

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS —
I11 stupanj ili KV radnik, stenodaktilograf,
jedna godina radnog iskustva i poznavanje
rada na raCunaru.

VRSTA DJELATNOSTI: poslovi pomoéne
djelatnosti

GRUPA POSLOVA: operativno - tehnicki
SLOZENOST POSLOVA: jednostavni
STATUS IZVRSITELJA: namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: referent
BROJ IZVRSITELA: jedan

6. Referent - voza¢ motornog vozila

- obavlja poslove vozacéa u svrhu
prijevoza radi obavljanja poslova,

- odgovoran je tehnicku ispravnost
vozila,

- vodi evidenciju utroSka goriva i
maziva, servisira vozila, registracije
vozila,

- vrSi popunu putnog naloga,

- vrSi dostavu poste i internu dostavu
akata,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi tajnik
organa drzavne sluzbe i istom je
odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS —
111 stupanj,- KV radnik, srednja Skola
tehnickog smjera, jedna godina radnog
iskustva i vozacka dozvola B kategorije,
VRSTA DJELATNOSTI: poslovi pomo¢ne
djelatnosti

GRUPA POSLOVA: operativno tehnicki
SLOZENOST POSLOVA:jednostavni
STATUS IZVRSITELJA: namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: referent
BROJ I1ZVRSITELJA:jedan

7. Referent - portir - telefonist

- kontrolira ulazak i izlazak stranaka i
drugih osoba u zgradu,

- daje informacije gradanima i1 upucuje
ih nadleznim sluzbama,

- vodi evidenciju o dolasku i odlasku s
posla i napustanju zgrade u toku
radnog vremena,

- prima izlaznice zaposlenika i u njih
upisuje vrijeme izlaska i vrijeme
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povratka, odnosno odgovoran je za
funkcioniranje automatskog sustava
dolaska i odlaska s posla,

- izraduje tjedna i mjesecna izvjesca o
prisutnosti na poslu i dostavlja ih
tajniku Opcinskog vije¢a i Op¢inskom
nacelniku,

- obavlja i poslove na telefonskoj
centrali i odgovoran je za racionalnu
upotrebu centrale,

- obavljai druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi tajnik
organa drzavne sluzbe i za svoj rad
istom je odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: SSS —
I11 stupanj , Skola drustvenog ili tehnickog
smjera, jedna godina radnog staza

VRSTA DJELATNOSTI:poslovi pomo¢ne
djelatnosti

GRUPA POSLOVA: operativno - tehnicki
SLOZENOST POSLOVA: jednostavni
STATUS IZVRSITELJA: namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA:referent
BROJ IZVRSITELJA: jedan

8.Referent - kave kuharica

- priprema i usluzuje kavom , ¢ajem 1
drugim napitcima,

- odrzava Cistocu inventara i prostorija
kuhinje,

- zaduZuje robu i pravda utroSak robe,

- odgovara za utroSak sredstava rada,

- obavljai sve druge poslove iz
nadleznosti radnog mjesta koje odredi
tajnik organa drzavne sluzbe i za svoj
rad istom je odgovoran.

UVJETI ZA VRSENEJ POSLOVA SSS — 111
stupanj, ugostiteljska ili druga srednja Skola,
jedna godina radnog iskustva

VRSTA DJELATNOSTI: poslovi pomo¢ne
djelatnosti

GRUPA POSLOVA: operativno - tehnicki
SLOZENOST POSLOVA: jednostavni
STATUS IZVRSITELJA: namjestenik
POZICIJA RADNOG MJESTA: referent
BROJ IZVRSITELJA: jedan

9. Pomo¢ni poslovi -Cistacica

- odrzava ¢isto¢u u op¢inskom organu
uprave, Centru za socijalni rad i
Op¢inskom javhom
pravobraniteljstvu,

- odgovorna je azurno i savjesno
obavljanje poslova,

- zaduZzuje sredstva za ¢iScenje i
odgovoran je za utroSak sredstava za
Cis¢enje,

- stara se da se po isteku radnog
vremena ulazna vrata u zgradi, te
prozori budu zatvoreni, svijetla
ugasena i slicno,

- obavlja i druge poslove u svezi ¢istoce
prostorija i inventara iz nadleznosti
radnog mjesta koje odredi tajnik
organa drzavne sluzbe i za svoj rad
istom je odgovoran.

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: NSS ili
SSS, osmogodisnja ili bilo koja srednja
Skola,jedna godina radnog staza

VRSTA DJELATNOSTI: poslovi pomoéne
djelatnosti

GRUPA POSLOVA :pomo¢ni poslovi
SLOZENOST POSLOVA: jednostavni
STATUS IZVRSITELJA: namjestenik
POZICIJA RADNOG MIJESTA: pomo¢ni
poslovi - Cistacica

BROJ IZVRSITELJA: tri

III. RUKOVODENJE U OPCINSKOM
ORGANU DRZAVNE SLUZBE

Clanak 24.

Op¢inskim organom drzavne sluzbe
rukovodi Op¢inski nacelnik.

Op¢inski nacelnik je organ izvrSne vlasti
u Op¢ini.

Op¢inski nacelnik rukovodi opéinskim
organom uprave u skladu sa nadleznostima
utvrdenim Zakonom o lokalnoj samoupravi,
Zakonom o0 organizaciji organa uprave u F
BiH, Statutom op¢ine i Odlukom o osnivanju
op¢inskih sluzbi za upravu op¢ine Ljubuski..
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Rukovodenje jedinstvenim organom uprave
Op¢inski naéelnik ostvaruje putem
pomoc¢nika nacelnika koji neposredno
rukovode sluzbama za upravu izasvoj rad i
rad Sluzbe za upravu kojom rukovodi
odgovaraju Opc¢inskom nacelniku.

Clanak 25.

Nacelnik je ovlasten da, u skladu sa
zakonom, potpisuje sva opca i pojedinacna
akta iz nadleznosti opéinskog organa uprave i
sluzbi za upravu.

Op¢inski nacelnik moze ovlastiti
rukovoditelje sluzbi za upravu da potpisuju
odredena pojedinacna akta, o ¢emu se donosi
posebno rjesenje.

Clanak 26.

Op¢inskom nacelniku u ostvarivanju
njegovih nadleznosti pomazu rukovodeci
drzavni sluzbenici s ovlastenjima utvrdenim
pozitivnim propisima i to:

1.Tajnik organa drzavne sluzbe
2.Pomoc¢nici Op¢inskog nacelnika

3. Glavni op¢inski inspektor

Clanak 27.

Rukovodeci drzavni sluzbenici za svoj rad
odgovaraju sukladno Zakonu.

Radom Ureda Op¢inskog nacelnika rukovodi
Sef Ureda i za svoj rad i rad ureda odgovara
Op¢inskom nacelniku.

Radom Stru¢ne sluzbe za zajednicke poslove
rukovodi tajnik organa drzavne sluzbe —
tajnik Vijeca i za svoj rad i rad sluzbe kojom
rukovodi odgovara Op¢inskom nacelniku, a
za poslove iz nadleznosti Op¢inskog vijeca
Op¢inskom vijecu,

Radom Odjela inspekcije rukovodi glavni
op¢inski inspektor i za svoj rad i rad Odjela
odgovara Opc¢inskom nacelniku

Radom Odjela rukovodi Sef Odjela i za svoj
rad i rad Odjela neposredno odgovara
pomo¢niku nacelnika, sluzbe za upravu u
kojoj se Odjel nalazi.

Sef Odjela u rukovodenju Odjelom ima
slijede¢a ovlasStenja: da organizira vrSenje
svih poslova iz nadleznosti Odjela, da
rasporeduje poslove na sluzbenike i

namjeStenike i da im daje blize naputke o
nacinu vrSenja poslova , da osigura
blagovremeno zakonito i pravilno vrsenje
svih poslova , da redovno obavjeStava
pomoc¢nika nacelnika koji rukovodi sluzbom
u ¢ijem se sastavu nalazi o stanju i
problemima u vrSenju poslova,da predlaze
pomoc¢niku nacelnika poduzimanje mjera radi
rjeSavanja postojecih problema, da postupa
po svim nalozima i zahtjevima pomoc¢nika
nacelnika koji se odnose na vrsenje svih
poslova iz nadleznosti Odjela kojim rukovodi.

Clanak 28.

1. Savjetnik Opc¢inskog nacelnika za
op¢inske razvitak

- prati propise iz nadleznosti
jedinstvenog op¢inskog organa
uprave, predlaze mjere za poboljSanje
rada za upravu,

- predlaze Op¢inskom nacelniku
poduzimanje mjera u cilju pravilnog i
zakonitog rada,

- daje prijedloge i misljenja na odluke
koje se predlazu Op¢inskom vijecu,

- daje savjete za rjeSavanje
nepravilnosti i poduzimanje aktivnosti
u cilju sveukupnog opc¢inskog
razvitka,

- obavlja i druge poslove koje mu
odredi Opc¢inski nacelnik u ovoj
oblasti

UVJETI ZA VRSENJE POSLOVA: VSS -
VII stupanj, dipl. oecc, dipl.iur., drugi
tehnicki ili drustveni fakultet, pet godine
radnog iskustva

VRSTA DJELATNOSTI: osnovana

SLOZENOST POSLOVA: najslozeniji

STATUS I1ZVRSITELJA:nema status
drZavnog sluzbenika

POZICIJA RADNOG MJESTA: savjetnik
Op¢inskog nacelnika

BROJ IZVRSITELJA: jedan

Clanak 29.
Savjetnik iz prethodnog stava je osoba

zaposlena kao savjetnik nacelnika i nije
drzavni sluzbenik.
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Mandat savjetnika ne moze biti duzi od
mandata Op¢inskog nacelnika. Savjetnik
Op¢inskog nacelnika ne moze se preinaciti u
polozaj drzavnog sluZbenika sa sigurnoscu
uzivanja polozaja, a potrebo radno iskustvo je
pet godina i VSS.

Op¢inski nacelnik koji je imenovao
savjetnika mozZe ga razrijeSiti duznosti u bilo
koje vrijeme trajanja mandata i istom je
odgovoran.

IV. STRUCNI KOLEGIJ
Clanak 30.

Radi razmatranja nacelnih i drugih
znacajnih pitanja iz nadleznosti op¢inskog
organa uprave, odnosno sluzbi za upravu,
obrazuje se Strucni kolegij nacelnika.

Kolegij sa¢injavaju pomo¢nici nacelnika
koji rukovode op¢inskim sluzbama za upravu,
a po potrebi kolegiju mogu prisustvovati i
drugi sluzbenici koje odredi Nacelnik.

Kolegij saziva i njime rukovodi Nacelnik.

Clanak 31.

Kolegij razmatra sva vaznija pitanja iz
oblasti rada op¢inskog organa uprave
odnosno iz oblasti rada sluzbi za upravu, daje
misljenje o nainu izvrSavanja poslova i
realizaciju programa rada Op¢inskog
nacelnika organa uprave, razmatra nacrte
odluka 1 drugih propisa koje donose Op¢insko
vije¢e i Op¢inski nacelnik.

Kolegij daje stru¢no misljenje nacelniku o
pitanjima koja se razmatraju na kolegiju.

Zapisnik o radu kolegija vodi Sef Ureda
nacelnika.

V. RADNE GRUPE | DRUGA TIJELA
Clanak 32.
Ako se ukaze potreba za izvrSavanje

pojedinih slozenijih pitanja koja zahtijevaju
zajednicki rad sluzbenika iz dvije ili vise

sluzbi za upravu, mogu se obrazovati stalne
ili povremene komisije, radne grupe i druga
radna tijela. U ta radna tijela, prema potrebi
mogu se angazirati stru¢njaci koji nisu
zaposleni u sluzbama za upravu.

Obrazovanje radnih tijela iz stava 1.ovog
¢lanka njihov sastav, zadaci, rok za izvrSenje
predvidenog zadatka i materijalna sredstva
potrebna za izvrsenje zadataka, utvrduje se
rjeSenjem koje donosi Op¢inski nacelnik.

VI. SURADNJA U VRSENJUVPOSLOVA
| ZADATAKA IZ NADLEZNOSTI
OPCINSKIH SLUZBI ZA UPRAVU

Clanak 33.

U obavljanju poslova i zadataka iz
nadleznosti op¢inskih sluzbi za upravu,
sluzbe su duzne da medusobno suraduju i
pruzaju potrebnu pomo¢ u odnosu na pitanja
od zajednickog interesa o Cemu se
neposredno dogovaraju, pomocnici
Op¢inskog nacelnika kao i Sefovi odjeljenja
koji rukovode odjeljenjem za pitanja iz
nadleznosti odjeljenja.

Clanak 34.

Op¢inske sluzbe za upravu u izvrSavanju
poslova iz svog djelokruga duzne su
ostvarivati suradnju sa odgovaraju¢im
Zupanijskim organima i drugim Zupanijskim
institucijama te dogovarati se o na¢inu
vrSenja pojedinih poslova od zajednickog
interesa, a naro¢ito poslova koje je Zupanija
prenijela na Op¢inu.

Op¢inske sluzbe za upravu duzne su
ostvarivati potrebnu suradnju i sa
odgovaraju¢im federalnim ministarstvima i
drugim federalnim institucijama u pitanjima
koja su federalnim zakonom prenesena na
Op¢inu 1 dogovarati se o nacinu vrSenja tih
poslova.

Opc¢inske sluzbe za upravu u pitanjima iz
svog djelokruga mogu ostvarivati i suradnju
sa odgovaraju¢im opc¢inskim sluzbama za
upravu drugih op¢ina.
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Clanak 35.

Suradnja sluzbi za upravu sa odgovarajucim
organima i institucijama, neposredno
organiziraju i ostvaruju pomo¢nici Nacelnika
koji rukovode sluZzbama za upravu a
koordinaciju te suradnje vrsi tajnik op¢inskog
organa uprave.

VIl. PROGRAMIRANJE | PLANIRANJE
RADA

Clanak 36.

Poslovi i zadaci iz nadleznosti op¢inskog
organa uprave utvrduje se godiSnjim
programom rada tog organa. Program rada
sadrzi zadatke koje ¢e sluzbe za upravu vrsiti
u toku godine, s tim da se u obzir uzimaju i
poslovi iz programa rada Op¢inskog vijeca
koji se odnose na rad sluzbi za upravu.

Program rada se izraduje na osnovu
prijedloga koje utvrduju pomoc¢nici nacelnika
koji rukovode sluZzbama za upravu u
pitanjima iz nadleznosti sluzbe kojom
rukovode.

Program rada donosi Op¢inski nacelnik.

Program rada donosi se u prosincu, a
najkasnije u sije¢nju kalendarske godine za
koju se program rada donosi.

VIll. RADNI ODNOSI | STEGOVNA
ODGOVORNOST

Radni odnosi
Clanak 37.

Prijem drzavnih sluzbenika i namjeStenika u
radni odnos u sluzbe za upravu i druge sluzbe
i njihov raspored na odgovarajuée radno
mjesto vrsi se u skladu sa zakonima koji su
navedeni u stavu 2. ovog ¢lana i ovim
Pravilnikom.

U odnosu na prava i duznosti drzavnih
sluzbenika i namjeStenika primjenjuju se
slijedeci propisi:

1. Na drZzavne sluzbenike primjenjuje se
Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,SluZzbene novine F BiH, broj :

29/03, 24/04,39/04, 54/04, 67/05 i 8/06) — u
daljem tekstu: Zakon o drzavnoj sluzbi i
podzakonskih propisi doneseni na osnovu tog
Zakona.

2. Na namjestenike se primjenjuje Zakon o
namjeStenicima u organima drZzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (Sluzbene
novine Federacije biH, br. 49/05) — u daljem
tekstu : Zakon o namjeStenicima i
podzakonskih propisi doneseni na osnovu tog
Zakona.

Na prava i duznosti drzavnih sluzbenika i
namjeStenika iz radnog odnosa, pored propisa
iz stava 2. ovog Clana, primjenjuje se, u
skladu sa zakonom 1 op¢i propisi o radu i
kolektivni ugovori.

Stegovna odgovornost
Clanak 38.

Za povrede sluzbene duznosti, drzavni
sluzbenici i namjestenici odgovaraju
stegovno.

Stegovna odgovornost postoji samo za
povrede sluzbene duznosti utvrdene zakonom
i drugim propisom.

Pokretanje i vodenje stegovnog postupka
vrSi se na nacin propisan zakonom i
podzakonskim propisima .

IX. DRZAVNI SLUZBENICI SA
POSEBNIM OVLASTENJIMA

Clanak 39.

DrZavni sluZbenici sa posebnim
ovlastenjima su sluzbenici koji u vrSenju
poslova iz svoje nadleznosti imaju
ovlastenje da donose i potpisuju rjeSenja i
druge pojedinacne akte.

Status sluzbenika iz stava 1.ovog ¢lanka,
imaju i inspektori u vrdenju inspekcijskog
nadzora kada, u skladu sa zakonom,
donose rjeSenja i druga pojedinacna akta
kojima nareduju otklanjanje utvrdenih
nepravilnosti i nezakonitog ponasanja.
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Clanak 40.

Status drzavnog sluzbenika sa posebnim
ovlastenjima, pored inspektora, imaju i
oni pomo¢nici nacelnika i drugi drzavni
sluzbenici koji su pismenim rjeSenjima
nacelnika ovlasteni da donose 1 potpisuju
odredena rjesenja i druga pojedinacna
akta o pitanjima iz nadleznosti sluzbe za
upravu kojom rukovode.

Drzavni sluzbenici koji imaju ovlastenja
iz prethodnog stavaka u potpisu rjeSenja
ili drugog akta treba navesti ,, po
ovlastenju Op¢inskog nacelnika“, naziv
radnog mjesta na kojem se taj sluzbenik
nalazi, ime i prezime sluzbenika koji je
ovlasten za potpisivanje tog akta. Prednje
rijeci pisu se jedna ispod druge.

X. OSTVARIVANJE JAVNOSTI RADA

Clanak 41.

Rad op¢inskog organa uprave i sluzbi za
javnu upravu je javan.

Nacelnik, na prijedlog pomo¢nika koji
rukovodi sluzbom za upravu, odreduje
poslove, zadatke i dokumenta koji
predstavljaju tajnu i koji se ne mogu
objavljivati.

Ostvarivanje nacela javnosti ne moze biti u
suprotnosti sa interesima o sigurnosti
Federacije 1 drugih interesima utvrdenim
zakonom.

Clanak 42.

Javnost rada op¢inskog organa uprave i sluzbi
za upravu, ostvaruje se podnosenjem
periodi¢nih i godiSnjeg izvjesca o radu
nacelnika i Op¢inskom vijecu.

Javnost rada organa i sluzbi iz stava 1. ovog
¢lanka ostvaruje se putem redovnih 1
odredenih podataka na Web stranici
Jedinstvenog organa uprave odnosno sluzbi
za upravu.

Informacije javnosti daje Nacelnik, a mogu i
pomo¢nici nacelnika i tajnik kada ih o tome
ovlasti Nacelnik.

Clanak 43.

Na trazenje sredstava javnog informiranja,
sluZbe za upravu duZne su davati podatke o
pitanjima iz svoje djelatnosti.

Davanje tih podataka vrsi se u skladu sa
Zakonom o slobodi informiranja u F BiH

( Sluzbene novine F BiH broj 32/01) i
Naputkom za provodenje Zakona o slobodi
pristupa informacijama u F BiH (SluZzbene
novine F BiH broj 57/01).

Davanje podataka sredstvima javnog
informiranja vrsi sluzbenik za informiranje
kojeg Nacelnik odredi.

X1. VJEZBENICI
Clanak 44.

Osoba koja se zaposljava prvi put nakon
zavrsene Skole prima se u radni odnos u
Opc¢inski organ uprave u svojstvu vjezbenika
radi stru¢nog osposobljavanja.

Op¢inski nacelnik za svaku godinu utvrduje
broj vjezbenik koji ¢e se primiti u radni odnos
u Op¢inski organ uprave.

VjeZbenik se prima u radni odnos na
razdoblje trajanja vjezbenickog staza koji
iznosi za vjezbenike visoke stru¢ne spreme
jednu godinu dana, za vjezbenike vise strucne
spreme devet mjeseci i za vjezbenike srednje
stru¢ne spreme Sest mjeseci, nakon cega
vjezbenici stjeCu pravo prijave na natjecaj
odnosno oglas za zasnivanje radnog odnosa.
Prijem vjezbenika vrsi se u skladu sa
Zakonom o drzavnoj sluzbi, Zakonom o
namjeStenicima i ovim Pravilnikom.

XI11. PRIJELAZNE | ZAVRSNE
ODREDBE

Clanak 45.

Op¢inski nacelnik ¢e najkasnije u roku od 30
dana ,od dana stupanja na snagu ovog
Pravilnika, donijeti rjeSenje o rasporedu
sluzbenika i namjesStenika na radna mjesta
utvrdena ovim Pravilnikom koji se na dan
stupanja na snagu ovog Pravilnika zateknu na
radu u sluzbama za upravu i struénim
sluzbama.
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Radna mjesta koja, nakon rasporeda u smislu
stava 1. ovog ¢Clanka ,ostanu upraznjena,
popunjavat ¢e se na slijedeé¢i nacin:
1. Radna mjesta drZavnih sluzbenika u
skladu sa Zakonom o drzavnoj sluzbi,
2. Radna mjesta namjestenika u skladu
sa Zakonom o namjesStenicima.

Clanak 46.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje
da vazi Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
op¢inskih sluzbi (,,Sluzbeni glasnik op¢ine
Ljubuski , broj 3/98, 1/99, 4/00, 3/01, 4/03 i
3/04).

Clanak 47.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom davanja
suglasnosti od strane Opc¢inskog vije¢a opCine
Ljubuski, a objavit ¢e se u Sluzbenom
glasniku op¢ine Ljubuski.

OPCINSKI NACELNIK LJUBUSKI

Broj:01/1 — 02 — 29/07
Ljubuski, 31.01.2007.godine

OPCINSKI NACELNIK,

Nevenko Barbarié v.r.

Na ovaj Pravilnik Op¢insko vije¢e Ljubuski
dalo je suglasnost na XVII1. sjednici odrzanoj
08.02. 2007. godine RjeSenjem broj: 01/2 -
02 — 34/07 .

019

Na temelju ¢lanka 52. stavak 1. tocka
3. Zakona o organizaciji organa uprave u F
BiH ("Sl.novine F BiH", broj 35/05) i ¢lanka
46. stavak 3. Statuta op¢ine Ljubuski
("Sluzbeni glasnik op¢ine Ljubuski", broj
4/06), Op¢insko vijece Ljubuski na XVIII.
Sjednici odrzanoj 08.02.2007.godine,
donosi

RJESENJE
o davanju suglasnosti na Pravilnik o
unutarnjoj organizaciji jedinstvenog
opc¢inskog organa uprave opéine Ljubuski

Daje suglasnost na Pravilnik o
unutarnjoj organizaciji jedinstvenog
op¢inskog organa uprave op¢ine Ljubuski,
kojeg je donio Op¢inski nacelnik Ljubuski
pod brojem 01/1-02-29/07 od 31.01.2007.
godine.

Ovo RjeSenje stupa na snagu danom
donoSenja, o abjavit ¢e se u Sluzbenom
glasniku opéine Ljubuski.

OPCINSKO VIJECE LIUBUSKI
Broj:01/2-02-34/07

Ljubuski, 08.02.2007.godine
PREDSJEDNIK,

Davorin Medi¢, v.r.
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IZDAJE

SADRZAJ

ODLUKA o izmjeni i dopuni Odluke o uvjetima i nac¢inu dodjele gradevnog zemljista
u drzavnom vlasnistvu

ODLUKA o visini naknade za rad vije¢nika u Opc¢inskom vije¢u Ljubuski
ODLUKA o koeficijentima koji se odnose na platne razrede i unutar platnih razreda
za drzavne sluzbenike, namjestenike jedinstvenog op¢inskog organa uprave

1 izabrane i imenovane duznosnike Op¢ine Ljubuski

ODLUKA o koeficijentima koji se odnose na platne razrede i unutar platnih razreda za
djelatnike Opcinskog javnog pravobraniteljstva Ljubuski

RJESENJE o razrjesenju &lanova struénog Povjerenstva za utvrdivanje uvjeta
uredenja prostora za podrucje op¢ine Ljubuski gdje nije donijet provedbeni plan
RJESENJE o imenovanju ¢lanova struénog Povjerenstva za utvrdivanje uvjeta
uredenja prostora za podrucje opéine Ljubuski gdje nije donijet provedbeni plan
RJESENJE o dodjeli na koristenje gradevnog zemljista Anti Tolju

RJESENJE o dodjeli na koristenje gradevnog zemljista Zeljku Hrsti¢u

RJESENJE o dodjeli na koristenje gradevnog zemljista Ivanu Dugandzi¢u
RJESENJE o dodjeli na koristenje gradevnog zemljista Tvrtki "NATIVA" d.o.o.
Ljubuski

RJESENJE o dodjeli na koristenje gradevnog zemljista Rudolfu-Rudiju Madzaru
RJESENJE o dodjeli na koristenje gradevnog zemljista Tvrtki "MRM" d.o.o.
Ljubuski

RJESENJE o dodjeli na koristenje gradevnog zemljista Zivku Cuzi

RJESENJE o dodjeli na koristenje gradevnog zemljista Jurici Cuzi

RJESENJE o dodjeli na koristenje gradevnog zemljista Miri Majiéu

RJESENJE o dodjeli na koristenje gradevnog zemljista Anti Sendi

ZAKLJUCAK o usvajanju Projektnog zadatka za izradu Kulturno - $portskog centra
- Ljubuski

PRAVILNIK o unutarnjoj organizaciji jedinstvenog op¢inskog organa uprave opéine
Ljubuski

RJESENJE o o davanju suglasnosti na Pravilnik o unutarnjoj organizaciji

jedinstvenog opc¢inskog organa uprave op¢ine Ljubuski

Op¢insko vijece Ljubuski
Zajednicka sluzba op¢ine Ljubuski
Zrinsko-Frankopanska 71. Ljubuski

UREDILA Vjerica Vukojevi¢
PRETPLATA na telefon 835-503

fax 833 - 810

11
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12
13
14

15
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